Procedura
okreslajaca ramowe zasady przygotowywania prac dyplomowych
oraz przebiegu egzaminu dyplomowego
w Panstwowej Wyiszej Szkole InformatyKi i Przedsigbiorczosci w Lomzy

1. ZASADY OGOLNE, NA KTORYCH OPIERA SIE PROCEDURA

1.1. Temat pracy dyplomowej musi by¢ adekwatny do efektow ksztalcenia przyjetych dla
danego kierunku studiow.

1.2. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z wybranym przez studenta
kierunkiem studiéw oraz z wybrang specjalnoscia, jesli na danym kierunku sa specjalnosci.
1.3. Praca powinna mie¢ charakter praktyczny tzn. diagnozowa¢ i rozwiazywa¢ konkretny
problem adekwatnie do przyjetych efektow ksztatcenia na danym kierunku studiow.

1.4. Po zaliczeniu wszystkich przedmiotow/modulow objetych planem i programem
ksztalcenia oraz po pozytywnej ocenie pracy dyplomowej student przystgpuje do egzaminu
dyplomowego.

1.5. Egzamin dyplomowy obejmuje pytania i/lub zadania sprawdzajace poziom opanowania
kierunkowych efektow ksztalcenia. Zasady regulujace przebieg egzaminu, w tym liczbe
pytat/zadaf obowigzujacych na egzaminie i ich zakres ustala Dyrektor Instytutu w
porozumieniu z Instytutowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

2.. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC
0SOB ZARZADZAJACYH DZIALANIAMI W RAMACH PROCEDURY

2.1. Dyrektorzy Instytutow lub upowaznieni przez nich zast¢pcy sa odpowiedzialni za:
2.1.1. przygotowanie wykazu os6b proponowanych na opiekunéw (promotoréw) prac
dyplomowych z zachowaniem zasady, ze promotorem moze by¢ osoba majaca
przynajmniej stopien doktora lub (wylacznie na studiach I stopnia) magister z
odpowiednig praktyka zawodowa;

2.1.2. wyznacza recenzentow,

2.1.3. ustalenie (w porozumieniu z Instytutowg Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia) zasad
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (liczba pytan/zadan, zakres merytoryczny
pytan/zadan);

2.1.4 zatwierdzanie listy pytan/zadan obowigzujacych na egzaminie dyplomowym:;

2.1.5. rozpatrywanie wnioskow o objecie prac dyplomowych klauzulg poufnosci;

2.1.6. ustalenie termindéw egzamindéw dyplomowych i sktadu komisji egzaminacyjnych.

2.2. Komisje ds. Jakos$ci Ksztalcenia dzialajace w ramach poszczegolnych Instytutow:




2.2.1. przygotowuja i aktualizuja list¢ pytan na egzamin dyplomy dostosowujac ja do
zmieniajacych si¢ plandw, programéw studiow oraz efektow ksztatcenia;

2.2.2. opracowujg szczegblowe wytyczne dotyczace objetosci, struktury pracy dyplomowej,
sposobu wykonywania przypiséw do srodet adekwatnie do metodyki specyficznej dla danego
kierunku ksztalcenia oraz upubliczniajg te wytyczne na stronie internetowej z zachowanie
zasad etycznych (ze szczegolnym uwzglednieniem badan z udzialem ludzi);

2.2.3. zatwierdzaja tematy prac dyplomowych;

2.2.4. kontroluja jako$¢ prac dyplomowych i formutuja ewentualne uwagi projakosciowe.
2.3. Promotorzy (opiekunowie dyplomantow) - odpowiadajq za:

2.3.1. udzielanie pomocy merytorycznej przy wyborze tematu i pisaniu pracy
dyplomowej;

2.3.2. udzielanie studentowi systematycznej informacji zwrotnej na temat postgpow w
pisaniu pracy;

2.3.3. wspolpracg z operatorem systemu antyplagiatowego w zakresie analizy raportu
podobienstw i sporzadzania protokofu oceny oryginalnosci pracy dyplomowej.

2.4. Recenzenci prac dyplomowych odpowiedzialni sa za oceng merytoryczng i formalng
pracy dyplomowej i przygotowanie recenzji pracy oraz udziat w egzaminie dyplomowym.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Promotorzy ustalaja ze studentem temat pracy dyplomowej najpdzniej do konca
semestru poprzedzajacego semestr planowanego egzaminu dyplomowego oraz przekazuja je
Dyrektorom Instytutow.

3.2. Studenci informujg na pismie Dyrektora Instytutu o ewentualnej zmianie tematu pracy
dyplomowej. Zmiang musi zaopiniowa¢ promotor.

3.3. Wykonana/napisana pracg dyplomowa student przedklada do zaakceptowania
promotorowi.

3.4. Promotor akceptuje przediozong pracg dyplomowa studenta poprzez zlozenie swojego
podpisu na stronie tytutowej pracy dyplomowej.

3.5. Dyrektor Instytutu lub upowazniony przez niego zastepca wyznacza recenzenta danej
pracy dyplomowej

3.6. Szczegblowy tryb postgpowania w zakresie sktadania prac dyplomowych okresla
Regulamin Studiow i Zarzadzenie Rektora PWSIiP w Lomzy w sprawie zasad skladania,
sposobu przechowywania i udostepniania prac dyplomowych w PWSIiP (Zarzadzenie Nr 8/12
7 dnia 31.01.2012 r. i Zarzadzenie Nr 14 /2012 z dnia 21.02.2012 r.)




3.7. Praca dyplomowa poddana jest weryfikacji w systemie antyplagiatowym, co moze
spowodowaé zmiang planowanego terminu egzaminu dyplomowego.

3.8. Wiasciwy Dzial Spraw Studenckich przygotowuje i przekazuje promotorowi oraz
recenzentowi Arkusz oceny pracy dyplomowej.

3.9. Promotor i recenzent przygotowuja, I sktadaja do Dzialu Spraw Studenckich
przygotowang oceng pracy dyplomowej przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego.

3.11. Warunkiem przystapienia do egzaminu dyplomowego jest osiggnigcie wszystkich
efektow ksztalcenia przyjetych dla danego kierunku studiéw i specjalnosci oraz uzyskanie
dwdch pozytywnych ocen pracy dyplomowej (promotora i recenzenta).

4. PODSTAWA PRAWNA

7.1 dokumenty Procesu Bolofiskiego (Deklaracja Bolonska 1999, Praga 2001, Berlin 2003,
Bergen 2005, Londyn 2007, Leuven 2009, Budapeszt - Wieden 2010),

7.2 ujednolicony tekst ustawy z dnia 27 lipca 2005 - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164 poz. 1365 z pdzn. zm.),

7.3 Ustawa z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym,
ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki
oraz 0 zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. 2011 nr 84, poz. 455),

7.4 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 sierpnia 2012 1.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. 2012 Nr 0 poz. 983),

7.5 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w
sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz.

U. 2011 nr 243, poz. 1445),

7.6 Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 4 listopada 2011 r. w
sprawie wzorcowych efektow ksztatcenia (Dz. U. 2011 nr 253 poz. 1521)

7.7 Regulamin Studiow i Zarzadzenie Rektora PWSIiP w Lomzy w sprawie zasad skiadania,
sposobu przechowywania i udostepniania prac dyplomowych w PWSIiP (Zarzadzenie Nr
8/12 z dnia 31.01.2012 r. i Zarzadzenie Nr 14 /2012 z dnia 21.02.2012r.)

7.8. Procedura antyplagiatowa

Zalgczniki:

wzor strony tytutowej pracy dyplomowej
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