—

Procedura objecia pracy dyplomowej zasada poufnosci

W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student potrzebuje udostepnienia przez
Instytucje informacji stanowigcych tajemnice stuzbowg lub handlowa, student wystepuje z
pisemnym wnioskiem do Dyrektora Instytutu o objecie pracy dyplomowej klauzulg
poufnosci. Do wniosku Student zatacza pismo z Instytucji, ktéra uzaleznia udostepnienie
Studentowi jej danych poufnych, od objecia przez Uczelnie pracy dyplomowej studenta klauzulg
poufnosci.

Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Dyrektora Instytutu na objecie pracy klauzulg poufnosci,
Dyrektor zobowigzuje Dziekanat do podjecia wszelkich niezbednych czynnosci zmierzajacych
do uzyskania od osob majacych wglad w prace dyplomowa studenta stosownych owiadcze o
zachowaniu poufnosci tej pracy w zaleznosci od etapéw postepowania tj. promotora,
recenzentow, pracownikow dziekanatu, czionkow komisji egzaminacyjnej.

Studentowi wydaje sig pisemnie zaéwiadczenie podpisane przez Dyrektora Instytutu o objeciu
pracy studenta klauzulg poufnoéci. Odpis tego zaswiadczenia skiada sie do akt osobowych
studenta.

Dziekanat prowadzi ewidencje prac objetych klauzulg poufnosci w formie elektronicznej i
papierowe;.

Po napisaniu pracy, student skiada do dziekanatu prace (2 egzemplarze) wraz z nognikiem
elektronicznym, ktorego wersja jest zgodna z wydrukowang wersjg pracy. Pracownik
dziekanatu opieczgtowuje strony tytulowe prac oraz teczke akt osobowych studenta pieczecia 0
tresci: ZASTRZEZENIE POUFNOSCI PRACY DYPLOMOWE.

Operator systemu Plagiat przesyla prace do analizy odznaczajac utajnienie pracy. Zgodnie z
zobowigzujacym regulaminem okreslajacym tryb i zasady funkcjonowania procedury
antyplagiatowej praca zastrzezona nie jest dodawana do elektronicznej bazy danych
systemu Plagiat.p!

Po otrzymaniu raportu z systemu Plagiat.pl po otrzymaniu o$wiadczenia o zachowaniu
poufnosci pracy dyplomowej od recenzenta praca wraz z kopig opinii promotora jest
przekazywana do recenzenta. Praca dyplomowa po powrocie z recenzji wraz z opinig
recenzenta trafia do teczki akt osobowych studenta.

Po egzaminie dyplomowym do archiwum Uczelni przekazywane sq akta osobowe absolwenta
wraz z 2 zastrzezonymi egzemplarzami pracy dyplomowej, pracg w wersji elektronicznej,
oswiadczeniami promotora i recenzenta oraz odpisem za$wiadczenia o objeciu pracy klauzulg
poufno$ci wydanego studentowi.

Egzemplarze pracy dyplomowej stanowiace wilasnos¢é studenta i  absolwenta
nie podlegaja ochronie przez Uczelnig



