Zalgcznik nr9
do Regulaminu praktyki zawodowej
w Instytucie Przedsbiorczaici PWSIIiP w torzy

RAPORT Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ
NA KIERUNKU ADMINISTRACJA studial ST
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Miejsce Pracy:.

(petna nazwa i adres, tel.)

Pieczitka zaktadu pracy

Raport z praktyki zawodowej

1. Ogolna charakterystyka instytucji (przedmiot dziatania, struktura organizacyjna paxtmi zakres
zada, prawnych podstaw dziatania oraz przepisy regatipziatanie organu)

2. Cel i zakres prowadzonej dzialalnéci (zasady funkcjonowania, tryb pracy, metody

i formy pracy poszczegolnych wydziatow, wyednionych komérek)

3. Zasady pracy urzdniczej (zasady instrukcji kancelaryjnej i obiegu dokumentovewretrzne
procedury obowizujace w komorce organizacyjnej, zakres czymnona stanowiskach pracy
realizupcych zadania z zakresu wspotpracy z Instytucjami étizka urzdnicza)









Ocena raportu oraz weryfikacja efektéw ksztatcenigpraktyki zawodowej przez Opiekuna
uczelnianego praktyki:

Data: ...........ccecvevn.. POApIS: i,

Ocena kaicowa;

Data: .......c.ceoevvveen.. POApIS: oo



