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Procedura skladania Wnioskow o finansowanie wyjazdu w celu prowadzenia badan

naukowych/konferencji/seminarium/szkolenia naukowego
oraz Wnioskéw o finansowanie wydania publikacji

pracownikow Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsi¢biorczosci w Lomzy

o

§1
Wzory Whniosku o finansowanie wyjazdu w celu prowadzenia badan naukowych/
konferencji'/seminarium/szkolenia naukowego oraz Wniosku o finansowanie wydania
publikacji, dostepne sag w Systemie Wymiany Dokumentéw (dalej zwanym
»Systemem SWD”).
Logowanie do systemu SWD odbywa si¢ poprzez Centralny System Uwierzytelniania
Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy. Hasto
logowania jest ustanawiane przez wilasciciela konta i nie moze by¢ udostgpniane
osobom trzecim.
Dzial Badan i Wspolpracy Migdzynarodowej (zwany dalej ,,DBiWM”) zapewnia
obstuge administracyjna Wnioskéw, o ktéorych mowa w ust. 1.
Rozpatrzony Wniosek o finansowanie wyjazdu w celu prowadzenia badan
naukowych/konferencji/seminarium/szkolenia  naukowego lub ~ Wniosek o
finansowanie wydaﬁia publikacji, powinien wplynaé do DBiWM za posrednictwem
systemu SWD, najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem wydarzenia.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 moga
by¢ zlozone w terminie pdzniejszym niz ten okreslony w ust. 4.
Sytuacja, o ktérej mowa w ust. 5 wymaga pisemnego wyjasnienia ztozonego przez
Whioskodawce do Pelnomocnika Rektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica.
Za terminowe zlozenie Wniosku w systemie SWD odpowiada Wnioskodawca.
Whioski niekompletne i ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
Obshuga Wniosku odbywa si¢ za posrednictwem systemu SWD, dlatego nie wymaga
sie od Wnioskodawcy ztozenia Wniosku w formie papierowej w DBiWM.

Procedura skladania Wnioskow o finansowanie wyjazdu w celu prowadzenia badan

naukowych/konferencji/seminarium/szkolenia naukowego oraz Wniosku o
finansowanie wydania publikacji

§2

1. Obieg dokumentéw w systemie SWD:

1) Wnioskodawca uzupetnia Wniosek o finansowanie wyjazdu w celu prowadzenia
badan naukowych/konferencji/seminarium/szkolenia naukowego lub Wniosek o
finansowanie wydania publikacji.

' Pod pojeciem konferencji rozumie si¢: konferencje, kongres, sympozjum, itp..
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Whnioskodawca jest zobowigzany do zamieszczenia zatacznikéw do Wniosku w

postaci:

a) programu  konferencji/seminarium/szkolenia (w  przypadku = Wniosku
o finansowanie udziatu w w/w wydarzeniu),

b) informacji o ptatnosci,

¢) adresu URL strony internetowej zwigzanej z wydarzeniem (strona internetowa
konferencji lub czasopisma, w ktérym ma by¢ opublikowany artykut),

d) skanu zgody Rektora na finansowanie wydarzenia ze Srodkéw
ogo6lnouczelnianych (jesli wydarzenie jest finansowane ze S$rodkéw
ogblnouczelnianych).

Po uzupelnieniu wszystkich niezbgednych danych, Wnioskodawca zatwierdza

wypetniony Wniosek.

Whiosek zostaje przekazany w systemie SWD do weryfikacji przez DBiWM.

Poprawnie wypelniony Wniosek zostaje zatwierdzony przez DBiWM. Jesli

Whniosek zawiera bledy formalne, zostaje przekazany do poprawy. DBiWM

dokonuje weryfikacji Wniosku w terminie 5 dni.

W przypadku, gdy zrédtem finansowania wydatku, o ktérym mowa w ust. 1 sg

$rodki z dotacji na badania statutowe, Wniosek, po zatwierdzeniu przez DBiWM,

zostaje przekazany w systemie do rozpatrzenia Kierownikowi zadania
badawczego.

Kierownik zadania badawczego zatwierdza lub odrzuca Wniosek, albo, jesli

Whiosek zawiera bledy formalne, kieruje go do poprawy.

Po zatwierdzeniu Wniosku przez Kierownika zadania badawczego, lub jesli

zrodtem finansowania wydatku, sg $rodki budzetowe Instytutu/Dziatu, Wniosek

zostaje przekazany do rozpatrzenia Kierownikowi jednostki organizacyjnej, w

ktorej zatrudniony jest Wnioskodawca.

Kierownik jednostki organizacyjnej zatwierdza lub odrzuca Wniosek, albo, jesli

Whniosek zawiera btedy formalne, kieruje go do poprawy.

Po zatwierdzeniu Wniosku przez Kierownika jednostki organizacyjnej, zostaje on

przekazany do rozpatrzenia Pelnomocnikowi Rektora ds. Nauki i Wspotpracy

z Zagranica.

Pelnomocnik Rektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica ostatecznie zatwierdza

lub odrzuca Whniosek, albo, jesli Wniosek zawiera btedy formalne, kieruje go do

poprawy.

Ostatecznie zatwierdzony Wniosek zostaje przekazany za posrednictwem systemu

SWD do Dziatu Badan i Wspotpracy Miedzynarodowej, Sekretariatu Kanclerza

oraz Kwestury, celem realizacji dalszych zadan.

2. Informacja o zatwierdzeniu lub odrzuceniu Wniosku jest dostgpna dla Wnioskodawcy
w systemie SWD na kazdym etapie postgpowania.
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1. Jesli wydatek, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, jest finansowany ze srodkow
budzetowych Instytutu/Dziatu/srodkéw ogdlnouczelnianych, Wnioskodawca wypetnia
w systemie SWD, Dyspozycj¢ $srodkami publicznymi.

2. Obieg Dyspozycji srodkami publicznymi odbywa si¢ poprzez system SWD
z zachowaniem procedury okreslonej w Pismie Okolnym Kanclerza PWSIiP w Lomzy
nr 1/15 z dnia 25.02.2015 r. w sprawie organizacji pracy i dyscypliny wykonawczej.

REKTOR

dr hab. Robert Ciyarims, prof. PWSEP




