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Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy
PROCEDURA
SKEADANIA, ARCHIWIZOWANIA
ORAZ KONTROLI ANTYPLAGIATOWEJ PRAC DYPLOMOWYCH
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE INFORMATYKI
I PRZEDSIEBIORCZOSCI W LOMZY

Postanowienia ogolne

§ 1
Procedurg skladania i archiwizowania prac dyplomowych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy objete sg prace dyplomowe przewidziane
programem Ksztalcenia studiow pierwszego i1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich.
Archiwizacja prac dyplomowych oraz kontrola autentyczno$ci w Panstwowe] Wyzszej Szkole
Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy prowadzona jest z wykorzystaniem systemu
informatycznego Archiwum Prac Dyplomowych (APD) bedacego elementem Uczelnianego
Systemu Obstugi Studiéw (USOS).
Kontrola antyplagiatowa realizowana jest za pomoca Otwartego Systemu Antyplagiatowego
(OSA) za posrednictwem APD.

Obowigzki Wydzialowych Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

§ 2

Tytuly prac dyplomowych wraz z ich tlumaczeniami na j¢zyk angielski w ciaggu 7 dni
po zatwierdzeniu przez Wydzialowe Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia przekazywane sa przez
Przewodniczacych wlasciwych Komisji do wlasciwego Dziekanatu w celu wprowadzenia ich do
systemu USOS. Konsultacje w zakresie tlumaczenia na jezyk angielski zapewnia Studium
Jezykow Obcych. Wiadciwy pracownik Studium Jezykéw Obceych przekazuje do wilasciwego
Dziekanatu przettumaczone na j¢zyk angielski tematy prac dyplomowych w wersji
elektroniczne;.

Obowigzki Dziekanatéw

§3

Na podstawie informacji otrzymanych od Przewodniczacych Wydzialowych Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia, wlasciwy pracownik Dziekanatu zobowigzany jest do wprowadzania
do systemu USOS podstawowych danych wymaganych do prawidlowej realizacji procesu
skfadania, archiwizacji oraz obrony prac dyplomowych, w szczego6Inosci:

1/ kodu dyplomu/ kierunku / specjalnosci;

2/ kodu wlasciwej jednostki organizacyjnej (Wydziatu - w ramach, ktérego powstaje praca);

3/ jezyk oryginalu pracy;

4/ tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

5/ tytutu pracy w jezyku angielskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski),

6/ tytutu pracy w jezyku polskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski),

7/ danych promotora, recenzenta (po otrzymaniu stosownych danych z wlasciwych

Wydziatow);
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8/ ustawieniu wlasciwego statusu pracy w APD oraz opcji archiwizacji (w przypadku prac
dyplomowych objetych klauzulg nalezy oznaczy¢ pracg jako poufng. Pracy objetej
klauzulg poufnosci nie nalezy przekazywa¢ do Ogolnopolskiego repozytorium prac
dyplomowych - ORPD).

§4
Wiasciwy pracownik Dziekanatu przed egzaminem dyplomowym zobowigzany jest do:

1/ sprawdzenia w systemie USOS czy praca dyplomowa posiada status ,praca gotowa do
obrony™;

2/ sprawdzenia w systemie USOS czy praca dyplomowa zostata zarchiwizowana w systemie
APD;

3/ sprawdzenia zlozenia przez promotora i recenzenta papierowych formularzy oceny pracy
dyplomowej;

4/ wprowadzenia do systemu danych dotyczgcych sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy;

5/ wprowadzenia do systemu daty zlozenia pracy dyplomowe;j;

6/ przygotowania formularza protokolu egzaminu dyplomowego studenta.

2. Pracownik wilasciwego Dziekanatu po spelnieniu przestanek okreslonych w ust.1 wydaje

komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia egzaminu

dyplomowego studenta wraz z recenzjami Promotora i Recenzenta.

Po egzaminie dyplomowym pracownik wiasciwego Dziekanatu zobowigzany jest do:

1/ wprowadzenia daty obrony pracy dyplomowej do systemu USOS;

2/ wprowadzenia oceny z obrony pracy dyplomowej:

3/ wprowadzenia numeru dyplomu wydanego studentowi po uzyskaniu pozytywnej oceny z
egzaminu dyplomowego;

4/ wystawienia dyplomu ukonczenia studiow.

Obowigzki Studenta

§5

Student zobowigzany jest do:

1/ wypelienia w APD formularza zawierajacego szczegdtowe dane dotyczgce pracy
dyplomowe;j:

a/ streszczenia pracy w jezyku polskim,

b/ streszczenia pracy w jezyku oryginatu (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski),

¢/ stow kluczowych w jezyku polskim lub w jezyku oryginatu pracy (jesli praca jest pisana
w jezyku innym niz polski).

2/ wprowadzenia do APD przygotowanej pracy dyplomowej w formacie pliku PDF wraz
z ewentualnymi zalgcznikami. Dokument nie powinien zawiera¢ tekstu zapisanego w
postaci grafiki oraz nie powinien posiada¢ zabezpieczen przed drukowaniem i kopiowaniem
tekstu;

3/ zapoznania si¢ z trescig raportu dotyczacego kontroli antyplagiatowej;

4/ zlozenia w wlasciwym Dziekanacie kompletu dokumentow wymaganych do przystapienia
do egzaminu dyplomowego, w tym jednego egzemplarza tresci pracy dyplomowej
wydrukowanej pobranej z systemu APD za pomoca opcji ., Wersja do druku” nie pozniej niz
w terminie 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Drukowanie pracy
powinno nastgpi¢ po kontroli antyplagiatowej oraz zatwierdzeniu tresci pracy przez
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Promotora w systemie oraz przez podpisanie przez Promotora strony tytulowej pracy
dyplomowej w formie papierowe;;
5/ zapoznania si¢ z ocenami pracy, zapisanymi przez promotora i recenzenta w systemie APD;
6/ niezwlocznego podania lub uaktualnienia w wilasciwym Dziekanacie zmian danych
osobowych i kontaktowych, w szczegdlnosci adresu e-mail;
2. Data zlozenia przez studenta w wilasciwym Dziekanacie wydruku pracy dyplomowe;j
podpisanego przez Promotora uznana jest za dat¢ zlozenia pracy dyplomowej do obrony.

’ ‘i.. PWS”?
[

Obowigzki Promotora

§ 6
Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do:

1/ wspblpracy ze studentem w zakresie ustalenia stéw kluczowych pracy dyplomowej i jej
streszczenia;

2/ wystania do kontroli antyplagiatowej tresci pracy w systemie OSA, za pomoca
funkcjonalnosci APD;

3/ analizy treéci otrzymanego raportu z kontroli antyplagiatowej tresci pracy, zapisanego w
APD, zgodnie z procedura w § 7 oraz ztozenia w whasciwym Dziekanacie wypelnionego i
podpisanego Raportu z kontroli antyplagiatowej;

4/ zatwierdzenia pracy dyplomowej studenta w systemie APD;

5/ wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej;

6/ zlozenia w wilasciwym Dziekanacie na co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego wydrukowanego 1 podpisanego formularza oceny pracy
dyplomowe;.

Kontrola Antyplagiatowa

§7

1. Kontrola antyplagiatowa realizowana jest 2z wykorzystaniem Otwartego Systemu
Antyplagiatowego (OSA), za posrednictwem systemu APD.

2. Przed wyslaniem pracy dyplomowej do kontroli antyplagiatowej Promotor sprawdza poza
zawartoscia merytoryczng, poprawnos¢ zapisanego pliku w APD. Plik z pracag powinien by¢
zapisany w formacie PDF oraz nie powinien zawieraé tekstu zapisanego w postaci grafiki.
Dokument PDF nie powinien posiada¢  zabezpieczen przed  drukowaniem
i kopiowaniem tekstu.

3. W przypadku stwierdzenia przez Promotora niezgodno$ci formatu tresci pracy z wytycznymi
wskazanymi w ust.2 niniejszego paragrafu, prace nalezy przekaza¢ do poprawy studentowi
w celu usunigcia stwierdzonych uchybien.

4, Tres¢ pracy dyplomowej zapisana w APD, w postaci pliku PDF wysytana jest przez promotora
do kontroli antyplagiatowej po zatwierdzeniu pracy przez studenta . Wysylanie i odbieranie
raportow podobienstwa realizowane jest za pomoca funkcjonalnosci w systemie APD.

5. Dla kazdej wystanej do sprawdzenia pracy, system antyplagiatowy generuje raport
podobienstwa zawierajacy liste podobienstw z tresciami innych dokumentéw oraz wyliczone
wskazniki PRWC. Kazde podobienstwo, ktorego wskaznik PRWC na raporcie zawiera wartos¢
wieksza od zera wymaga sprawdzenia przez Promotora.
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6. Promotor, po zapoznaniu si¢ z raportem z kontroli antyplagiatowej moze podjaé nastepujace
decyzje:

1/ dopusci¢ prace do obrony,

2/ skierowa¢ prace do poprawy, z zaznaczeniem, ze wykryte zapozyczenia nie maja znamion
plagiatu,

3/ zawiadomi¢ wlasciwego Dziekana o konieczno$ci zbadania stwierdzonych zapozyczen
przez komisj¢, wlasciwa do spraw dyscyplinarnych.

7. W przypadku braku raportu podobienistwa po uptywie 24 godzin od wystania pracy do kontroli,
ewidentnych bledow w otrzymanym raporcie lub wystapienia innych probleméw technicznych
nalezy zawiadomi¢ Dzial Systeméw Komputerowych w celu sprawdzenia poprawnosci
funkcjonowania systemow informatycznych.

Obowigzki Recenzenta

§8
Recenzent zobowigzany jest w szczegolnosci do:
1/ zapoznania si¢ z trescig pracy zapisanej i zatwierdzonej przez promotora w systemie APD;
2/ wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej;
3/ zlozenia w wlasciwym Dziekanacie na co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego wydrukowanego i podpisanego formularza oceny pracy
dyplomowej.

Ogdélnopolskie Repozytorium Prac Dyplomowych

§9

1. Z zastrzezeniem ust. 2 po wprowadzeniu wszystkich wymaganych informacji tre$é¢ pracy
dyplomowe;j studenta przekazywana jest automatycznie przez system APD do Ogdlnopolskiego
Repozytorium Prac Dyplomowych (ORPD).

2. Prace dyplomowe objete klauzula poufnosci nie sg przekazywane do Ogoélnopolskiego
Repozytorium Prac Dyplomowych (ORPD).

3. Pracownicy Dziekanatow zobowigzani sa do kontroli w cyklach miesiecznych iloéci
przekazywanych prac do ORPD z iloscia przeprowadzonych obron w danym okresie.

4. W przypadku zaistnienia rozbieznosci w ilosci prac przekazanych do ORPD a prac obronionych
Pracownicy Dziekanatow dokonujg niezbednej weryfikacji we wspdlpracy z Pracownikiem
Dzialu Systeméw Komputerowych.

Postanowienia koncowe

§ 10
Dostgp do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu do aplikacji pod adresem
https://apd.pwsip.edu.pl.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
REK[JOR

dr hab. Dariusz .
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