~ REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin studiéw podyplomowych okresla ogdlne zasady rekrutacji, organizacji
i przebiegu studiéw oraz zwiazane z nimi prawa i obowigzki shuchaczy studiow
podyplomowych.

§2
1. Podstawg prawng organizowania 1 prowadzenia studiow podyplomowych
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy stanowig:
1) ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2183 z pdin. zm.).
2) Statut Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczo$ci w Lomzy.

2. Studia podyplomowe sg odplatng forma ksztalcenia majacg na celu podniesienie
kwalifikacji zawodowych i doskonalenia zawodowego.

3.Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) ustawa — ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (tj. Dz.U.
z 2017r., poz. 2183 z p6ézn. zm.);

2) statut  uczelni - statut  Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki
1 Przedsigbiorczosci w Lomzy, zwany dalej statutem PWSIiP;
3) regulamin - regulamin studiow podyplomowych Panstwowe] Wyzszej Szkoly

Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy PWSIiP, zwany dalej regulaminem studiéw
podyplomowych PWSIiP;

4) shuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych

5) Rektor — Rektor Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci
w Lomzy, zwany dalej Rektorem PWSIiP;

6) Kierownik studiéw podyplomowych — osoba sprawujaca nadzér nad organizacja
1 prawidlowym przebiegiem studiéw podyplomowych;

7) Senat — organ kolegialny uczelni;

8) zjazd - udzial stuchaczy w zajeciach dydaktycznych realizowanych zgodnie
z harmonogramem zaje¢ studidw podyplomowych;

9) Dziekan — Dziekan Wydzialu prowadzacego studia podyplomowe.,

§3
Celem studiéw podyplomowych jest doskonalenie i doksztalcanie kadr poprzez:
1) uzyskanie nowych kwalifikacji,
2) poszerzenie wiedzy i kompetencji niezbednych do wykonywania zawodu,
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

II TWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
1. Studia podyplomowe sg tworzone, przeksztalcane, zawieszane lub likwidowane przez
Senat Uczelni w drodze uchwaty.
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§6
1. Studia podyplomowe nie moga trwaé krocej niz dwa semestry.
2. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.
3. Program studiéw podyplomowych okresla efekty ksztalcenia osiggane przez stuchacza oraz
sposdb ich weryfikowania.

§7
1.Wniosek o utworzenie studidéw podyplomowych sklada Rektorowi Dziekan Wydziatu
organizujgcego studia podyplomowe.
2. Niezbedne elementy, ktdre powinien zawiera¢ wniosek dotyczacy utworzenia studiéw
podyplomowych okresla zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§8
1. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje i odwoluje Dziekan.
2. Do zakresu obowigzkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiow,

2) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studiéw podyplomowych obejmujace;:
ewidencje stuchaczy, protokoly egzaminacyjne i inne materialy dokumentujace
przebieg studiow,

3) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu studiéw podyplomowych,

4) przygotowanie sprawozdan finansowych dla Kwestury,

5) zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zajec,

6) wnioskowanie o zmian¢ programu studiéw,

7) zapewnienie materiatoéw szkoleniowych dla stuchaczy,

8) zapewnienie administracyjno-technicznej obstugi studiéw, ktéra jest m. in.

zobowigzana do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu tych studiow.

§9
Studiéw podyplomowych nie uruchamia si¢ w przypadku braku minimalnej liczby
kandydatow, okreslonej w preliminarzu kosztéw lub z innych waznych powodow.

IIT ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10
1. Dziekan Wydziatu prowadzgcego studia podyplomowe sprawuje merytoryczny nadzér nad
studiami.

§11
1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych w Panstwowe] Wyzszej Szkole Informatyki
1 Przedsigbiorczosci w Lomzy jest odplatne. Optaty za ksztalcenie powinny pokrywaé
wszystkie koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z organizacja i prowadzeniem studidow.
2. Podstawg do ustalenia odptatnosci za studia jest kalkulacja kosztéw, zatwierdzona przez
Rektora oraz Kwestora. Kalkulacj¢ wraz z listg uczestnikow kierownik studiéw przekazuje do
Rektora, Kwestury oraz Dzickana.
3. Koszty osobowe obejmujg wynagrodzenie za kierownictwo studidw.
4.Studia podyplomowe s3 platne zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie optat
za studia oraz umowie zawieranej ze stuchaczem.
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IV REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§12

1. Studia podyplomowe s3 forma ksztalcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych sie
dyplomem ukonczenia studidw wyzszych, posiadajacych tytul zawodowy licencjata,
inzyniera, magistra inzyniera, magistra lub tytut réwnorzedny.

2. Cudzoziemecy mogg odbywac studia podyplomowe na warunkach okreslonych odrebnymi
przepisami.

3. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegaé si¢ osoby spehniajace warunki
okreslone w § 12 ust. 1.

§13
Dziekan podaje do publicznej wiadomo$ci szczegdtowe warunki rekrutacji na studia
podyplomowe, termin i miejsce sktadania dokumentow

§ 14

1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja nastepujace
dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy wygenerowany z Systemu Rekrutacji Elektronicznej.

2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

3) dowod wniesionej optaty za postgpowanie rekrutacyjne,

4) kserokopia dowodu osobistego 11 2 strona,

5) inne dokumenty okreslone w szczegdtowych zasadach rekrutacji, o ktorych mowa

w§ 13
2. W razie nieprzyjecia na studia podyplomowe, dokumenty zwraca sie kandydatowi.

§15
Warunkiem przyjgcia na studia podyplomowe jest:
1) zawarcie umowy o odptatnosci za studia,
2) wniesienie oplaty rekrutacyjne;j,
3) spelnienie wszelkich innych warunkéw okreslonych w zasadach rekrutacji na dany
kierunek studiéw podyplomowych.

V PRZEBIEG STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§16
Stuchacz  studiéw podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych programem zaliczen i egzaminéw. W przypadku
gdy plan studiéw podyplomowych to przewiduje, stuchacz obowigzany jest rowniez
do napisania pracy dyplomowej.

§17
1. Przy egzaminach i zaliczeniach na oceng stosuje si¢ nastepujace oceny:
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0



2. Dopuszcza sig zaliczenie przedmiotu niekonczacego si¢ egzaminem poprzez wpisanie
do karty uczestnika studiéw podyplomowych i protokotéw ,,zal”.

3. Zaliczenie przedmiotu niekonczacego si¢ egzaminem zostaje uwzglednione w planie
studiow podyplomowych. Decyzje w sprawie zaliczenia przedmiotu niekonczacego sie
egzaminem na ,zal” podejmuje Dziekan Wydzialu prowadzgcego studia podyplomowe
na wniosek prowadzacego zajecia z danego przedmiotu.

§18
1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow,
2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow,
3) niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych,
4) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub uzyskania oceny niedostatecznej
z egzaminu dyplomowego, jezeli zostalo to uwzglednione w planie studiow
podyplomowych.
2. Decyzje o skresleniu podejmuje Dziekan na wniosek studenta lub Kierownika studiow
podyplomowych.
3. Od decyzji w sprawie skredlenia z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Rektora w
terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

§19
1. Osoba, ktéra zostala skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych, moze
je wznowi¢ w ciggu 2 lat od skre$lenia, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji tych
studidw.
2. Warunki wznowienia studiéw okresla Dziekan Wydzialu prowadzacego studia
podyplomowe.

§20
1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spelnienie wymagan okre$lonych
w programie i planie studidow.

§21
1. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonfczenia studiéw
podyplomowych.
2. Swiadectwo zawiera konicowsa ocene ukoficzenia studiow podyplomowych.
3. Zasady wystawiania koficowe]j oceny ukonczenia studiéw okreslone sg w planie studiow
poszczegolnych kierunkéw studidéw podyplomowych.

§22
Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

§23
W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i1 Przedsigbiorczosci w Lomzy moze wydaé absolwentowi duplikat, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.



VI POSTANOWIENIA KONCOWE

§24
W przypadkach watpliwych, ktore moga wynikngé przy stosowaniu niniejszego Regulaminu
rozstrzyga Dziekan Wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.

§25
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie wiasciwe
postanowienia Regulaminu Studiéw PWSIiP w Lomzy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu studiow podyplomowych w PWSIiP w Lomzy
Niezbedne elementy wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych

Whniosek dotyczacy utworzenia studiéw podyplomowych powinien zawierad:
1. Ogoblng charakterystyke studiow, w tym:
1.1  nazwe studidow (nazwa kwalifikacji),
1.2. klasyfikacje ISCED,
1.3. umiejscowienie studidéw w obszarze ksztalcenia,
1.4. wskazanie poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) — dla kwalifikacji
nadanych po ukonczeniu studidw,
1.5. odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (o ile wlasciwa
sektorowa rama istnieje i jest wigczona do ZSK),
1.6. koncepcje ksztalcenia, w tym:
1.6.1 ogolne cele ksztalcenia,
1.6.1. zgodnos¢ koncepcji ksztalcenia z:
a) misjgi celami strategicznymi Uczelni oraz podstawowe] jednostki
organizacyjnej,
b) potrzebami otoczenia spoleczno-gospodarczego oraz rynku pracy, strategii
rozwoju kraju lub regionu,
c) wskazanie  potencjalnych  odbiorcow (grup osob, ktére mogg byé
zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji),
d) znaczenie interesariuszy zewnegtrznych w procesie opracowania koncepciji
ksztalcenia;
1.7. opis kwalifikacji absolwenta studiéw podyplomowych, obejmujacy:
1.7.1. informacje o dziataniach lub zadaniach, ktére potrafi wykonywaé osoba
posiadajgca dang kwalifikacje,
1.7.2. wskazanie uprawnienia zwigzanego z posiadaniem kwalifikacji oraz
mozliwosci wykorzystania danej kwalifikacji,
1.8. wymagania wstgpne — oczekiwane kompetencje kandydata i zasady rekrutacji.

2. W przypadku checi wilaczenia do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji - opis
zakladanych efektéw ksztalcenia w formie tabeli odniesien okre$lonych dla studiow
podyplomowych efektow ksztalcenia do najlepiej odpowiadajacych tym efektom
og6lnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 i 7 Polskiej
Ramy Kwalifikacji obejmujacych:

1.1. uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2016 r. poz.64, z p6zn. zm.)

1.2. charakterystyki drugiego stopnia typowe dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach
szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4,

1.3. charakterystyki pozioméw 1-8 drugiego stopnia typowe dla kwalifikacji
o charakterze zawodowym.

2. Program studiow, w tym:
2.1. 0golna liczbe godzin oraz liczbe punktow ECTS niezbedng do ukonczenia studidw,
2.2. liczbg semestrow, system prowadzenia zajgé oraz przewidywany termin rozpoczecia
Za:]¢cﬂ
2.3. opis poszczegolnych modutéw/przedmiotéw oraz sposob weryfikowania i oceny
zakladanych efektow ksztalcenia osigganych przez stuchacza dla poszczegdlnych
moduléw/przedmiotow,
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2.4. matryce efektéw ksztalcenia, ktéra stuzy weryfikacji okre$lonych dla studiow
efektow ksztalcenia przez poszczegdlne moduty/przedmioty,

2.5. plan studiow, zwierajacy w szczegdlnosci wykaz przedmiotéw obejmujgey: liczbe
godzin z podzialem na formy realizacji zaje¢, forme ich =zaliczenia oraz
odpowiadajacg im liczbe punktow ECTS

2.6. sumaryczne wskazniki ilo§ciowe charakteryzujgce program

2.7. wymiar, zasady 1 forme¢ odbywania praktyk, jezeli przewidziane sg w programie,

2.8. forme zakonczenia studidw podyplomowych,

2.9. warunki wydania §wiadectwa ukonczenia studiow

Informacje dodatkowe:
3.1. preliminarz studidw wg ustalonego wzoru kalkulacji kosztéow, sporzadzony dla
minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie sie studiow (Zat. Nr 2),

3.2. zasady odptatnosci,

3.3. przewidywana liczbe uczestnikéw lub limit przyjeé

3.4. obsade¢ kadrowa zajeé dydaktycznych,

3.5. infrastrukture dydaktyczna,

3.6. opis dziatan podjetych w celu doskonalenia programu ksztalcenia w wyniku
funkcjonowania wewngtrznego (wydzialowego) systemu zapewnienia jakosci
ksztalcenia

3.7. datg wiaczenia kwalifikacji od Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

3.8. kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

. Zalaczniki, takie jak:

4.1. uchwaly rady podstawowej jednostki organizacyjnej i zarzgdzenia Rektora dotyczace
programu studiow

4.2. uchwala rady podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie przypisania poziomu
PRK i wlaczenia do ZSK kwalifikacji nadanych po ukofczeniu studidw
podyplomowych,

4.3. inne (w sprawie powolania kierownika studiéw podyplomowych, opinii interesariuszy,
itp.)



Qrganizator studiow pedyplomowych

(Wydzial)

wypelnia sig pola oznaczo oh

PRELIMINARZ KOSZTOW

>

NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH:

Zat. nr 2

I. Koszty bezposrednie przy pianowanej liczbie studentéw 0,00
1. Koszty bezposrednie przy minimalnej liczbie studentow 0.00
Koszty realizacji zaje¢ dydaktycznych:
3 Ogédtem koszty
Stanowisko L::::_: :;::‘: ::va Cykl ksztatcenia ::Sr::zeﬁ wynagrodzeri i
goce g9 wynag pochodnych
prof. lub dr hab. 0,00 0,00 0,00
dr 0,00 0,00 0,00
mgr 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Razem 0 0 0,00
Koszty obstugi administracyjnej
< Qgdlem koszty
Stanowisko ml'l.l::.b: mis;;w:: Cykl ksztatcenia zus:rfze A wynagrodzeri i
igcy gczna wynagr pochodnych
Kierownik studiow 0 0,00 0,00
podyplomowych
ISekretarz studiow 0 0,00 0,00
podyplomowych
0 0 0,00
Razem 0,00
Koszty wynagrodzenia komisji egzaminacyjnej
1. Planowana liczba
studentéw llo$¢ osdb Wynagrodzenie ZUS od Ogdlem koszh{
2 i e Stawka i Z wynagrodzen i
Z, Minimaina liczba komisji ogdlem wynagrodzen
studemow pochodnych
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Inne koszty bezposrednie
Materialy/Uslugi Promocyjne
Koszty wynajmu sal
Inne kaszty (jakie?)
Inne kuszty (jakie?)
Razem 0.00
il. Koszty posrednie przy planowanef liczbie studentow 0,00
ll. Koszty posrednie przy minimainej liczbie studentéw 0,00
Narzut kosztéw ogdinouczelnianych przy planowang] liczbie studentow 0,00
Narzul kosztéw ogd'nouczeinianysh przy minialne, [ czbie studenidw 0,00
Ogotem koszty przy planowanej liczbie studentéw 0,00

Ogétem koszty przy minimalnei liczbie studentéw
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Przychody

Tytulem Wartosé

Planowana liczba studentéw

Minimalna liczba studentéw

Opfata rekrutacyjna

Czesne

Oplata za wydanie
Swiadectwa

Inne optaty

Ogdtem przychody|

0,00

WYNIK
- przy planowane;j liczbie studentéw

- przy minimalne;j liczbie studentow

Whioskodawca Dziekan

EOMZE NG vovsinismosmmmssisminn i

Kwestor

0,00
0,00

Rektor




