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Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

Regulamin dziatalnosci badawczej
w Panstwowej Wyiszej Szkole Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

Przepisy ogdlne

§1

Regulamin zostat wydany na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668, z pdzn. zm.).

Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) Zasady prowadzenia dziatalnosci badawczej przez pracownikéw badawczo-dydaktycz-
nych prowadzgcych dziatalnos¢ badawczg poza Katedrami.

2) Zasady prowadzenia dziatalnosci badawczej w dyscyplinach naukowych.

3) Procedure ubiegania sie pracownikow i studentéw o finansowanie/dofinansowanie
udziatu w wydarzeniach o charakterze naukowym oraz wydania publikacji.

4) Zasady organizacji wydarzen o charakterze naukowym.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Uczelni — nalezy przez to rozumieé Panstwowg Wyzszg Szkote Informatyki i Przedsiebior-
czosci w tomzy,

dziatalnosci naukowej — nalezy przez to rozumieé badania naukowe i prace rozwojowe
w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2019, poz. 823, z pézn. zm.),

Prorektorze — nalezy przez to rozumieé Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranicg,
Katedrze — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng w rozumieniu Statutu
Uczelni, ktéra organizuje prace badawczg w ramach danej dyscypliny naukowej,
Zakfadzie — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng w rozumieniu Statutu
Uczelni, ktéra jest wewnetrzng jednostka dydaktyczng Wydziatu,

DNiP — nalezy przez to rozumieé Dziat Nauki i Projektow,

wyjazdach — nalezy przez to rozumiec¢ wyjazdy o charakterze naukowym, tj.: wyjazdy
w celu prowadzenia badan naukowych, wyjazdy na konferencje, seminaria, szkolenia na-
ukowe, kongresy, sympozja, itp.,

wydarzeniach naukowych — nalezy przez to rozumie¢ wydarzenia o charakterze nauko-
wym, tj.: konferencje, seminaria, szkolenia naukowe, kongresy, sympozja, itp.,
publikacjach naukowych — nalezy przez to rozumieé w szczegdlnosci publikacje w postaci:
monografii, artykutdw w punktowanych czasopismach krajowych i zagranicznych,

10) SWD — nalezy przez to rozumiec System Wymiany Dokumentéw.
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§3

1. Wozory wnioskdw i sprawozdan, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie dostepne sg
w SWD.

2. Logowanie do SWD odbywa sie poprzez Centralny System Uwierzytelniania Pafistwowej
Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy. Hasto logowania jest ustana-
wiane przez wiasciciela konta i nie moze byé udostepniane osobom trzecim.

3. DNiP zapewnia obstuge administracyjng wnioskow i sprawozdan, o ktérych mowa w ni-
niejszym Regulaminie.

4. Obstuga dokumentow odbywa sie za posrednictwem SWD, dlatego nie wymaga sie ztoze-
nia ich w formie papierowej w DNiP.

Zasady prowadzenia dziatalnosci badawczej przez pracownikéw badawczo-dydaktycznych
prowadzacych dziatalnos¢ badawczg poza Katedrami.

§4

1. Zapisy §4 stosuje sie w przypadku pracownikéw zatrudnionych w Uczelni, jako podstawo-
wym miejscu pracy, na stanowiskach badawczo - dydaktycznych, ktérzy prowadzg dziatal-
nos$¢ badawczg i nie sg przypisani do Katedr.

2. Dysponentem budzetu na dziatalno$¢ badawczg prowadzong przez pracownikéw, o ktd-
rych mowa w ust. 1 jest Dziekan.

3. Podstawag przyznania Srodkéw na dziatalno$é, o ktérej mowa w ust. 1 jest ztozenie przez
Dziekana planu dziatalnosci badawczej (wzér planu wydatkéw stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu).

4. Plan dziatalnosci badawczej Dziekan sktada do Prorektora, za posrednictwem DNiP, w ter-
minie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok, na ktéry majg by¢ przyznane Srodki.

5. Na podstawie ztozonego przez Dziekana planu dziatalnos$ci badawczej oraz po uwzgled-
nieniu kosztochtonnosci dyscyplin naukowych funkcjonujgcych poza Katedrg w danym
Wydziale, Rektor na wniosek Prorektora przyznaje Wydziatowi pule srodkdw przeznaczo-
nych na prowadzenie dziatalnosci badawczej przez pracownikéw badawczo — dydaktycz-
nych nieprzypisanych do Katedr.

6. Ze Srodkéw przyznanych przez Rektora dla Wydziatu mogg by¢ finansowane:

1) wyjazdy konferencyjne (zgodnie z procedurg opisang w §8 niniejszego Regulaminu),
2) wydanie publikacji (zgodnie z procedurg opisang w §8 niniejszego Regulaminu),
3) inne wydatki, np. zakup drobnych materiatéw do prowadzenia badan naukowych.
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Zasady prowadzenia dziatalnos$ci badawczej w dyscyplinach naukowych

§5

1. Katedra organizuje prace badawczg w ramach danej dyscypliny naukowej. Pracami Kate-
dry kieruje bezposrednio Kierownik Katedry.

7. Kierownik Katedry przygotowuje plan dziatalno$ci badawczej na dany rok kalendarzowy,
nie pézniej niz do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok, na ktéry majg by¢ przy-
znane srodki (wzor planu wydatkoéw stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

2. Plan, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy ztozy¢ w systemie SWD.

3. Po zatwierdzeniu planu przez Dziekana jest on przekazywany do zatwierdzenia Prorekto-
rowi.

§6

1. Na realizacje zadan w ramach dziatalnosci badawczej Katedry, Rektor przeznacza pule
Srodkdéw finansowych, ktére sg w dyspozycji Kierownika Katedry.

2. Wysokos¢ przyznanego finansowania uzalezniona bedzie od kosztochtonnosci funkcjonu-
jacej w ramach Katedry dyscypliny naukowej oraz od efektéw dziatalnosci naukowe;j osia-
gnietych przez pracownikéw Katedry w roku poprzednim.

3. Pracownicy Katedry sg zobowigzani do stosowania procedur wymaganych ustawg Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 730 z pézn. zm.) oraz Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w PWSIiP w tomzy.

§7

1. Kierownik Katedry, zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z dziatalnosci badawczej
za dany rok kalendarzowy, nie pézniej niz do dnia 30 stycznia roku kalendarzowego na-
stepujgcego po roku, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie (wzér sprawozdania sta-
nowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w SWD.

3. Sprawozdanie jest zatwierdzane kolejno przez:
1) Dziekana,
2) Prorektora.

Procedura ubiegania sie studentéw i pracownikéw o finansowanie/dofinansowanie
udziatu w wydarzeniach o charakterze naukowym oraz wydania publikacji

§8
1. Zapisy §8i8§9 stosuje sie w przypadku finansowania/dofinansowania wyjazddw, o ktérych
mowa w §2 ust. 7 oraz finansowania/dofinansowania wydania publikacji, o ktdrych mowa
w §2 ust. 9.
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Pracownicy i studenci ubiegajgcy sie o finansowanie/dofinansowanie wyjazdéw lub wy-
dania publikacji, o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzani sg do ztozenia wniosku w SWD.
Whiosek sktadany przez pracownika Katedry opiniowany jest przez Kierownika Katedry
oraz Dziekana, a ostateczng decyzje w sprawie przyznania srodkéw finansowych podej-
muje Prorektor.

Whiosek sktadany przez pracownika, o ktérym mowa w §4 ust. 1 opiniowany jest przez
kierownika Zaktadu oraz Dziekana, a ostateczng decyzje w sprawie przyznania srodkow
podejmuje Prorektor.

Student moze uzyskac finansowanie/dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 1 z budzetu
uczelnianej organizacji studenckiej, ktérej jest cztonkiem.

Whiosek sktadany przez studenta opiniowany jest przez Opiekuna Kota Naukowego oraz
Dziekana, a ostateczng decyzje w sprawie przyznania srodkéw finansowych podejmuje
Prorektor.

Zatwierdzony przez Prorektora wniosek, o ktdrym mowa w ust. 3, 4 i 6, powinien wptynac
do DNiP za posrednictwem SWD, najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem wydarze-
nia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wnioski mogg by¢ ztozone w terminie pdzniej-
szym, niz termin okres$lony w ust. 7, jednak wymaga to pisemnego wyjasnienia ztozonego
przez wnioskodawce do Prorektora.

Z puli srodkéw finansowych, ktére sg w dyspozycji Kierownika Katedry lub Dziekana moga
by¢ finansowane/dofinansowane publikacje w formie afiliowanych przez Uczelnie artyku-
téw, majacych istotny wptyw na stan wiedzy i kierunki dalszych badan jednostki, publiko-
wane w czasopismach naukowych znajdujgcych sie na liscie ogtaszanej przez MNiSW, pod
warunkiem, ze liczba punktéw przypadajgcych na wnioskujgcego autora jest nie mniejsza
niz 20.

Jesli wydatek, o ktérym mowa w ust. 1 finansowany jest ze srodkéw ogdlnouczelnianych,
whnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia do wniosku skanu zgody Rektora na przy-
znanie tych srodkdéw.

Whioskodawcy sg zobowigzani do stosowania procedur wymaganych ustawg Prawo za-
mowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 730 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu udzielania za-
mowien publicznych w PWSIiP w tomzy.

§9

Jezeli na wyjazd, o ktérym mowa w §2 ust. 7, zostanie przygotowany jeden referat przez
dwach lub wiecej autoréw, dofinansowanie do wyjazdu moze otrzymac tylko jeden autor.
Mozliwe jest uzyskanie finansowania/dofinansowania wyjazdu bez referatu. Wniosko-
dawca jest zobowigzany do przedstawienia we wniosku w polu ,Uwagi” uzasadnienia dla
tego faktu.

Pracownik, ktéry uzyskat zgode na finansowanie/dofinansowanie, o ktérym mowa w §8
ust. 1 zobowigzany jest dostarczy¢ do DNiP fakture, rachunek lub inny réwnorzedny do-
kument potwierdzajgcy poniesienie wydatku, niezwtocznie po jego otrzymaniu.
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4. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 powinien by¢ opisany przez wnioskodawce z zacho-
waniem wytycznych ogdlnouczelnianych.

5. W przypadku otrzymania zgody na finansowanie/dofinansowanie kosztow podrdzy stuz-
bowej, DNiP sporzgdza polecenie wyjazdu stuzbowego. Wnioskodawca zobowigzany jest
do odebrania druku polecenia wyjazdu stuzbowego z DNiP, jednak nie wczesniej niz na 5
dni przed planowanym wyjazdem.

6. Whnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia w DNIP rozliczenia podrozy stuzbowej
w terminie 7 dni od zakonczenia podrozy.

7. Rozliczenie podrdzy nastepuje na zasadach okreslonych w Regulaminie rozliczania kosz-
téw podrézy stuzbowych obowigzujagcym w Uczelni.

Zasady organizacji wydarzen o charakterze naukowym

§ 10

1. Wydarzenia naukowe organizowane sg w Uczelni przez poszczegdlne jednostki organiza-
cyjne Uczelni samodzielnie, wspdlnie z innymi jednostkami lub z udziatem podmiotéw
spoza Uczelni.

2. Celem organizacji wydarzen naukowych przez pracownikéw Uczelni, jest proces ksztatce-
nia poprzez prezentacje wiedzy i osiggnie¢ naukowych oraz wymiane doswiadczen i po-
gladéw. W wydarzeniach mogg uczestniczy¢ pracownicy, studenci oraz inne osoby zain-
teresowane ich tematyka.

3. Na Uczelni mogg byé organizowane konferencje naukowe, ktérych celem jest promocja
lub komercjalizacja wynalazku, stanowigcego wynik prac badawczych prowadzonych
przez pracownikéw Uczelni.

§11
1. Pracownicy/studenci chcacy zorganizowac wydarzenie naukowe zobowigzani sg do zto-
zenia wniosku w SWD.
2. Wnhniosek sktadany przez pracownika zatwierdzany jest przez:
1) DNiP,
2) Kwestora,
3) Dziekanat,
4) Kierownika Katedry/Zaktadu lub innej jednostki organizacyjnej Uczelni,
5) Dziekana,
6) Prorektora.
3. Studenci mogg organizowa¢ wydarzenia naukowe, o ktérych mowa w ust. 1 w ramach
dziatalnosci uczelnianej organizacji studenckiej, ktérej sg cztonkami.
4. Whniosek sktadany przez studenta zatwierdzany jest przez:
1) DNiP,
2) Kwestora,
3) Dziekanat,
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4) Dziekana,
5) Prorektora.

5. Zatwierdzony przez Prorektora wniosek powinien wptyngé¢ do DNiP za pos$rednictwem
SWD, najpdzniej na 30 dni przed terminem wydarzenia.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wnioski moga by¢ ztozone w terminie pdzniej-
szym, niz termin okre$lony w ust. 5, jednak wymaga to pisemnego wyjasnienia ztozonego
przez wnioskodawce do Prorektora.

7. Whnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia sprawozdania z organizacji wydarzenia
w SWD, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia wydarzenia.

8. Sprawozdanie sktadane przez pracownika zatwierdzane jest przez:

1) DNiP,
2) Kwestora,
3) Kierownika Katedry/Zaktadu lub innej jednostki organizacyjnej Uczelni,
4) Dziekana,
5) Prorektora.
9. Sprawozdanie sktadane przez studenta zatwierdzane jest przez:
1) DNiP,
2) Kwestora,
3) Dziekana,
4) Prorektora.

§12
1. Whnioskodaweca przyjmuje obowigzki Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego.
2. Do zadan Komitetu Organizacyjnego nalezy finansowe i organizacyjne przygotowanie wy-
darzenia, a w szczegdlnosci:

1) przedtozenie do kwestury listy zarejestrowanych uczestnikow wraz z ich danymi nie-
zbednymi do wystawienia faktur/rachunkow (wzor dokumentu stanowi Zatacznik nr 3;
lista sporzadzana jest przez wnioskodawce na podstawie kart zgloszen uczestnikow,

2) przygotowanie materiatéw konferencyjnych, programow, zaproszen itp.,

3) wskazanie terminu dokonywania wptat przez uczestnikéw wydarzenia (w przypadku
konferencji, wptaty powinny by¢ wniesione, na co najmniej 30 dni przed terminem wy-
darzenia; w przypadku pozostatych wydarzen, termin wniesienia optat moze by¢ skroé-
cony),

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej konferenciji.

3. Organizatorzy wydarzenia mogg powotaé¢ Komitet Naukowy wydarzenia. Do zadan Komi-
tetu Naukowego nalezy m. in.:
1) ustalanie lub weryfikacja tematyki wydarzenia,
2) planowanie — wspolnie z Komitetem Organizacyjnym — naukowego przebiegu wy-
darzenia (np. ustalanie panelow/sesji i ich zakres merytoryczny),
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3) Dbanie o zachowanie podczas przebiegu wydarzenia ogdlnie uznawanych standardéw
naukowych oraz nadzér nad poziomem wymiernych rezultatéw wydarzenia (np. recen-
zowaniem referatow/monografii).

§13
1. Srodki na sfinansowanie wydarzenia winny by¢ zabezpieczone przez organizatoréw. Moz-
liwe sg nastepujgce zrddta finansowania:
1) wptaty uczestnikow,
2) srodki wspodtorganizatoréw,
3) dotacja MNiSW,
4) S$rodki programéw krajowych/miedzynarodowych,
5) s$rodki od sponsoréw,
6) inne zrddta.

2. Planowane w kosztorysie przychody powinny pokry¢ koszty.

3. W przypadku dofinansowania w formie darowizny lub dotacji, do wniosku nalezy dotaczy¢
skan dokumentu potwierdzajacego przyznanie $rodkéw. Srodki powinny byé wykorzy-
stane zgodnie z przeznaczeniem.

4. W przypadku sponsoringu/wspotorganizacji wydarzenia, zawarte umowy powinny okre-
$lac sposdb rozliczenia srodkdéw i winny byé dotagczone do wniosku w postaci skanu.

5. Organizator moze zwolni¢ z ptatnos$ci wybranych gosci, pod warunkiem pokrycia ich kosz-
téw z optat wnoszonych przez pozostatych uczestnikéw lub sponsordw.

6. Organizatorzy sg zobowigzani do stosowania procedur wymaganych ustawg Prawo zamé-
wien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 730 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu udzielania zamo-
wien publicznych w PWSIiP w tomzy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§14
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 listopada 2019 .
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Zatacznik nr 1

Plan wydatkow na dziatalno$¢ badawczg Katedry w roku.....

Nazwa Katedry

Tematy badan

Wykaz pracownikéw biorgcych udziat w prowadzeniu badan

Plan finansowy dotyczacy catkowitych kosztéw zadania badawczego

Wykaz kosztow Kwota
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Przyktadowe pozycje kosztow

Lp. Nazwa

1 | Sprzet laboratoryjny, aparatura naukowo — badawcza

2 | Czesci zamienne i materiaty eksploatacyjne do aparatury naukowo-badawczej
3 | Specjalistyczne oprogramowanie

4 | Odczynniki chemiczne

5 | Podtoza mikrobiologiczne

6 | Drobny sprzet/asortyment medyczny jednorazowego uzytku
7 | Drobny sprzet laboratoryjny w tym szkto laboratoryjne, pipety i inne
8 | Materiaty do badan (np. butelki, stoiki, zakretki itp.)

9 | Preparaty mikroskopowe

10 | Sprzet komputerowy, multimedialny i oprogramowanie

11 | Artykuty spozywcze (pochodzenia roslinnego, zwierzecego)
12 | Dostawa miesa i wedlin

13 | Dostawa owocow i warzyw

14 | Dostawa mrozonek i ryb

15 | Dostawa pieczywa i wyrobow cukierniczych

16 | Materiaty i artykuty promocyjne

17 | Literatura fachowa

18 | Zakup czasopism

19 | Artykuty biurowe

20 | Udziat w szkoleniach, konferencjach i sympozjach naukowych
21 | Delegacje krajowe

22 | Delegacje zagraniczne

23 | Publikacja artykutow w czasopismach naukowych

24 | Ttumaczenie tekstéw naukowych

25 | Zlecenie badan statystycznych (przeprowadzenie, opracowanie)
26 | Inne ustugi w zakresie badan naukowych

27 | Ustugi wydawnicze

28 | Ustugi poligraficzne

29 | Ustugi recenzji publikacji naukowej

30 | Ustugi cateringowe
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Zatacznik nr 2

Sprawozdanie z naukowo — badawczej dziatalnosci Katedry za rok ......

Nazwa Katedry

Kierownik Katedry

1. Opis zrealizowanych badan

2. Opis efektow jakie zostaty osiggniete, w tym zastosowanie praktyczne uzyskanych
wynikéw badan naukowych
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Zatacznik nr 3

Naliczenie Optat Za UAZIat W ..ottt st e e s
(nazwa konferencji/seminarium/warsztatow/szkolenia nauko-
wego)

Dane Uczestnikdéw (osoby fizyczne), ktorzy nie zgtosili zgdania otrzymania faktury VAT:

Lp. Nazwisko i imie uczestnika Kwota

SUMA

Dane Uczestnikdw do wystawienia faktur:

Nazwisko i imie Dane ptatnika do faktury
Lp. . Kwota
uczestnika Nazwa Adres NIP
1
2
3
SUMA

(data i podpis Wnioskodawcy)




