Regulamin Centrum Symulacji Medycznej

przy Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsi¢biorczosci

w Lomzy

Wydzial Nauk o Zdrowiu kierunek Pielegniarstwo I i I stopnia

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

II.

Dzialalno$¢ Centrum Symulacji Medycznej (CSM)

CSM jest integralng jednostka Wydzialu Nauk o Zdrowiu PWSIP w Lomzy.

CSM jest otwarte w dni powszednie zgodnie z obowigzujacym planem zajeé
w godzinach 08:00-21:00, w weekendy od 8:00-20:00 zgodnie z potrzebami
Wydziatu lub dydaktycznymi.

Przed przystapieniem do pierwszych zaje¢ w CSM student zobowigzany jest do
zapoznania si¢ z regulaminem CSM 1 potwierdzeniem tego faktu poprzez ztozenie
czytelnego podpisu na o§wiadczeniu w dzienniczku ksztatcenia praktycznego.
Studenci zobowigzani sa do punktualnego wejscia na zajecia zgodnie z ustalonym
rozktadem zajg¢.

Zmiana grupy ¢wiczeniowej w CMS jest mozliwa tylko 1 wylacznie za zgoda
nauczyciela/instruktora prowadzacego ¢wiczenia.

Spdznienie studenta na zajecia w CSM jest podstawg dla nauczyciela/instruktora
symulacji medycznej do odmowy przyjecia studenta na zajecia.

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sa do zachowania w S$cislej tajemnicy szczegdlow

scenariuszy symulacyjnych i przebiegu zajec.

Obowiazki studenta w CSM

Student zobowiazany jest do:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

Korzystania z szatni — pozostawiania okry¢ wierzchnich i bizuterii.

Zmiany obuwia oraz przebrania si¢ w odziez przeznaczong do zajec.

Posiadania 1 noszenia identyfikatora zawierajacego imi¢ i nazwisko, kierunek studiow.
Przygotowania si¢ do zaje¢ zgodnie z obowigzujacym tematem zajec i konspektem.
Udziatu we wszystkich zajeciach w CSM. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci
(np. choroba potwierdzona zaswiadczeniem od lekarza lub sytuacja losowa) student
zobowigzany jest do odrobienia zaje¢ z inng grupa ¢wiczeniowag lub w ramach

konsultacji.



2.6.

2.7.

2.8.

Wylaczenia telefonu komérkowego 1 pozostawienia go w szafce zamykanej na klucz
przez nauczyciela/instruktora prowadzacego zajecia.

Utrzymania porzadku w salach dydaktycznych i przestrzegania polecen nauczyciela/
instruktora symulacji medyczne;.

Przebywania w salach dydaktycznych wytacznie w obecnosci 1 za zgodg nauczyciela/

instruktora symulacji medyczne;.

Zabrania sie:

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

I11.

3.1.

3.2.

3.3.

Uruchamiania symulatorow, fantomow i sprz¢tu medycznego przez studenta bez
zgody i/lub podczas nieobecno$ci nauczyciela/ instruktora symulacji medyczne;.
Przebywania w salach dydaktycznych CSM bez nadzoru nauczyciela/ instruktora
symulacji medyczne;.

Uzywania telefondow komorkowych, tabletoéw, smartfonéw 1 innego sprzgtu
elektronicznego, ktéry moze doprowadzi¢ do zaburzen w pracy symulatorow
i fantomow oraz sprzetu audio-video.

Rejestracji przez studenta przebiegu zaje¢ w tym obrazu i dzwigku. OBOWIAZUJE
CALKOWITY ZAKAZ REJESTRACIL

Spozywania positkéw, picia napoi w salach dydaktycznych.

Korzystania ze sprz¢tu komputerowego w celach prywatnych.

Podlaczania obcych no$nikow typu pendrive niosacych ze sobg niebezpieczenstwo
zawirusowania sprzetu komputerowego.

W przypadku uszkodzen sprzetu na skutek nie stosowania si¢ do polecen nauczyciela/
instruktora symulacji medyczne; lub dziatan szkodliwych, celowych, kosztami
naprawy moze zosta¢ obcigzona osoba, ktora doprowadzita do uszkodzen.

Za rzeczy zaginione w CSM, takie jak bizuteria, telefony komodrkowe, tablety,

smartfony 1 inny sprzet elektroniczny, uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci.

Obowiazki nauczyciela/ instruktora symulacji medycznej w CSM
Udokumentowane pobranie i oddanie klucza tylko i wylacznie do pracowni, w ktorej
prowadzone sg zajecia.

Znajomos$¢ instrukcji obstugi sprzetu znajdujacego si¢ w salach dydaktycznych
potwierdzona czytelnym podpisem.

Przestrzeganie instrukcji obstugi symulatoréw, fantomow i trenazeroOw oraz sprzgtu

medycznego znajdujacego si¢ w salach dydaktycznych.



3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.
3.14.

3.15.
3.16.

3.17.

IVv.
4.1.

Zasady okres$la instrukcja obstugi sprzetu znajdujgcego sie¢ w CSM. W przypadku
nieprzestrzegania zasad i1 uszkodzenia sprzg¢tu, kosztami naprawy moze zostaé
obcigzona osoba, ktéra doprowadzita do uszkodzen w wyniku nieprawidlowej
eksploatacji.

Przygotowanie pracowni do ¢wiczen zgodnie z obowigzujacym scenariuszem.
Posiadanie i noszenie identyfikatora zawierajagcego co najmniej imi¢ i nazwisko.
Zapoznanie studentéw ze sprzetem znajdujacym sie¢ w CSM.

Nadzorowanie pracy studentow, przestrzegania zasad obowigzujacych w CSM,
w szczegoOlnosci wilasciwego 1 bezpiecznego uzytkowania sprzetu symulacyjnego
1 medycznego.

Opracowanie scenariuszy do zaje¢ zgodnie z zalozonymi efektami uczenia si¢ oraz
obowigzujacym wzorem scenariusza.

Opracowanie konspektow do scenariuszy i udostepnienie studentom co najmniej 5 dni
przed zaj¢ciami.

Opracowanie chek-list do zaliczen praktycznych z wyszczegdlnieniem punktow
krytycznych dajacych mozliwo$¢ obiektywnej oceny studenta.

Przekazanie opracowanych scenariuszy do zaje¢ informatykowi lub technikowi
symulacji medycznej CSM co najmniej 5 dni przed zajeciami.

Zamknigcie wszystkich programéw i1 dokumentdéw, wylaczenie komputera, monitora
oraz pozostalego sprzetu zasilanego energia elektryczng (nie dotyczy to sprzetu, ktory
musi pozosta¢ podtaczony do zasilania przez 24 godziny na dobg, co jest oznaczone
odpowiednia informacja na sprzecie).

Utrzymanie porzadku na stanowisku pracy.

Zgtaszanie Kierownikowi CSM brakéw/matych zasobow w drobnym sprzecie
medycznym w celu uniknigcia zaburzen w prowadzeniu zajec.

Udzial w szkoleniach, kursach, warsztatach i konferencjach symulacji medyczne;.
Prowadzenie badan naukowych w obszarze symulacji medycznej 1 publikowanie ich

w czasopismach naukowych.

Udziat we wdrazaniu Programu Rozwojowego Uczelni.

Obowiazki informatyka w CSM
Udokumentowane pobranie 1 oddanie klucza tylko 1 wytacznie do pracowni, w ktorej

prowadzone sg zajecia.



4.2.

4.3.

44.
45.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.
5.5.
5.6.

5.7.
5.8.

Znajomos$¢ instrukcji obstugi sprzetu znajdujacego sie¢ w salach dydaktycznych
potwierdzona czytelnym podpisem.

Kontrolowanie stanu urzadzen technicznych i sprzetu w pomieszczeniach, w ktoérych
prowadzone sg ¢wiczenia.

Wgranie scenariuszy niskiej, posredniej i wysokiej wiernosci.

Udziat w prowadzeniu zaje¢ posredniej i wysokiej wiernosci oraz egzaminu OSCE
w zakresie obstugi informatycznej i audio-video.

Obstuga stanowiska sterowni.

Pomoc nauczycielom/instruktorom symulacji medycznej w obstudze sprzgtu
w sterowni, w salach symulacji medyczne;j.

Usuwanie istniejacych zagrozen lub niezwloczne zawiadomienie o nich Kierownika
CSM.

Niezwloczne powiadomienie personelu CSM, w tym Kierownika CSM, o wszelkich
usterkach technicznych i1 uszkodzeniach sprzetu symulacyjnego.

Posiadanie i noszenie identyfikatora zawierajagcego co najmniej imi¢ i nazwisko.
Zamkniecie wszystkich programoéw i dokumentdéw, wylaczenie komputera, monitora
oraz pozostalego sprzetu zasilanego energig elektryczng (nie dotyczy to sprzetu, ktory
musi pozosta¢ podtagczony do zasilania przez 24 godziny na dobe, co jest oznaczone
odpowiednia informacja na sprzecie).

Utrzymanie porzadku na stanowisku pracy.

Obowiazki technika symulacji medycznej w CSM

Udokumentowane pobranie 1 oddanie klucza tylko 1 wytacznie do pracowni, w ktorej
prowadzone s3 zajecia.

Znajomos$¢ instrukcji obstugi sprzetu znajdujacego si¢ w salach dydaktycznych
potwierdzone podpisem.

Nadzor techniczny nad sprzetem CSM.

Przygotowanie pracowni do ¢wiczen zgodnie z obowigzujacym scenariuszem.
Wgranie scenariuszy niskiej, posredniej i wysokiej wiernosci.

Udzial w prowadzeniu zaj¢¢ niskiej, posredniej i wysokiej wiernosci oraz egzaminu
OSCE w zakresie obstugi technicznej, audio-video.

Obstuga stanowiska sterowni.

Pomoc instruktorom symulacji medycznej w obstudze sprzgtu w sterowni, w salach

symulacji medyczne;j.



5.9.

5.10.

5.11.
5.12.

5.13.
5.14.

5.15.
s5.16.

VI.
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

6.10.

VII.
7.1.

Usuwanie istniejagcych zagrozen lub niezwltoczne zawiadomienie o nich Kierownika
CSM.

Niezwloczne powiadomienie personelu CSM, w tym Kierownika CSM, o wszelkich
usterkach technicznych sprz¢tu symulacyjnego.

Posiadanie i noszenie identyfikatora zawierajagcego co najmniej imi¢ 1 nazwisko.
Zamknigcie wszystkich programow i dokumentdéw, wytaczenie komputera, monitora
oraz pozostalego sprzetu zasilanego energia elektryczng (nie dotyczy to sprzetu, ktory
musi pozosta¢ podigczony do zasilania przez 24 godziny na dobe, co jest oznaczone
odpowiednia informacja na sprzecie).

Utrzymanie porzadku na stanowisku pracy.

Zghaszanie Kierownikowi CSM brakow/malych zasobow w drobnym sprzecie
medycznym w celu uniknigcia zaburzen w prowadzeniu zajec.

Udziat w szkoleniach, kursach, warsztatach i konferencjach symulacji medyczne;.

Udziatl we wdrazaniu Programu Rozwojowego Uczelni.

Obowiazki Kierownika CSM

Organizacja pracy w CSM wraz z ustaleniem grafikow pracy nauczycieli w CSM
i zaje¢ studentow.

Nadzér nad wyposazeniem CSM.

Nadzor nad odpowiednim przechowywaniem i magazynowaniem sprz¢tu w CSM.
Nadzoér i kontrola serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzg¢tu bedacego
w posiadaniu CSM.

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad prowadzonymi zajgciami w CSM.
Wsparcie merytoryczne studentdow, nauczycieli/instruktorow w zakresie symulacji
medyczne;.

Wsparcie 1 koordynacja w tworzeniu scenariuszy symulacyjnych.

Podnoszenie kwalifikacji przez wudzial w szkoleniach stazach, konferencjach
o tematyce dotyczacej symulacji medyczne;.

Prowadzenie badan naukowych w obszarze symulacji medycznej i publikowanie ich
w czasopismach naukowych.

Udziat we wdrazaniu Programu Rozwojowego Uczelni.

Zabrania si¢:

Spozywania positkow i picia napoi w pomieszczeniach dydaktycznych.



7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

VIII.
8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

1)
2)

1)
2)

3)

4)

Korzystania z komputeréw w celach prywatnych.

Korzystania z symulatorow, fantomoéw, trenazeréw oraz sprzgtu medycznego w celach
prywatnych.

Wynoszenia na zewnatrz, bez wiedzy 1 zgody Kierownika CSM, symulatoréw,
fantomow, trenazeréw oraz sprzg¢tu medycznego w celach m.in. promocyjnych.
Kontynuowania prowadzenia zaje¢ w przypadku stwierdzenia awarii sprzetu.
Pobierania kluczy do pracowni, w ktérych dany nauczyciel/instruktor symulacji
medycznej nie prowadzi zaje¢. W innych przypadkach, na pobranie kluczy musi
wyrazi¢ zgod¢ Kierownik CSM lub osoba pehigca zastepstwo.

Dorabiania kluczy do pracowni.

Rejestracji zaje¢ i robienia zdje¢ do celow prywatnych.

Zasady funkcjonowania monitoringu w Centrum Symulacji Medycznej

W Centrum Symulacji Medycznej stosowane s3 dwa systemy monitoringu,
funkcjonujace catodobowo:

monitoring wizyjny - rejestrujacy obraz,

monitoring audiowizyjny - rejestrujacy obraz i dzwigk.

Systemy monitoringu sktadajg si¢ z:

kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz (korytarz, sale dydaktyczne),

urzadzen rejestrujacych i1 zapisujacych obraz na nosnikach fizycznych,

monitoréw pozwalajagcych na podglad rejestrowanych zdarzen, zlokalizowanych
w pomieszczeniach technicznych,

rozwigzan technicznych umozliwiajacych zdalny dostep do obrazu przekazywanego
przez kamery oraz do urzadzen rejestrujacych, wylacznie dla upowaznionych
pracownikow Dziatu Systemow Komputerowych.

Monitoring wizyjny stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrony 0so6b i mienia na terenie CSM, zgodnie z Regulaminem
stosowania monitoringu wizyjnego w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
1 Przedsiebiorczo$ci w Lomzy, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 136/18
Rektora PWSIiP w Lomzy z dnia 3 grudnia 2018 r.

Monitoring audiowizyjny, rejestrujacy obraz 1 dzwiek w trakcie przebiegu zajec
prowadzonych metodami opartymi na symulacji medycznej, stosowany jest wylacznie
w salach dydaktycznych. Nagrania audiowizyjne stuza prowadzeniu prebriefingu

(wprowadzenie do symulacji) debriefingu (oméwienie dzialan realizowanych przez



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
8.10.

8.11.

uczestnikOw nagrania) bezposrednio po zakonczeniu zajec, a takze udokumentowaniu
przebiegu zaje¢ dydaktycznych na potrzeby instytucji kontrolujacych oraz dla
udokumentowania realizacji efektow uczenia.

Informacja o stosowaniu monitoringu audiowizyjnego w trakcie zaje¢, w postaci
odpowiedniego znaku graficznego, =znajduje si¢ przy wejsciu do kazdego
z pomieszczen objetych monitoringiem.

Dokumentacja audiowizyjna zaje¢ symulacyjnych moze zosta¢ udostgpniona
zainteresowanym osobom, na podstawie uprzednio ztozonego pisemnego wniosku,
za wyrazong w konkretnym celu zgoda Wtadz Uczelni oraz oso6b uczestniczacych
we wskazanym we wniosku scenariuszu symulacyjnym.

Pracownicy Uczelni uzyskuja dostep do nagran audiowizyjnych zaje¢ symulacyjnych
wylacznie tych scenariuszy, w ktorych brali udziat.

Wykorzystanie nagran audiowizyjnych zawierajacych wizerunki zidentyfikowanych
lub mozliwych do zidentyfikowania uczestnikow scenariuszy symulacyjnych w celach
innych niz wskazane w pkt. 8.4 lub w celach publikacji materiatéw informacyjnych na
temat dziatan podejmowanych przez CSM, mozliwe jest wylacznie po wyrazeniu
przez uczestnikéw odrebnej zgody na przetwarzanie danych osobowych
1 rozpowszechnianie wizerunku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Nagrane materiaty nie moga by¢ wykorzystywane w celach komercyjnych.

W przypadku, w ktérym nagrania pochodzace z systemu monitoringu audiowizyjnego
stanowig dowod w postgpowaniu wewnetrznym lub postgpowaniu prowadzonym na
podstawie przepisow prawa, lub Wiadze Uczelni powzigty wiadomosé, ze moga
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, stosuje si¢ zasady okreslone w Regulaminie
stosowania monitoringu wizyjnego w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
1 Przedsigebiorczosci w Lomzy.

Nagrania audiowizyjne przechowywane sg na wyznaczonych do tego celu serwerach
Uczelni (CSM). Dostep do zgromadzonych materiatdw majg jedynie pracownicy
posiadajacy imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w tym
zakresie, wydane zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy wraz

z Instrukcjg zarzadzania systemem teleinformatycznym.



IX.
9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

Przetwarzanie danych osobowych

Administratorem danych osobowych, odnosnie danych uczestnikow zajeé
prowadzonych metodami opartymi na symulacji medycznej, jest Panstwowa Wyzsza
Szkota Informatyki i Przedsi¢biorczosci w Lomzy, ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza,
tel.: 86 215 59 50, https://www.pwsip.edu.pl, reprezentowana przez Rektora.
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé
osobiscie: ul. Akademicka 1, bud. B, pok. B2.20, telefonicznie pod nr tel. (86) 216 82

60 lub pod adresem poczty elektronicznej: inspektorochronydanych@pwsip.edu.pl.

Dane osobowe przetwarzane bgdg w celach dydaktycznych, o ktérych mowa w pkt.
8.4 niniejszego Regulaminu. Moga zosta¢ takze wykorzystane w celach innych niz
wskazane w pkt. 8.4 lub w celach publikacji materiatéw informacyjnych na temat
dziatah podejmowanych przez CSM, po wyrazeniu odrgbnej zgody, o ktoérej mowa w
pkt. 8.8.

Podstawe prawng do przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO, czyli konieczno$¢ wypetlnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, dotyczacego w szczeg6élnosci prawidlowego dokumentowania
przebiegu studidéw 1 wywigzania si¢ z obowigzkow archiwizacyjnych oraz art. 6 ust. 1
lit. a) RODO, tj. wyrazona zgoda na przetwarzanie danych osobowych i prawo
do wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie, jednakze nie bedzie to miato
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa. Dane mogg takze zosta¢ upublicznione poprzez publikacje
materiatéw informacyjnych na temat dziatah podejmowanych przez CSM
po wyrazeniu zgody na rozpowszechnianie wizerunku i przetwarzanie w tym celu
danych osobowych.

Dane osobowe w postaci nagran z przebiegu zaje¢ prowadzonych metodami opartymi
na symulacji medycznej beda przechowywane przez okres niezbedny dla realizacji
celow wskazanych w pkt. 8.4, jednak nie dluzej niz do momentu zakoficzenia
projektu. Po tym okresie momentem decydujagcym bedzie ukonczenie studiow.
Po uplywie wskazanego okresu nagrania beda usuwane. Powyzsze nie dotyczy nagran
z przebiegu egzaminu, ktére beda przechowywane przez 50 lat.

W przypadkach, na zasadach i w trybie okreslonym w obowigzujacych przepisach

przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania,


mailto:inspektorochronydanych@pwsip.edu.pl

9.8.

lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna sie,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa. Realizacja wyzej
wymienionych praw odbywa si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Dziekanatu.
Zebrane dane nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji opierajacej si¢
na zautomatyzowanym przetwarzaniu. Nie beda takze wykorzystywane w celu

profilowania zachowan.



