Panstwowa Wyzsza Szkota Wydziat Nauk
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy Spotecznych i Humanistycznych

REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Wydzialu Nauk Spolecznych i Humanistycznych
Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy

Postanowienia ogodlne
§1

1. Praktyki dla Studentow Wydziatu Nauk Spolecznych i Humanistycznych Panstwowej
Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy sg obowigzkowe i stanowig -
zgodnie z art. 67 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1668) - integralng cz¢$¢ programu studiow oraz procesu
ksztatcenia.

2. Praktyki odbywaja si¢ w oparciu o umowg o realizacj¢ praktyk z wybranymi jednostkami
organizacyjnymi, zwanymi dalej ,,Zaktadami pracy”. Do podpisania umowy o realizacje¢
praktyki w imieniu Uczelni upowazniony jest Koordynator praktyk zawodowych,
wyznaczony przez Dziekana. Wzoér umowy w przedmiocie organizacji praktyki
zawodowej stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia przez Uczelnie¢ umoéw o realizacj¢ praktyk
zawodowych réznigcych sie¢ od przyjetego wzoru. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Dziekan lub upowazniony przez niego Koordynator praktyk lub Opiekun praktyk.

4. Przed podpisaniem umowy, o ktérej mowa w ust. 2 lub 3, Student przedktada
Koordynatorowi praktyk skierowanie na praktyki zatwierdzone przez Opiekuna praktyk.
Wzbr skierowania na praktyke stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Student odbywa praktyki zawodowe w Zakladach pracy, z ktorymi Uczelnia Scisle
wspotpracuje.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbywania praktyk zawodowych w innych Zaktadach pracy
niz okre$lone w ust. 2 - w tym przypadku Student zobowigzany jest Uzyska¢ pisemng
zgode Opiekuna uczelnianego praktyk.

Cele praktyki zawodowej
§2
1. Zasadniczym celem praktyki zawodowej jest ksztalcenie studentow, poprzez
wykreowanie w nich umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej (uzyskanej w toku
studiow) w praktyce funkcjonowania organizacji, czyli integracja wiedzy teoretycznej
Z jej zastosowaniem praktycznym.
2. Podstawowym zadaniem praktyki studenckiej jest:
a) stworzenie warunkéw do poglebienia wiadomosci przekazywanych w toku zajec
dydaktycznych i konfrontowania ich z praktyka zycia gospodarczego;
b) umozliwienie bezposredniego pozyskiwania doswiadczen, wiedzy i informacji, ktore
beda pomocne w realizowaniu tresci ksztatcenia;
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C) przygotowanie pracy dyplomowej, ktéra musi by¢ powiazana z miejscem odbywania
praktyk zawodowych oraz zakresem wykonywanych zadan;

d) zebranie do§wiadczen i materiatbw pomocnych przy pisaniu pracy dyplomowej;

e) nabycie umiejetnosci praktycznych niezbednych w przysziej pracy zawodowe;j.

3. Praktyka studencka powinna przyczyni¢ si¢ do:

a) doskonalenia umiejetnosci studenta w zakresie organizacji pracy wlasnej, pracy
zespotowej, efektywnego zarzadzania czasem, sumienno$ci i odpowiedzialno$ci za
powierzone zadania;

b) rozwijania aktywnosci i przedsiebiorczosci studentow - cech stanowigcych wazny
sktadnik ich profesjonalnej postawy;

c) efektywnego i etycznie odpowiedzialnego dziatania Studentdéw w Zzyciu spoteczno-
gospodarczym — z troska o zachowanie harmonii i réwnowagi w Srodowisku
naturalnym oraz poszanowanie drugiego cztowieka;

d) ksztattowania podmiotowosci i aktywnosci indywidualnej studentow oraz rozwijania
umiejetnosci wspotpracy.

§3
1. Przedmiot praktyki zawodowej powinien odpowiada¢ kierunkowi studiow oraz opiSOwi

sylwetki absolwenta kierunku studiéw realizowanych na Wydziale Nauk Spotecznych i

Humanistycznych Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci.

2. Programy praktyk realizowanych na poszczegélnych kierunkach stanowia stosowne
zalaezniki oznaczone Nr 3 z kolejnymi literami alfabetu? do niniejszego Regulaminu.

Wymiar czasowy i koszty praktyk studenckich
§4

1. Praktyki odbywajg si¢ w wymiarze zgodnym z programem studiow.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dziekan, na pisemny wniosek Studenta, moze
wyrazi¢ zgodg¢ na realizacje praktyki zawodowej w innymi terminie niz wskazany w
programie studiow. Zmiana terminu odbywania praktyk zawodowych nie zwalnia
Studenta z uczestnictwa w zajgciach przewidzianych w programie studiow.

3. Student zobowiazany jest ztozy¢ wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 nie pdzniej niz na 14
dni przed planowanym rozpoczeciem praktyki zawodowej wraz z opinig wyrazong przez
Opiekuna uczelnianego praktyk w tym przedmiocie.

4. Studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe w stosunku do PWSIiP w Lomzy
z tytulu odbywania praktyki. Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow
zwigzanych z odbywaniem praktyki przez studenta.

5. Za odbyta praktyke Studentom nie przyshuguje wynagrodzenie. Student moze jednak
pobiera¢ wynagrodzenie od Zaktadu pracy w przypadku, w ktérym Zaktad pracy zawiera
ze Studentem stosowng umowe bez posrednictwa PWSIiP w Lomzy.

! Np. Zalgcznik nr 3a
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Nadzor nad praktykami
§5

Osobg odpowiedzialng za przebieg praktyk zawodowych w Uczelni jest Dziekan.

Dziekan powotuje Koordynatora praktyk zawodowych oraz Opiekundéw uczelnianych

praktyk, ktorymi sg nauczyciele akademiccy prowadzgcy seminaria dyplomowe.

Do zakresu obowigzkéw Koordynatora praktyk zawodowych nalezy:

a) przyjmowanie i wydawanie dokumentéw zwigzanych z organizacjg i realizacja
praktyki, w szczegodlnosci: umow o realizacj¢ praktyki, deklaracji, zaswiadczen o
odbyciu praktyki, itp.

b) zapoznanie studentow z zasadami organizacji i zaliczania praktyki,

C) podpisywanie uméw o realizacje praktyki

d) uprawnienie do przeprowadzenia kontroli przebiegu praktyki w Zaktadzie pracy. Wzor
protokotu kontroli (wizyty monitorujacej) stanowi zalgcznik Nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

Do zakresu obowiazkow Opiekuna uczelnianego praktyki nalezy:

a) akceptacja miejsca odbywania praktyki,

b) nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyki zawodowej,

c) weryfikacja i ocena efektow uczenia si¢ praktyki zawodoweyj,

d) mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli przebiegu praktyki w Zaktadzie pracy. Wzor
protokotu kontroli (wizyty monitorujacej) stanowi zalacznik Nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

Na terenie Zaktadu pracy Student podlega przepisom i regulaminom obowigzujacym w

Zaktadzie pracy.

Bezposrednim zwierzchnikiem Studenta w czasie praktyki ze strony Zakladu pracy jest

Opiekun zaktadowy praktyk.

Organizacja praktyk
§6

Studenci zobowiazani sg do uczestniczenia w spotkaniach dotyczacych organizacji praktyk
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Koordynatora praktyk zawodowych.
Student podczas praktyk zapoznaje si¢ ze sposobem funkcjonowania Zaktadu pracy,
uczestniczy w miar¢ mozliwosci w biezacych zadaniach przez niego realizowanych oraz
podejmuje pod nadzorem Opiekuna zakltadowego praktyk samodzielne dziatania
zawodowe.
Program praktyki opracowuje Kierownik Katedry/Zaktadu w porozumieniu z cztonkami
Wydziatlowej Rady Praktykow reprezentujacymi interesariuszy zewngtrznych danego
Kierunku.
Student realizuje praktyke zgodnie z programem praktyk, a jej przebieg odnotowuje w
Dzienniku praktyk.
Dziennik praktyk jest dokumentem potwierdzajacym odbycie praktyki. Zawiera on
miejsce i czas trwania praktyki wraz z liczbg godzin, zadania Jednostki organizacyjnej,
opis czynno$ci realizowanych kazdego dnia przez Studenta, potwierdzonych oceng
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postawy Studenta w czasie praktyki, wystawiong przez Opiekuna zaktadowego praktyk
lub Kierownika poswiadczong podpisem wraz z pieczgcia Jednostki organizacyjne;.
Wzér Dziennika praktyk stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Obowiazki studenta
§7
Student przed podjeciem praktyki jest zobowigzany ubezpieczy¢é si¢ od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
Do obowigzkéw Studenta w zakresie odbywania praktyki nalezy w szczego6lnosci:
a) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez PWSIiP w Lomzy;
b) zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyki;
c) odbycie obowigzkowego szkolenia wymaganego przez Zaktad pracy warunkujacego
mozliwo$¢ odbycia praktyki, a w szczegdlnosci szkolenia z zakresu bhp 1 ppoz.;
d) stosowanie si¢ do obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk regulaminow i
zarzadzen;
e) przestrzeganie tajemnicy informacji objetych tajemnicag Zaktadu pracy;
f) stosowanie si¢ do polecen przetozonych badz Opickuna zaktadowego praktyk;
g) realizowanie programu praktyki;
h) zawiadamianie niezwtocznie Koordynatora praktyk zawodowych i Zaklad pracy o
nieobecnosci i jej przyczynach.

Zwolnienie z praktykKi
§8

Studenci mogg ubiega¢ si¢ o czeSciowe lub caloSciowe zwolnienie z obowigzku

odbywania praktyki w okresie studiow, jezeli speiniajg jeden z ponizszych warunkéw

wypetniajacych zakres 1 cel praktyki:

a) sg lub byli zatrudnieni w instytucjach zapewniajagcych uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci praktycznych zgodnych z kierunkiem studiow, jednak okres zatrudnienia
nie moze by¢ krotszy niz 3 miesigce.

b) prowadza albo prowadzili przez okres wskazany w pkt a), samodzielng dziatalnos¢
gospodarcza zwiazang z kierunkiem studiow lub profilem PWSIIiP w Lomzy;

€) uczestniczg albo uczestniczyli w stazach lub praktykach w instytucjach krajowych lub
zagranicznych (takze w ramach wolontariatu) gwarantujacych uzyskanie odpowiednich
umiejetnosci praktycznyCh zwigzanych z kierunkiem studiow;

d) prowadzg albo prowadzili dziatalno$¢ w organizacjach pozarzadowych, ktorej zakres
jest zgodny z kierunkiem studiow;

e) sa Studentami lub absolwentami innych szkot wyzszych, ktorzy odbyli lub odbywaja
praktyke zawodowa spetniajaca wymagania regulaminu praktyk PWSIiP w Lomzy,
uczestnicza lub uczestniczyli w stazach i praktykach (takze w ramach wolontariatu)
gwarantujacych uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych oraz przedstawia
odpowiednig dokumentacje dotyczaca odbycia takiej praktyki.
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2. W celu uznania pracy zawodowej lub prowadzonej dziatalnos$ci jako ekwiwalentu

praktyki Student sktada podanie o zwolnienie z odbywania praktyk do Dziekana. Wzor
podania zawiera zalgcznik Nr 5 do Regulaminu.

W przypadku ubiegania si¢ o zwolnienie z praktyk zawodowych na podstawie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy
dotaczy¢ wydruk z  Centralnej Ewidencji 1 Informacji o  Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

Dokumenty w sprawie zaliczenia praktyk lub uznania ich odbycia na podstawie
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 Student sklada u Koordynatora praktyk
zawodowych.

. Decyzje o ewentualnym uznaniu zrealizowania obowigzku odbycia czesci lub catosci
praktyki podejmuje Dziekan lub upowazniony przez niego Koordynator praktyk lub
Opiekun praktyk.

Zaliczenie modutu praktyki zawodowej w przypadku osob zwolnionych z odbywania
praktyki odbywa si¢ zgodnie z § 9, z wylaczeniem obowigzku prowadzenia Dziennika
praktyk.

Zaliczenie praktyki
§9

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
a) wywiazanie si¢ z zadan sformutowanych w programie okreslonej praktyki;

b) osiagnigcie zaktadanych efektow uczenia sig;
c) przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji.

Student ubiegajacy si¢ o zaliczenie powinien dostarczy¢ prawidlowo wypeliony
Dziennik praktyk dokumentujacy odbycie odpowiedniej liczby godzin, zgodnej z
kierunkiem studidw oraz programem praktyk, zawierajacy pozytywnag ocen¢ Opiekuna
zaktadowego 1 Opiekuna Uczelnianego praktyki oraz Raport praktyki zawodowej,
ktorego wzor stanowi zalaeznik Nr 6 do Regulaminu.

Dokumentacja z przebiegu praktyk przekazywana jest Koordynatorowi praktyk
zawodowych we wskazanym przez niego terminie i przechowywana do czasu
zakonczenia terminu praktyk.

Koncowego zaliczenia praktyki studenckiej dokonuje Koordynator praktyk zawodowych
na koniec danego roku akademickiego, w ktérym Student odby? praktyke.

Koordynator praktyk zawodowych po zaliczeniu praktyki przekazuje do Dziekanatu
Dziennik praktyk i Raport praktyki zawodowej, ktory jest dotaczany do akt Studenta.
Ocena praktyki zawodowej jest srednig ocen wystawionych przez Opiekuna zaktadowego
I Opiekuna uczelnianego praktyk i jest wpisywana w Raporcie praktyki zawodowej przez
Koordynatora praktyk zawodowych.

Przy zaliczaniu praktyki stosuje si¢ skale ocen obowigzujaca w Uczelni.

Za zaliczong praktyke studentowi przyznawane sg punkty ECTS, zgodnie z programem
studiow dla okreslonego kierunku.
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10.

11.

Uczelnia moze w trybie natychmiastowym odwota¢ studenta z praktyki, jesli uzyskata
od Zaktadu pracy pisemng informacje 0 razacym naruszeniu przez studenta porzadku i
dyscypliny pracy lub o nieprzestrzeganiu zasad zachowania tajemnicy stuzbowej,
ochrony poufnosci i danych w zakresie okreslonym przez Zaktad pracy.

Brak =zaliczenia praktyki, w obowigzujacym wymiarze, powoduje brak zaliczenia
semestru, co jest rOwnoznaczne z obowigzkiem jej ponownego odbycia.

W przypadku wydania przez Koordynatora praktyk zawodowych negatywnej opinii
dotyczacej odbytej praktyki, studentowi przyshuguje prawo odwotania si¢ do Dziekana.

Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna Studenta
§10

Za postepowanie UChybiajace godnosci studenta odbywajacego praktyke oraz za
naruszenie przepisOow obowigzujacych u Organizatora praktyk student ponosi
odpowiedzialnos$¢ przed komisjami dyscyplinarnymi PWSIiP w Lomzy.
Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna nie stoi na przeszkodzie pociggniecia studenta do
odpowiedzialno$ci na podstawie przepisow obowigzujacych na terenie Zakladu pracy,
u ktorego student odbywat praktyke.

Postanowienia koncowe
§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem i w kwestiach spornych decyzje
podejmuje Dziekan.
Integralng czes$cig Regulaminu sg zalaczone wzory dokumentow:
a) skierowanie na praktyke zawodowg zalacznik Nr 1
b) umowa o organizacje¢ praktyki zalgcznik Nr 2
c) program praktyk na kierunku: Administracja | st. zalacznik Nr 3a
d) program praktyk na kierunku: Administracja Il st. zalacznik Nr 3b
e) program praktyk na kierunku: Filologia I st. zalacznik Nr 3¢
f) program praktyk na kierunku: Praca socjalna | st. zalacznik Nr 3d
g) program praktyk na kierunku: Zarzadzanie | st. zalacznik Nr 3e
h) program praktyk na kierunku: Pedagogika I st. zalacznik Nr 3f
i) program praktyk na kierunku: Zarzadzanie II st. Zalgcznik Nr 3g
J) dziennik praktyk zawodowych zalacznik Nr 4
k) podanie o zwolnienie z odbywania praktyk zatgcznik Nr 5
[) wzoér raportu z praktyki zawodowej zalgcznik Nr 6
m) protokot wizyty monitorujacej praktyki zatlacznik Nr 7



