Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 142/2020

Rektora Panistwowej Wyzszej Szkoly
Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy
zdnia 31.12.2020 r.

Zasady gospodarki finansowej w Panstwowej Wyiszej Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy

§1

Definicje

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) uczelnia - Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy;
2) plan - plan rzeczowo-finansowy;
3) wnioskodawca - kierownik jednostki organizacyjnej uczelni lub samodzielne stanowisko
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym.

§2

Podstawy prawne

1. Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy jest jednostka sektora
finanséw publicznych. Podstawa prowadzonej gospodarki finansowej sa w szczegdlnosei:

4) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2 2020 r., poz. 85
Z pozn. zm.);

5) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn.
zm.);

6) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.);

7) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1440 z p6zn. zm.),

8) inne ustawy i akty wykonawcze dotyczace funkcjonowania uczelni publicznych;

9) Statut Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy oraz inne
wewnetrzne akty prawne.

2. Rektor czes¢ swoich uprawnien moze przekazywaé pracownikom, ktoérzy odpowiadaja przed
Rektorem za prawidlowe wydatkowanie srodkow bedacych w ich dyspozycii.

3. Rektor udziela pelnomocnictwa do dysponowania srodkami finansowymi w przypadku wystapienia
okolicznosci organizacyjno-formalnych powodujacych konieczno$¢ sprawowania nadzoru nad
wyodrgbniona czgsécia budzetu Uczelni, zadaniem, wyodrgbnionym funduszem lub projektem.

4. Umowy, z ktérych wynikaja zobowigzania finansowe powinny by¢ sprawdzone pod wzgledem
formalno-prawnym przez Biuro Prawne oraz kontrasygnowane pod wzgledem finansowym przez
Kwestora [ub upowazniong osobe.

§3
Przychody i ich ewidencja
1. Przychody uczelni stanowia $rodki publiczne, ktérych zakres i sposob wydatkowania okreslaja
odregbne ‘przepisy o finansach i zamowieniach publicznych.




2. W uczelni wyodrgbnia sig:

1) przychody podstawowej dziatalnosci operacyjnej;

2) przychody z pozostalej dziatalnosci operacyjne;j;

3) przychody finansowe.

3. Do przychodéw z podstawowej dziatalnosci operacyjnej zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) subwencje na utrzymanie potencjatu dydaktycznego;

2) dotacje z budzetu panstwa;

3) odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne;

4) oplaty za postgpowanie zwigzane z przyjgciem na studia;

5) oplaty za wydawanie dokumentdéw zwiagzanych z tokiem studiow;

6) oplaty za przeprowadzenie potwierdzania efektow uczenia sig;

7) oplaty za korzystanie z domu studenta;

8) odptlatnosei za ustugi badawcze i specjalistyczne;

9) oplaty za ksztalcenie na studiach podyplomowych, ksztalcenie specjalistyczne i oplaty za inne
formy ksztalcenia (np. kursy, szkolenia);

10) optlaty za udzial w konferencjach, warsztatach;

11) przychody ze sprzedazy skfadnikow wlasnego mienia oraz z odplatnosci za korzystanie z tych
sktadnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

12) srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w tym w ramach
realizowanych programow z udziatem srodkéw Unii Europejskiej, przeznaczone na dziatalnos¢
dydaktyczna;

13) srodki, o ktérych mowa w art. 372 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, przyznane
przez jednostke samorzadu terytorialnego, zwiazek jednostki samorzadu terytorialnego lub
zwigzek metropolitalny na wykonywanie zadan, o ktorych mowa w art. 11 Ustawy.

4. Przychody niezwigzane z podstawowag dzialalnoscia uczelni stanowia pozostate przychody
operacyjne i finansowe.
5. Do pozostatych przychodow operacyjnych zalicza sig:

1) przychody ze sprzedazy towarow i materiatow;

2) przychody ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych;

3) réwnowarto$¢ rocznych odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, sfinansowanych z dotacji celowych, subwencji, z pomocy
zagranicznej, innych Zrédel, a takze otrzymanych nieodptatnie;

4) otrzymane odszkodowania i zwroty kosztow sadowych;

5) korekty odpisow aktualizujacych wartosé niefinansowych aktywéw trwalych;

6) nieodplatnie otrzymane aktywa obrotowe;

7) rozwiazanie rezerw i odpisane przedawnione zobowiazania;

8) nadwyzki skfadnikow majatku obrotowego ustalone w wyniku inwentaryzacji;

9) przychody z likwidacji srodkow trwalych, srodkéw trwaltych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych;

10) korekte sktadek ZUS z lat ubieglych;

11) korekte roczng VAT naliczonego;

12) kary - biblioteka;

13) inne przychody.

6. Do przychodow finansowych zalicza sig:

1) dodatnie réznice kursowe;

2) odsetki od srodkéw pienigznych;

3) odsetki od naleznosci;

4) inne przychody finansowe.




Przychody ewidencjonowane sa wedhig poszczegdlnych zrodel uzyskania. Szczegdlowe zasady
ewidencji przychodoéw poszczegdlnych dziatalnosci uczelni reguluja przyjete zasady (polityka)
rachunkowosci.

§4

Koszty i ich rozliczanie

Szczegolowe zasady ewidencji oraz rozliczania kosztow uczelni okreslaja zasady (polityka)
rachunkowosci oraz inne akty wewnetrzne, ustalone przez Rektora w odrgbnych zarzadzeniach.
Uczelnia pokrywa koszty swojej dziatalnosci, zobowiazania oraz wydatki na rozwdj i inne potrzeby
ze srodkow pozyskiwanych z nastepujacych zrodet:

1) subwencji z budzetu panstwa na utrzymanie i rozw6j potencjatu dydaktycznego;

2) przychodéw z tytulu odplatnie prowadzonej dzialalnosci dydaktycznej;

3) przychodow z tytutu odplatnie prowadzonej dziatalnosci badawczej;

4) przychodow z innych zrodet zawartych w planie rzeczowo-finansowym uczelni, zgodnie z jej
kierunkami dzialalnosci.

Uczelnia rozlicza koszty wedtug rodzajow dzialalnosci, a w szczegolnosci w podziale na:

1) dzialalnosé dydaktyczna — obejmuje ksztalcenie studentéw, ksztalcenie kadry naukowej oraz
utrzymanie uczelni, w tym remonty;

2) dzialalnos$¢ badawczg — obejmuje badania naukowe pracownikoéw, prace badawczo-rozwojowe,
projekty badawcze, prace naukowo-badawcze oraz ustugi badawcze.

3) wyodrgbniong dziatalno$¢ gospodarcza — obejmuje dziatalnos$é przez wyodrgbnione w tym celu
jednostki organizacyjne uczelni, ktorych koszty dziatalnosci sa pokrywane z uzyskiwanych
przez nie przychoddw i ktére samodzielnie ksztaltuja wyniki finansowe.

Do kosztow podstawowej dzialalnosci dydaktycznej zalicza si¢ koszty zwigzane z:

1) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

2) utrzymaniem i rozwojem uczelni, w tym domu studenta;

3) rozwojem zawodowym pracownikow uczelni,

4) prowadzeniem innych dzialan podejmowanych przez uczelni¢ w ramach dziatalnosci
dydaktycznej.

Pozostata dzialalno§¢ dydaktyczna obejmuje m.in. studia podyplomowe, Kksztalcenie

specjalistyczne, wszelkiego rodzaju formy ksztalcenia, organizacje konferencji, seminariéw

i sympozjow naukowych. Koszty tych przedsigwzieé rozliczane sg zgodnie z preliminarzem wedtug

zasad ustalonych przez Rektora.

Do kosztow dzialalnosci badawczej zalicza si¢ m.in. koszty:

1) prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych;

2) $wiadczenia ustug badawczych i innych ustug zwiagzanych z badaniami;

3) dziatalno$ci naukowej realizowanej przez studentéw w ramach kot naukowych;

4) koszty z tytutu komercjalizacji wynikow badan naukowych.

Do kosztow wyodrgbnionej dzialalnosci gospodarczej zalicza si¢ koszty funkcjonowania

Akademickiego Zespotu Szkét przy PWSIHP w Lomzy.

Koszty wyodrgbnionej dziatalnosci gospodarczej pokrywane sa z przychodow tej dziatalnosci.

Wynik finansowy z wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczej jest czescig sktadowg wyniku uczelni

i przeznaczony jest na cele statutowe.

. Koszty dzialalnosci, ktére na podstawie dokumentéw Zrédlowych mozna zakwalifikowaé do

okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowia koszty bezposrednie.

. Koszty dziatalnosci uczelni, ktdrych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych

rodzajéw dziatalnosei, stanowia koszty posrednie.
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12. Koszty dzialalnosci uczelni rozlicza si¢ rowniez wedlug zrodet finansowania.
13. Dzialalno$¢ dydaktyczna w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE odbywa si¢
zgodnie z zasadami okreslonymi w zawartych umowach.

§5

Fundusze Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w Lomzy

Fundusze Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy:

1) fundusz zasadniczy;

2) fundusz stypendialny;

3) fundusz wsparcia 0sdb niepetnosprawnych;

4) Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
tworzone i wykorzystywane sa na podstawie odrgbnych przepisow.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia uczelni i podlega:

1) zwigkszeniu o:

a) odpisy z zysku netto,

b) réwnowartos¢ nieodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkow,
lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

¢) rownowartos$é sfinansowanych z subwencji lub dotacji z budzetu panstwa oraz srodkéw z innych
zrodetl, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

d) kwote zwigkszenia majatku uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,

2) zmniejszeniu o

a) pokrycie straty netto,

b) warto$¢ umorzenia budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

¢) réwnowartos¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii ladowej
i wodnej oraz gruntow,

d) kwote zmniejszenia warto$ci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow
trwalych.

Zysk netto uczelni przeznacza si¢ na fundusz zasadniczy.

Fundusz stypendialny w uczelni stanowia srodki finansowe, o ktorych mowa w art. 365 pkt. 3

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, oraz zwigkszenia z innych Zrédel.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki funduszu stypendialnego pozostaja

w funduszu na rok nastepny.

Fundusz wsparcia osob niepelnosprawnych w uczelni stanowig $rodki finansowe, o ktérych mowa

w art. 365 pkt. 6 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki funduszu wsparcia osob niepetnosprawnych

pozostaja w funduszu na rok nastgpny.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie w sposéb i w wysokosci ustalonej

w odrebnych przepisach.

Zasady wykorzystania srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okresla Regulamin

ZFSS zatwierdzony przez Rektora.

§6

Finansowanie dzialalno$ci inwestycyjne;j

Dziatalno$¢ inwestycyjna polega na:




1) budowie lub rozbudowie budynkdéw, budowli i infrastruktury techniczne;j;

2) zakupie maszyn, aparatury naukowo-badawczej, urzadzen itp. (tzw. zakupy inwestycyjne);

3) modernizacji, stuzacej pozyskiwaniu dodatkowych obiektéw i powierzchni dla celow
dydaktycznych i badawczych, badz powodujacej oszezgdnosci w  zuzyciu no$nikow
energetycznych, wzrost funkcjonalnosci obiektow oraz poprawe stanu ich bezpieczenstwa.

Dziatalnos$¢ inwestycyjna obejmuje naklady na rzeczowe aktywa trwate i finansowana jest:

1) z subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego;

2) ze $rodkéw wiasnych uczelni;

3) z dotacji celowej budzetu panstwa;

4) ze srodkow Unii Europejskiej;

5) z innych srodkéw pochodzacych z innych zrédel.

Kierownik Dzialu Inwestycyjno-Remontowego po przeprowadzeniu analiz w zakresie potrzeb

inwestycyjnych uczelni sklada do Dyrektora Administracyjnego w terminie do 15 listopada roku

poprzedzajacego planowany zakup odpowiednie wnioski inwestycyjne, ktdre - po zaopiniowaniu
przez Dyrektora Administracyjnego - stanowi¢ beda podstawe do sporzadzenia planu zakupéw
inwestycyjnych na rok nastepny.

Plan inwestycyjny wraz z uzasadnieniem poszczegolnych propozycji zakupdw inwestycyjnych

sporzgdza Kierownik Dzialu Inwestycyjno-Remontowego do dnia 30 listopada roku

poprzedzajgcego rok budzetowy.

Realizacja inwestycji nastgpuje na podstawie planu inwestycyjnego sporzadzonego przez

Kierownika  Dzialu  Inwestycyjno-Remontowego,  zaopiniowanego  przez  Dyrektora

Administracyjnego oraz zatwierdzonego przez Rektora. Plan na dany rok kalendarzowy powinien

by¢ przyjety nie pozniej niz do dnia 31 stycznia danego roku.

Na realizacje inwestycji budowlanych wymagana jest zgoda Rady Uczelni, wyrazona w formie

uchwaly.

Dyrektor Administracyjny po pierwszym pdiroczu (do konca sierpnia) i na koniec roku (do korca

stycznia) przedstawia Rektorowi sprawozdanie z wykonania planu inwestycji.

W przypadku znacznych odstepstw od planu lub pojawienia si¢ nowych okolicznosci

(np. mozliwosci inwestycji) moze nastgpi¢ zmiana planu inwestycji. Nastepuje ona w trybie

wilasciwym dla jego przyjecia.

§7

Finansowanie dzialalnosci remontowej

Dzialalno$¢ remontowa polega na odtwarzaniu wartosci technicznej i uzytkowej obiektow
i infrastruktury techniczne;.

Remonty obiektow budowlanych finansowane sa:

1) zsubwencji na rozw¢j i utrzymanie potencjalu dydaktycznego;

2) ze $rodkéw wiasnych uczelni;

3) ze srodkow Unii Europejskiej;

4) z innych érodkow pochodzacych z innych zrodel.

Kierownik Dzialu Inwestycyjno-Remontowego po przeprowadzeniu analiz w zakresie potrzeb
remontowych uczelni sklada do Dyrektora Administracyjnego w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego planowane remonty odpowiednie wnioski, ktére - po zaopiniowaniu przez
Dyrektora Admninistracyjnego - stanowi¢ beda podstawe do sporzadzenia planu remontéw na rok

nastepny.




Plan remontéw wraz z uzasadnieniem polityki remontowej i uzasadnieniem poszczeg6lnych
propozycji remontowych sporzadza Kierownik Dziatu Inwestycyjno-Remontowego w terminie do
dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Kwota wydatkéw remontowych ujetych w planie uzalezniona jest od sytuacji finansowej uczelni.
Realizacja remontéw nastepuje na podstawie planu remontéw sporzadzanego przez Kierownika
Dzialu Inwestycyjno-Remontowego, zaopiniowanego przez Dyrektora Administracyjnego
i zatwierdzonego przez Rektora.

Plan remontdw na dany rok kalendarzowy powinien by¢ przyjety nie pézniej niz do dnia 31 stycznia
danego roku.

Dyrektor Administracyjny po pierwszym polroczu (do konca sierpnia) i na koniec roku (do korca
stycznia) przedstawia Rektorowi sprawozdanie z wykonania planu remontéw.

§8

Finansowanie projektow

Projekty finansowane sa:

1) ze $rodkéw zagranicznych, w tym z Unii Europejskiej;

2) ze $rodkéw krajowych;

3) ze srodkdéw whasnych uczelni.

Realizacja projektow nastepuje na podstawie podpisanych uméw, po uzyskaniu zgody Rektora na
ich realizacje.

Kierownik/koordynator projektu sporzadza plan wydatkéw i przychodéow projektu na dany rok
kalendarzowy i w terminie 10 dni od podpisania umowy o dofinansowanie projektu przedklada
Kwestorowi. '

Kierownik/koordynator projektu odpowiada za realizacj¢ projektu, w tym za prawidlowe
wydatkowanie srodkow finansowych.

Wklady wlasne w projektach realizowanych w uczelni finansowane sg ze srodkéw wlasnych
uczelni.

Finansowanie projektow odbywa si¢ zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi przepisami oraz
szczegOlowymi wytycznymi do programéw, w ramach ktorych realizowane sa poszczegolne
projekty.

§9

Finansowanie dzialalno$ci naukowej i kulturalnej studentow

Z otrzymanej na dany rok budzetowy subwencji wydziela si¢ srodki na dzialalno$¢ naukowg
i kulturalng studentow.

Kwota srodkow na dzialalno$¢ naukowsa i kulturalng studentéw jest uzalezniona od sytuacji
finansowej uczelni.

Warunkiem przyznania $rodkow finansowych na dzialalno$¢ naukowa i kulturalng studentéw jest
zlozenie rozliczen finansowych wraz ze sprawozdaniami z wydatkowania srodkow przyznanych na
rok ubiegly oraz zlozenie wnioskéw okreslajacych wykaz zadan i planowane w zwigzku z ich
realizacja koszty sporzadzone przez Rad¢ Uczelniang Samorzadu Studenckiego.

Rozliczenia i wnioski, o ktérych mowa w ust. 3 Rada Uczelniana Samorzadu Studenckiego skiada
do Prorektora ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

Projekt szczeg6lowego podziatu §rodkow na dzialalno$¢ naukowsq i kulturalng studentow podlega
zaopiniowaniu przez Prorektora ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich.
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§10
Ogolne zasady tworzenia planu rzeczowo-finansowego uczelni

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy prowadzi samodzielng

gospodarke finansowg w ramach posiadanych srodkéw na podstawie rocznego planu rzeczowo-

finansowego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Roczny plan rzeczowo-finansowy uczelni obejmuje:

1) przychody i koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej;

2) pozostale przychody i koszty operacyjne;

3) przychody i koszty finansowe;

4) wynik finansowy;

5) fundusze;

6) informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

7) informacje rzeczowe i uzupelniajace.

Przy tworzeniu planu uczelni oraz w przypadku jego zmiany nalezy uwzglednia¢ zasady

bilansowania kosztow dziatalnosci z planowanymi przychodami.

Przychody powinny by¢ planowane z zachowaniem zasady ostroznosci.

Planowane koszty powinny spetnia¢ kryterium celowego i racjonalnego wydatkowania $rodkéw

publicznych z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadow;

2) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw; w sposob
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnigtych zobowiazan.

Wydatki ujete w plaﬁie powinny zabezpiecza¢ wykonanie statutowych zadan uczelni. Ujete

w rocznym planie przychody stanowia prognoze ich wielkoéci, za$ koszty stanowia ich limit.

Wydatki w uczelni moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie rzeczowo-

finansowym.

Plan rzeczowo-finansowy uczelni przedktadany jest do zaopiniowania Radzie Uczelni w formie

uchwaly.

Tworzenie planu rzeczowo-finansowego rozpoczyna si¢ nie wczesniej niz, po ogloszeniu

komunikatu Ministra Edukacji i Nauki o wysokosci przyznanej subwencji na dany rok.

§11
Dokonywanie wydatkéw do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego uczelni

Dziatalnos¢ uczelni w okresie od dnia 1 stycznia do dnia zatwierdzenia rocznego planu rzeczowo-
finansowego, zaopiniowanego przez Rade Uczelni, prowadzona jest w oparciu o wstepny plan
rzeczowo-finansowy, przy zachowaniu rownowagi budzetowe;j.

Wstepny plan rzeczowo-finansowy uczelni opracowywany jest na podstawie planu rzeczowo-

finansowego za poprzedni rok kalendarzowy.

Przychody i koszty ujete we wstepnym planie rzeczowo-finansowym, z zastrzezeniem ust. 2, okresla

sig:

1) na poziomie wykazanych wielkosci w przedtozonych planach wydatkow i przychodéw projektu
na dany rok kalendarzowy zgodnych z zawartymi umowami na realizacj¢ projektow
wspotfinansowanych ze Srodkow UE oraz projektow krajowych jak rowniez programoéw
migdzynarodowych,



2) na poziomie wielko$ci wykazanych w odrgbnych preliminarzach na organizacj¢ konferencji,
studiow podyplomowych, kurséw i pozostatych przedsigwzigé w ramach pozostalej dziatalnosci
dydaktycznej,

3) do wysokosci $rodkéw niewykorzystanych w latach poprzednich w ramach dotacji
przeznaczonych na okreslony cel,

4) na poziomie podjetych decyzji w zakresie przyznawania $wiadczen stypendialnych,

5) na poziomie okreslonym we wstgpnym planie remontow i inwestycji budowlanych.

Wstepny plan rzeczowo-finansowy uczelni zatwierdza Rektor, nie pézniej niz do konca stycznia

roku kalendarzowego, ktorego plan dotyczy.

Do czasu zatwierdzenia rocznego planu rzeczowo-finansowego uczelni nalezy dokonywac

wylacznie wydatkéw niezbednych do biezacego funkcjonowania oraz utrzymywac wynagrodzenie

na niezbednym poziomie.

§12
Procedury sporzadzania planu rzeczowo-finansowego Uczelni

Whnioskodawcy sporzadzaja zbiorcze zestawienia zawierajace zapotrzebowania na zakupy towarow,
ustug oraz inwestycje na nastepny rok kalendarzowy a takze inne zestawienia zawierajace dane
niezbedne do opracowania planu rzeczowo-finansowego uczelni.

Zapotrzebowania i zestawienia, o ktérych mowa w ust. | sporzadza si¢ w tabelach, ktore
w listopadzie roku poprzedzajacego planowanie przekazuje Kwestor poszezegolnym
wnioskodawcom.

Zapotrzebowania i zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1, pracownicy sporzadzaja w oparciu
o rzeczywiste konieczne potrzeby wynikajace z realizacji celéw i zadan jednostek uczelni.
Zapotrzebowania i zestawienia, o ktorych mowa w ust. |, podpisane przez wlasciwego
wnioskodawce przedklada si¢ droga elektroniczng i pisemnie Kwestorowi w terminie do dnia 30
listopada kazdego roku.

Dziat Systeméw Komputerowych, Dziat Obstugi Gospodarczej, Dzial Inwestycyjno-Remontowy
oraz Gtéwny specjalista ds. obshugi technicznej sporzadzaja zapotrzebowania z uwzglednieniem
potrzeb ogdlnouczelnianych.

Dzial Nauki i Projektow sporzadza informacje w zakresie: kosztéw i przychodéw konferencji
organizowanych przez uczelnig, zapotrzebowania dotyczgcego kosztéw konferencji, szkolen
i publikacji dla nauczycieli akademickich, zapotrzebowania két naukowych uczelni.

Dzial Wspolpracy z Zagranica sporzadza informacje w zakresie przychodéw i kosztow w ramach
projektéw ERASMUS i POWER.

Wydawnictwo sporzadza informacje w zakresie kosztow i przychodéw z dziatalnosci wydawnicze;.
Kierownik Dziatu Inwestycji i Remontéw dodatkowo w terminie do 5 grudnia sklada Kwestorowi
informacje o planowanych kosztach remontéw oraz o planowanych zewnetrznych zrodtach ich
finansowania.

. Kierownik Dzialu Spraw Osobowych w terminie do 5 grudnia, dodatkowo sklada Kwestorowi

informacje o przecigtnym zatrudnieniu w przeliczeniu na pelne etaty, wynikajgce ze stosunku pracy
z podziatem na stanowiska i rodzaj dzialalnosci.

. Kierownik Dziatlu Ksztalcenia i Spraw Studenckich w terminie do 5 grudnia, dodatkowo sklada

Kwestorowi informacje uzupehniajace o liczbie studentow korzystajacych z roznych form pomocy
materialne;j.

. Dziekani w terminie do 5 grudnia, sktadaja Kwestorowi informacje o liczbie studentéw w podziale

na tryby studiow oraz informacje o planowanych do realizacji godzinach zleconych w podziale na
formy studiow i tytuly naukowe w danym roku kalendarzowym.
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13.

20.
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22.

23:
24.

25.

26.

Zlozone zapotrzebowania nie sg gwarancja realizacji zakupu i dostawy towaréw oraz realizacji
danej ustugi, ich realizacja zalezy sg od wielkosci otrzymanej na dany rok kalendarzowy subwencji.

. Wnioskodawcy oraz kierownicy/koordynatorzy projektow w wyznaczonym przez Kwestora

terminie skladajg dodatkowo inne informacje, pomocne przy opracowaniu planu rzeczowo-
finansowego.

. Kierownicy/koordynatorzy projektéw skiadaja plan wydatkéw i przychodow projektu na nastepny

rok kalendarzowy wedtug wzoru ustalonego przez Kwestora w terminie do 30 listopada kazdego
roku.

. Projekt rocznego planu w zakresie przychodéw opracowuje Kwestor na podstawie decyzji,

zawartych uméw oraz otrzymanych od wnioskodawcdéw prognoz wielkosci  wplywow
pozabudzetowych i innych danych.

. Projekt rocznego planu w zakresie kosztow opracowuje Kwestor na podstawie zapotrzebowan

zawierajagcych konieczne wydatki na zakup towaréw, ustug oraz inwestycji z uwzglednieniem
umow wieloletnich i zobowigzan zaciagnigtych przez uczelnig.

. Projekt rocznego planu rzeczowo-finansowego opracowuje Kwestor, po wplynigciu do uczelni

informacji o wysokosci przyznanej subwencji na finansowanie dziafalnosci na dany rok, w oparciu
o dane z jednostek organizacyjnych uczelni.

. Rektor dokonuje wstepnej weryfikacji kosztow rzeczowych oraz wydatkéw inwestycyjnych

stosownie do planowanych przychodéw w danym roku kalendarzowym.

Kierownicy dzialéw lub jednostek organizacyjnych uczelni zobowigzani s3 do udzielenia
stosownych informacji i wyjasnien Kwestorowi w zakresie sporzadzanych przez siebie
zapotrzebowan zawierajacych wydatki na zakup, towaréw, ustug oraz inwestycji.

Zweryfikowany projekt rocznego planu, po uzyskaniu akceptacji Rektora, Kwestor przedklada do
zaopiniowania Radzie Uczelni.

Plan rzeczowo-finansowy po zaopiniowaniu przez Rade¢ Uczelni przedkladany jest Rektorowi do
zatwierdzenia w terminie nie pozniej niz do dnia 30 czerwca kazdego roku.

Realizacja rocznego planu nastepuje po zatwierdzeniu przez Rektora.

W terminie 14 dni od zatwierdzenia planu na dany rok kalendarzowy wnioskodawcy otrzymuja
informacj¢ o wysokosci srodkéw przyznanych na realizacje powierzonych im zadan.

Rektor przekazuje roczny plan ministrowi wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki
w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia.

Sprawozdanie z wykonania rocznego planu, zatwierdzone przez Radg Uczelni, Rektor przedstawia
ministrowi wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzZszego i nauki do dnia 30 czerwca roku
nastepujacego po roku sprawozdawczym.

§13

Dokonywanie zmian w rocznym planie rzeczowo-finansowym uczelni

Zmiany planu rzeczowo-finansowego uczelni dokonywane sa zgodnie z ustawa o finansach
publicznych.

Do sporzadzenia i zatwierdzenia zmian w planie rzeczowo-finansowym stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace sporzadzenia i zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego.

Zmiany planu dokonuje si¢ w $cisle okreslonych sytuacjach, tj.:

1) zmiany wysokosci planowanych przychodéw uczelni z tytutu:

a) uzyskania przez uczelnig srodkéw w wysokosci wyzszej od planowanych,

b) uzyskania przez uczelni¢ sSrodkéw w wysokosci nizszej od planowanych,

¢) uzyskania srodkéw z innych zrédet;



2) zmiany poziomu kosztéw uczelni.

Zmiana zatwierdzonego rocznego planu rzeczowo-finansowego powinna by¢ dokonana przed
poniesieniem wydatkow, ktore powoduja przekroczenie zatwierdzonego planu uczelni lub
zaciggnieciem zobowigzan.

Przesuniecia w ramach poszczegélnych kategorii wydatkow moga by¢é dokonywane przy
zachowaniu planowanego na dany rok poziomu kosztow ogdlem.

Rada Uczelni moze upowazni¢ Rektora na przesunigcia srodkow pomigdzy kosztami rodzajowymi.
W przypadku zawarcia umowy na dofinansowanie projektu w trakcie roku kalendarzowego, ktorego
realizacja rozpoczyna si¢ w danym roku kalendarzowym, kierownicy/koordynatorzy projektow
skladaja do Kwestora plan wydatkéw i przychodow projektu na dany rok w terminie 10 dni od
dnia podpisania umowy.

Plan wydatkow i przychodéw projektu na dany rok, o ktorym mowa w § 15 ust. 7 powinien by¢
podpisany przez kierownika/koordynatora projektu oraz zatwierdzony przez Prorektora ds. Nauki
i Wspolpracy z Zagranica.

§ 14
Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych

Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy jako uczelnia publiczna jest
jednostka sektora finanséw publicznych i prowadzi dziatalnos¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych okreslone zostaly zasady i zakres odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych w jednostce sektora finanséw publicznych.

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych jest obowiazkiem kazdego pracownika bioracego
udzial w procesie wydatkowania srodkéw publicznych.
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