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ZARZADZENIE Nr28/2021
DYREKTORA ADMINISTRACYJNEGO PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY
INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dnia 15.10.2021 r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioréw Biblioteki Szkolnej Akademickiego

Zespotu Szkot przy Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy.

Na podstawie § 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej w zw. z § 62 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Paristwowej
Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy, zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ na zasadach skontrum w Bibliotece Szkolnej Akademickiego Zespotu Szkot
przy Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy w terminie od dnia 15.10.2021 r. do
dnia 05.11.2021 r.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisjg Skontrowa, w nastepujacym skiadzie:
1) Krystyna Piatek - Przewodniczgca Komisji,

2) Ewa Lowicka - Cztonek Komisji,
3) Dariusz Piotr Kisiel - Czionek Komisji.

§3

Komisja Skontrowa dziata na podstawie Regulaminu Komisji Skontrowej wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 20/21
Dyrektora Akademickiego Zespotu Szkél przy Panstwowej Wyiszej Szkoly Informatyki i Przedsiebiorczosci w
Lomzy, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do Jednostek organizacyjnych..
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Zarzadzenie Nr 20/2021
Dyrektor Akademickiego Zespolu Szkél przy Pafstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy
w sprawie regulaminu komisji skontrowej do przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw biblioteki
szkolnej Akademickiego Zespotu Szkél przy PWSIiP w Lomzy na zasadach skontrum
z dnia 13.10.2021 r.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205 z 2008 r. poz. 1283 oraz
§4 ust.4 pkt3 Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalgcznik do Zarzadzenia Nr 46/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy
z dnia 25.06.2021 r.

zarzadzam co nastgpuje

§1

Ustala si¢ regulamin komisji skontrowej do przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw
biblioteki szkolnej Akademickiego Zespotu Szkot przy PWSIP w Lomzy na zasadach
skontrum w 2021 roku. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

t.omza, dnia 14.10.2021 r.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2021

Dyrektor Akademickicgo Zespotu Szkét przy Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy

z dnia 13.10.2021 r.

Regulamin komisji skontrowej do przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw biblioteki
szkolnej Akademickiego Zespotu Szkét przy PWSIiP w Lomzy
na zasadach skontrum w 2021 roku.

§1

Inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych dokonuje komisja skontrowa powotana przez Dyrektora
Administracyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki 1 Przedsigbiorczosci
w Lomzy, na wniosek Dyrektora Akademickiego Zespotu Szkét przy PWSIiP w Lomzy

§2
Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie spisu z natury calo$ci materialow
bibliotecznych w bibliotece Akademickiego Zespotu Szkot przy Panstwowej Wyzszej Szkole
Informatyki i Przedsiebiorczosci w fLomzy w terminic od 21 pazdziernika 2021 r.
do 30 listopada 2021 r.
§3
1. Skontrum obejmuje materialty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz
wypozyczone przez czytelnikow.

2. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonywane w ksiggach
inwentarzowych i rejestrze ubytkow.
Skontrum materialéw bibliotecznych przeprowadza si¢ metodg tradycyjna przy uzyciu
arkuszy spisowych, w tym arkuszy wypelnianych w programie Word i Excel.
4.  Na arkuszu spisowym nalezy wprowadzi¢ dokladna nazwe, jednostke miary, ilo$¢
spisywanych sktadnikéw, ich numery inwentarzowe oraz inne cechy identyfikujace.
Whpisu nalezy dokona¢ w sposéb trwaty, np. dlugopisem. Bigdne lub omytkowe wpisy
nalezy przekresli¢, nanie$¢ wlasciwy wpis w sposob umozliwiajacy odczytanie oraz
opatrzy¢ parafka osoby dokonujacej korekty.
Arkusze spisowe nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach.
Arkusze spisowe stanowig dowdd ksiegowy.
7.  Podczas skontrum nalezy:

1) poréwnaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw bibliotecznych,

2) ustali¢ iwyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem

faktycznym zbiorow,

3) ustali¢ ewentualne braki.

8.  Prace prowadzone przez komisj¢ skontrowa powinny by¢ prowadzone w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialne;j.
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§4

Skontrum zostanie przeprowadzone wedlug nastgpujacego planu:

1) Etap I obejmuje:

a) powotanie komisji skontrowej przez Dyrektora Administracyjnego Panstwowe;j
Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy, na wniosek Dyrektora
Akademickiego Zespotu Szkét przy PWSIiP w Lomzy;

b) przedstawienie przez dyrektora AZS przy PWSIiP komisji skontrowej niniejszego
regulaminu,

¢) przygotowanie przez nauczyciela bibliotekarza poél spisowych i znajdujacych sig
w nich sktadnikow przewidzianych do inwentaryzacji.
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2)

4)

a)
b)

Etap II obejmuje:

a) przygotowanie i wydanie komisji skontrowej arkuszy spisowych;

b) zebranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen - wg zalgcznika do
Instrukcji inwentaryzacji PWSIiP w fomzy;

¢) przeprowadzenie spisu z natury w sposob prawidlowy i rzetelny;

d) sporzadzenie przez komisj¢ skontrowg sprawozdania dotyczacego przygotowania i
przeprowadzenia inwentaryzacji - wg zalgcznika do Instrukcji inwentaryzacji
PWSIiP w Lomzy.

Etap III obejmuje:

sporzgdzenie przez komisj¢ skontrowa protokohu, ktéry powinien zawieraé:
ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialow.

do protokotu nalezy dotaczyé:

arkusze spisowe,

wykaz brakéw wzglednych,

wykaz brakoéw bezwzglednych,

wykaz materialow niezwroconych przez czytelnikow.

zatwierdzenie protokotu przez dyrektor Akademickiego Zespolu Szkét przy PWSIiP
w Lomzy.

Etap IV obejmuje:
poprawe gospodarnosci;
zagospodarowanie sktadnikow zbednych zniszczonych, uszkodzonych, przestarzatych.
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