Zalacznik nr 1 Zakresy czynnosci na poszezegdlnych stanowiskach

Dotyczy projektu: ,,Zostan inzynierem — kierunki zamawiane w PWSIiP w F.omzy”
Nr projektu: POKL.04.01.02-00-107/12

Koszty bezposrednie:

Imig 1
nazwisko

Numer
zadania i
pozycja w
zadaniu

Stanowisko

Zakres obowiazkow

Romuald
Kotowski

Zad. 6, poz.33

i

Kierownik
Projektu

Calosciowe zarzadzanie projektem,
kierowanie personelem, nadzorowanie
prac merytorycznych, technicznych i
organizacyjnych, wsparcie merytoryczne i
logistyczne, pomoc przy przygotowaniu
dokumentoéw projektu, zapewnienie dobrej
komunikacji i efektywnych relacji z
Instytucja Wdrazajaca/Posredniczaca,
kompleksowa realizacja procesu promocji
1 informacji o projekcie zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach PO KL,
wykonywanie innych zadan uzgodnionych
1 zleconych przez Wladze Uczelni w
zwigzku z realizacja projektu.

Marta
Skrodzka

Zad. 6, poz.
34

Asystentka
Kierownika
Projektu

Proponowany zakres czynnos$ci: dzialania
informacyjno — promocyjne w projekcie,
sprawozdawczos¢ i monitoring w projekcie
(PEFS, miesigczny monitoring liczby
studentéw objetych projektem do naliczen
stypendiow w kontekscie spetnienia zapisow
zawartych w umowach, monitoring celow
projektu, monitoring wydatk6w), wspolpraca z
wykladowcami, prowadzenie biura projektu,
realizacja wydatkow zgodnych z budzetem
szczegblowym projektu i harmonogramem,
cykliczna ocena ryzyka i podejmowanie
dzialan wplywajacych na minimalizowanie
Jjego powstawania, sporzadzanie dokumentagji
zwiazanej z aktualizacja projektu,
przygotowywanie zmian do projektu,
wspolpraca przy rekrutacjii sporzadzaniu
harmonogramoéw platnosci, sporzadzaniu
dokumentacji przetargowej. Realizacja
zadan/dzialan zaplanowanych w projekcie a
opisanych we wniosku aplikacyjnym.
Wspolpraca i kontakty z Instytucja
Wdrazajaca/Posredniczaca.

Magdalena
Forfa

Zad. 6, poz.
35

Specjalistka
ds. obstugi
finansowo -

odpowiada za kwalifikowalno$é
wydatkéw w projekcie, opis dokumentow
ksieggowych (finansowych) zgodnie z




rozliczeniowej

wymogami [P, sporzadzanie wnioskoéw

o platno$c¢ oraz wspotpraca przy
sporzadzaniu sprawozdawczosci, kontrola
harmonogramu rzeczowo — finansowego
oraz budzetu szczegdltowego, sporzadzanie
we wspodlpracy

z Asystentem kierownika projektu
harmonogramu platnoéci, raportowanie co
miesigczne oszczednosci na
poszezegdlnych pozycjach budzetowych,
wnoszenie zmian do projektu, kontrola i
ustalenie zgodnosci poniesionych
wydatkow z zapisami ksiegowymi,
wykonywanie innych zadan uzgodnionych
i zleconych przez Kierownika Projektu.




