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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Studenci, ktérzy rozpoczynaja studia w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczoéci w Lomzy otrzymuja Elektroniczng Legitymacj¢ Studencka, zwang dalej
ELS.
ELS jest dokumentem poswiadczajacym status studenta.
ELS moze pelni¢ rowniez inne funkcje, na przyklad karta biblioteczna, bilet komunikacji
miejskiej. .
Wykorzystywanie pelnych mozliwosci technicznych ELS nastgpuje wraz z rozwojem
i dostosowywaniem  infrastruktury Uczelni. Informacje o nowych mozliwosciach
wykorzystania legitymacji elektronicznych beda zamieszczane na stronie internetowej Uczelni.
Dopuszcza si¢ wspolprace, z podmiotami zewngtrznymi w zakresie poszerzania mozliwosci
wykorzystywania karty ELS o nowe funkcjonalnosci, po uzgodnieniu z Prorektorem
wlasciwym ds. studenckich, na podstawie zawartych porozumienn z podmiotami zewngtrznymi
w zakresie poszerzania mozliwosci wykorzystania kart ELS, przestrzegajac zasad ochrony
danych osobowych.
. Wydawanie i1 przedluzanie waznosci ELS prowadzone jest przez Dzial Spraw Studenckich

zwany dalej DSS.

. Rektor upowaznia wyznaczonych pracownikow do wydawania i podpisywania ELS przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
. Proces techniczny personalizacji ELS realizowany jest przez Dziat Systemow Komputerowych
i Telekomunikacyjnych zwany dalej DSKiT.
Uczelnia ponosi odpowiedzialno$¢ za zasady bezpieczenstwa systemu wydawania ELS
oraz za bezpieczenstwo informacji zamieszczonych na legitymacji.

UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI
STUDENCKIEJ

§2

. Uprawionym do otrzymania ELS jest student po immatrykulacji.

. Prawo postugiwania si¢ ELS przystuguje studentowi do dnia ukonczenia studiow, zawieszenia
w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow.

Student, ktory utracil status studenta nie ma prawa do posiadania legitymacji i jest zobowigzany
zwroci¢ ja Uczelni. Zwrocona legitymacja przechowywana jest w teczce akt osobowych
studenta.




Studentowi odbywajacemu studia jednoczes$nie na wigcej niz jednym kierunku przyshuguje
prawo do jednej legitymacji.

Studentowi, ktory ukonczyt studia badz zostal skreslony z listy studentéw, w chwili ponownego
podjecia studiéw w PWSIIP w Lomzy moze zostaé wydana poprzednio wykorzystywana przez
niego ELS.

Jedli student rezygnuje z kierunku, na ktérym dotychczas studiowal i jednoczesnie rozpoczyna
studia, badZ studiuje na innym kierunku, zachowuje poprzednio wykorzystywana przez niego
ELS.

Student odbywajacy jednoczesnie studia na innej uczelni ma prawo do otrzymania legitymacji
studenckiej PWSIiP w Lomzy.

W przypadku rezygnacji ze studiéw, Uczelnia nie dokonuje zwrotu poniesionej przez studenta
oplaty za wydanie ELS.

Zachowujg wazno$¢ legitymacje studenckie wydane studentom, ktoérzy rozpoczgli studia
przed dniem 1 pazdziernika 2013 r.

PROCEDURA PERSONALIZACJI ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
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§3
ELS przygotowywane sa na podstawie danych zgromadzonych w Uczelnianym Systemie
Obstugi Studiow(USOS).
Osoby przyjete na 1 rok studiow skladaja wniosek o wydanie Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej na etapie rekrutacji i wnosza oplat¢ za wydanie ELS.
Za prawidlowo$é danych osobowych przetwarzanych w systemie -USOS, odpowiada student i
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ DSS o zmianach w danych (zmiana nazwiska,
adresu zameldowania).
Dane osobowe studenta wykorzystane do wykonania ELS:
1) imie¢ (imiona) i nazwisko
2) PESEL
3) Adres zameldowania (miejscowosé, ulica, nr domu, nr mieszkania, kod pocztowy, poczta).
4) Aktualne zdjecie cyfrowe w formacie JPG, o rozmiarze 300 x 375 pikseli. Zdj¢cie powinno
przedstawia¢ twarz osoby na jasnym tle bez nakrycia glowy 1 okularéw z ciemnymi szklami
w taki sposob, aby ukazywaly glowe w pozycji lewego poélprofilu i z widocznym lewym
uchem, z zachowaniem réwnomiernego o$wietlenia twarzy (standardowe zdjgcie tzw.
wlegitymacyjne” lub do dowodu osobistego).
Proces technicznego wykonania legitymacji elektronicznych dokonywany jest przez Dzial
Systemow Komputerowych i Telekomunikacyjnych na podstawie zlecenia wystawionego przez
pracownikéw DSS w uczelnianym systemie informatycznym.
Niezadrukowane blankiety ELS pobierane sg z magazynu Uczelni zgodnie z zasadami
okreslonymi w ,Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania w PWSIiP w
Lomzy™.
Personalizowane legitymacje sa podpisywane elektronicznie z okresem waznoéci do konca
pierwszego lub biezacego semestru studiow.
Wydrukowane ELS przekazywane sa protokoélarnie przez upowaznionego pracownika DSKiT
do Dzialu Spraw Studenckich, gdzie naklejane sg naklejki z hologramem i zapisanym terminem
waznosci legitymacji, zwane dalej hologramami, wykonane zgodnie ze wzorem okreslonym w
rozporzadzeniu ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.
Po immatrykulacji studenci odbieraja ELS w DSS i podpisuja potwierdzenie odbioru ELS,
ktére umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.
Waznos¢ ELS potwierdzajg co semestr upowaznieni pracownicy DSS przez aktualizacje
danych w ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie na rewersie w kolejno oznaczonych
polach hologramu, z data waznosci.
Wazno$¢ ELS przedhuza si¢ wylgcznie studentom, ktorzy uzyskali wpis na kolejny semestr lub
otrzymali zgode na przedtuzenie studidéw.
Operacje programowania ukladu elektronicznego dotyczace przedluzania lub uniewazniania
legitymacji realizowane sg w uczelnianym systemie informatycznym, w ktorym prowadzona
jest ewidencja wydanych legitymac;ji.
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. Blankiety ELS oraz hologramy do ELS, jako druki $cislego zarachowania, podlegajg ewidencji

zgodnie z obowigzujaca ,,Instrukcja gospodarowania drukami $cistego zarachowania w PWSIiP
w Lomzy”..

Nadzor nad prawidlowym przygotowaniem oraz dystrybucja ELS sprawuje Prorektor do spraw
Dydaktyki i Spraw Studenckich.

Blankiety bedace brakami materialowymi lub produkcyjnymi oraz uszkodzone w trakcie
procesu personalizacji i Hologramy uszkodzone lub niewykorzystane w danym semestrze oraz
wadliwie wydrukowane i1 nie odebrane przez studentéw legitymacje podlegaja fizycznemu
zniszczeniu. Zniszczenia dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w |, Instrukcji
gospodarowania drukami $cistego zarachowania w PWSIiP w Lomzy”.

ZASADY WYMIANY LEGITYMACJI ELEKTRONICZNYCH

§4
Wymiany ELS dokonuje si¢ w przypadku:
1) uszkodzenia blankietu podczas personalizacji
2) wydania blgdniej ELS z winy Uczelni;
W przypadku wymiany ELS student zobowigzany jest zwréci¢ do DSS blednie
przygotowang legitymacje.
W przypadku wymiany ELS z przyczyn okreslonych w ust. 1 student nie jest obcigzany oplata
za wydanie ELS.

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI ELEKTRONICZNYCH

§5
Wydanie duplikatu ELS nastgpuje w przypadku:
1) zmiany danych zapisanych na karcie ELS
2) blednych danych podanych przez studenta
3) zniszczenia ELS
4) uszkodzenia czgsci stykowej
5) uszkodzenia blankietu ELS
6) zagubienia ELS
7) kradziezy ELS.
Student zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego powiadomienia DSS o zniszczeniu,
uszkodzeniu, zagubieniu lub kradziezy ELS lub w przypadku blednych danych zamieszczonych
na legitymacji.
Student jest zobligowany do wniesienia oplaty za wydanie duplikatu ELS, zgodnie z
obowigzujacym zarzadzeniem Rektora.
Wydanie duplikatu ELS rejestruje si¢ uczelnianym systemie obstugi studiow oznaczajac
kolejne duplikaty litery alfabetu, odpowiednio: ,,B”, ,,C”, ,,D”.
Student przy odbiorze duplikatu ELS zobowigzany jest zwrédci¢ do DSS legitymacije, ktorej
dotyczyla wymiana.
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