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Egz Nr..7...
, ZARZADZENIE Nr 42/11 R
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI iPRZEDSIEBIORCZOSCl
W LOMZY
z dnia, 25 sierpnia 2011r.

w sprawie: powolania Komisji do dokonania przegladu dokumentéw zawierajacych informacje

niejawne w PWSIiP w Lomzy oraz dokonania czynnosci zwiazanych z likwidacja
Kancelarii Tajne;j.

Na podstawie § 30 ust 1 Statutu PWSIiP w Lomzy, w zwiazku art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228)

ks

2

zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1.

7 uwagi na zmiang z dniem | stycznia 2011 r. przepisow o ochronie informacji niejawnych
postanawiam dokona¢ likwidacji Kancelarii Tajnej w PWSIiP w Lomzy.

Prowadzenie ewidencji materiatéw niejawnych oraz wszelkich spraw zwigzanych z rejestrowaniem,
wydawaniem dokumentow niejawnych powierzam pracownikowi Archiwum, posiadajacemu
stosowne uprawnienia dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli LZASTRZEZONE”. ktéremu
powierzono w zakresie czynnoéci prowadzenie Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych (PPIN)
PPIN prowadzi sprawy z zakresu ochrony informacji niejawnych w PW SIiP w Lomzy.

§2
Celem dokonania przegladu dokumentacji niejawnej zgromadzonej w PWSIiP w Lomzy., powoluje
Komisje w skladzie:
Przewodniczacy: - Andrzej MOJSKI
Cztonkowie: -Natalia CHOLEWICKA
-Alicja TURKOWSKA

§3
Komisja dokona przegladu:
1. wszystkich dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia kompletnosci  stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym réwniez stanu pieczeci i stempli.
2. dokumentéw niejawnych zgromadzonych w uczelni pod wzglgdem klasyfikacji archiwalnej:
1) dokumenty posiadajace wartos¢ archiwalng, dla ktorych mingl ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum uczelnianego po uprzednim
przedlozeniu Rektorowi do zatwierdzenia,
2) dokumenty nieposiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych minat ustawowy okres
ochrony, oraz inne spelniajace wymogi do zniszczenia, zakwalifikuje do zniszczenia
z uwzglednieniem obowiazujgcych przepisow.

§ 4
Komisja sporzadzi spis dokumentéw niearchiwalnych, dla ktérych minat ustawowy okres ochrony,
zakwalifikowanych do zniszczenia.
Spis powinien zawierac:
1) nazwg i adres jednostki organizacyjnej
2) date sporzadzenia spisu
3) stwierdzenie, ze dokumentacja utracita praktyczne znaczenie dla potrzeb komorki organizacyjnej
4) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sob dokonujacych powyzszego stwierdzenia




Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

5) dla kazdej pozycji ze spisu co najmniej

» liczbe porzadkowa

» oznaczenie kancelaryjne jesli bylo stosowane

> tytul sprawy wraz z wykazem dokumentow w sprawie (numer dokumentu i numer z
dziennika korespondencyjnego, pod ktérym dany dokument byt zarejestrowany oraz
czego dotyczyl)

» roczne daty konicowe w obrgbie pozycji spisu lub okredlenie daty sporzadzenia tego
dokumentu

» okre$lenie kategorii archiwalnej wymaganej dla danego dokumentu

> ilo$¢ teczek, kart (arkuszy) danego dokumentu.

§5
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do zniszczenia zostana wybrakowane, po uprzednim
uzyskaniu zgody Centralnego Archiwum Wojskowego w Warszawie na podstawie spisu

wymienionego w § 4.

§6
Dokumenty w odniesieniu do ktérych zmieniono klauzulg tajnosci i ktore staly sig
dokumentami jawnymi, ale niekwalifikujacymi si¢ do wybrakowania (zniszczenia) po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, nalezy
skompletowa¢ w nowych teczkach akt .

§7
Dokumenty, w odniesieniu do ktérych klauzula nie zostala zmieniona, ani tez zniesiona —
zgromadzi¢ w teczkach akt oraz przechowywaé w Punkcie Przetwarzania Informacji Niejawnych.

§ 8
Komisja przeprowadzi czynnosci wymienione w § 3 - § 7, w nieprzekraczalnym terminie do
05 wrze$nia 2011 r.

§9
Komisje zobowiazuje do opracowania sprawozdania z dokonanych czynnosci w terminie
14 dni od daty zakonczenia pracy Komisji, jednak nie péZniej niz do dnia 22 wrzesnia 2011 r.

§ 10
Nadzér nad skuteczna realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi
ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 11.
REKJOR

i hab. Robert Charmas, prof. PWSIFP

Informacja o dopuszczalnosei publikacyi tresci zarzqdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek organizacyfnych..

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozestana do:

Uzgodniono z:

IPetna
tresc

Nzedé tredci  [Calatres¢  [Prorektorzy  |Dyrektorzy Kierownicy |Administracja  [Caly stan [Zalacznik —karta uzgodnien

wylaczona(§) [wylaczona Instytutéw jednostek osobawy
S X

X

Giowny Specjalista Organizacji i Zarzadzania
Biuro Prawne

Sekretariat Rektora/Kanclerza e
( data podpis)
I N




