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l. WPROWADZENIE

Sylabus (karta przedmiotu) jest informatorem zawierajagcym m.in. program nauki danego przedmiotu,
wymagania i kryteria egzaminacyjne. Zawarte w nim informacje sa kluczowe dla prawidtowego
przebiegu procesu dydaktycznego i nalezy je udostepni¢ studentom najp6zniej do konca pierwszego
tygodnia rozpoczynajacego semestr, w ktorym realizowany jest dany przedmiot, z zastrzezeniem

okreslonym w §22 Regulaminu Studiow:

Prowadzgcy przedmiot ma obowigzek przedstawic studentom na pierwszych zajeciach:

(1) program zajeé, zalecang literature orvaz okreslic forme i sposob weryfikacji efektow
uczenia sie;

(2) wymagane zasady uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach, ktore umozliwi przystgpienie do weryfikacji uzyskanych efektow
uczenia si¢ okreslonych w programie studiow;

(3) sposob i termin uzupetnienia przez studenta zaleglosci powstatych w skutek nieobecnosci;
(4) sposob przeprowadzania oraz dokumentowania biezgcej kontroli efektow uczenia sie;
(5) warunki i formy uzyskania zaliczenia.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 54/2019 Rektora PWSIiP w Lomzy z dnia 5 czerwca 2019 r. w sprawie:
wprowadzenia elektronicznego sylabusa w PWSIiP w Lomzy, na Uczelni obowigzuje elektroniczna
forma sylabusa uzupelniana poprzez system USOSweb. E-sylabus zostatl uproszczony w stosunku
do dotychczas obowigzujacego wzoru (Zarzadzenie Rektora Nr 66/17 w sprawie: okreslenia wzoru
opisu przedmiotu (sylabusa) obowigzujgcego w Panstwowej Wyzszej Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy), jednak pozwala na zawarcie wszelkich informacji, ktore si¢ w nim
znajdowaly. Ponadto, system umozliwia kopiowanie danych do sylabusa z poprzednich wersji, ktore
zostaly wprowadzone dla wczeSniejszego cyklu ksztalcenia w systemie USOSweb. Modyfikacja
sylabusow przez prowadzacych zajecia mozliwa jest tylko i wytacznie po zalogowaniu na indywidualne

konto w USOSweb.

Sylabus powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim, ale nazwy przedmiotéw powinny by¢ podane
zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim. Na kierunkach, w ramach ktorych odbywa si¢ wymiana
miedzynarodowa oraz realizacja studiow w jezyku angielskim, sylabusy powinny by¢
wprowadzane rowniez w jezyku angielskim. Tlumaczenie nazw przedmiotow, jak rowniez catych

sylabusow na jezyk angielski nalezy do kompetencji Akademickiego Centrum Jezykow Obcych.
Aby utatwi¢ pracownikom korzystanie z systemu USOSweb i publikowanie waznych z punktu widzenia

dydaktyki informacji o realizowanych przedmiotach, przygotowano instrukcj¢ wypetniania sylabusow

w USOSweb, obrazujaca, jak przenie$¢ dane z dotychczas obowigzujacych formularzy.
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1.  DOSTEP

W celu wuzupehienia sylabuséow w USOSweb nalezy posiada¢ uprawnienia koordynatora
lub prowadzacego przedmiot. Uprawnienia te nadawane sg w systemie USOS, najcze$ciej przez osobe
odpowiedzialng za przygotowanie oferty dydaktycznej w danej jednostce. Koordynator ma dostep
do edycji wszystkich danych o przedmiocie, prowadzacy natomiast moze to zrobi¢ w konteks$cie swojej

grupy zajeciowe;.

W celu uzupehienia sylabusa nalezy zalogowac si¢ do systemu USOSweb, na stronie internetowe;j:
https://usosweb.pwsip.edu.pl/
Dostep do formularzy edycji sylabusa mozna uzyska¢ dwoma sposobami.

e Dostep poprzez zaktadke: Dla pracownikow

e Dostep poprzez zaktadke: Moj USOSweb

2.1. Dostep poprzez zakladke: Dla pracownikow

Krok 1

Po zalogowaniu si¢ do systemu nalezy klikna¢ w zaktadke ,,Dla pracownikow”.

Krok 2

Nastepnie wybrac¢ zaktadke ,,Edycja przedmiotow”.

Krok 3

Na ekranie ,,edycji przedmiotow” pojawi sie lista prowadzonych przedmiotéw, ktorych opisy nalezy
wprowadzic.

W celu wprowadzenia sylabusa do systemu nalezy wybra¢ odpowiedni przedmiot z listy.

2.2. Dostep poprzez zakladke: Moj USOSweb

Krok 1

Po zalogowaniu si¢ do systemu w prawym gornym rogu widoczna jest informacja
»Zalogowany: Imi¢ i nazwisko”. Po stronie lewej znajduje si¢ oznaczona na z6tto zakladka ,,Moj
USOSWEB?”. Ponizej widoczne sg informacje na temat zalogowanego pracownika.

W celu wprowadzenia sylabusa przedmiotu nalezy wybra¢ jeden przedmiot sposrod widocznej listy
prowadzonych zajec.

Krok 2

Po kliknigciu w nazwg wybranego przedmiotu pojawi si¢ ekran z informacjami o tym
przedmiocie. Aby uzupehi¢ sylabus nalezy wybra¢ zaktadke ,,Edytuj ten przedmiot” widoczng

w prawym gormym rogu ekranu.
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I11. STRONA SYLABUSA PRZEDMIOTU

Kazdy sylabus przedmiotu sktada si¢ z dwoch czesci — Podstawowych informacji o przedmiocie
oraz Informacji o zajeciach w cyklu .... Mozliwos¢ edycji tych czesci sylabusow uzalezniona jest

od posiadanych uprawnien.

3.1. Cze¢s¢é 1 sylabusa — Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu)

Po wejsciu na strong sylabusa konkretnego przedmiotu pojawi si¢ ekran z nastepujacym widokiem.

= Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (17/20)
e~ Informacje o zajeciach w cyklu 20/21Z (42/46)
e~ Informacje o zajeciach w cyklu 19/20Z (42/46)

m- Informacje o zajeciach w cyklu 18/19Z (42/46)

= (0/35)
& (0/46)
b (0/46)
B (0/46)
B (0/46)

Warto zwréci¢ uwage na komunikat informujacy o konieczno$ci zapisywania edytowanego formularza

raz na jaki$ czas.

Czes¢ 1 sylabusa, czyli Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu), moze byc
uzupetniona tylko i wytgcznie przez osobe majgcg uprawnienia koordynatora przedmiotu, ktéry ma
rowniez prawo do edycji pozostatych czgsci sylabusa. Ta cze$¢ sylabusa zawiera informacje ogolne,
wynikajgce z programu studiow, dotyczace wszystkich form zajeé. Jest to czgs¢ niezalezna od cyklu
dydaktycznego®. Jezeli informacje zawarte w czeSci I nie ulegly zmianie, nie ma konieczno$ci
wprowadzenia ich lub korekty w kazdym semestrze roku akademickiego. Zgodnie z instrukcja zawartg

w systemie USOSweb:

W tej sekcji nalezy wpisa¢ informacje, ktore sa raczej niezmienne, tzn. nie zmieniajg si¢ z roku na rok.
Jesli np. czgsto zmienia si¢ pole literatura przedmiotu, to lepiej tutaj zostawic pole puste, a zamiast
tego uzupehié je "poziom nizej", czyli w sekcji o zajgciach w konkretnym cyklu dydaktycznym.

W Podstawowych informacjach o przedmiocie mamy mozliwo$¢ uzupehienia sekcji wymienionych

ponizej. Obok kazdej sekcji ukryta jest skrocona informacja zawierajagca wskazowki dotyczace

1 Cykl dydaktyczny, w ktérym realizowany jest przedmiot oznacza semestr zimowy, letni lub caty rok akademicki.
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uzupetnienia. W celu wyswietlenia komentarza nalezy najecha¢ myszka na ikonke ,,i” znajdujaca si¢

po lewej stronie nazwy danego pola.

Wskazane jest, aby w tej czgsci sylabusa zostaty uzupetnione podkre§lone ponizej sekcje:

1)
2)

3)

4)

5)

strona www (jesli przedmiot taka posiada);

wskazniki ilosciowe (uzupetnione zgodnie ze wskazéwkami umieszczonymi w IV czesci

niniejszej instrukcji);

sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie;

Przyktadowe sposoby weryfikacji (w nawiasie przy
wymienionym sposobie weryfikacji powinien zostac dopisany
jaki efekt uczenia sie jest w ten sposdb weryfikowany).

- egzamin pisemny/zaliczenie pisemne (np. K_W10- symbaol
efekiu uczenia sig)

- egzamin ustny/zaliczenie ustne

- kolokwium

- projekt indywidualny

- projekt zespotowy

- prezentacja

- referat

- praca w grupach na zajeciach

- aktywnosé na zajeciach

- dyskusja

- case study

- kazusy, itp.

skrécony opisz;
Zawiera ogodlng informacje o zagadnieniach poruszanych na zajeciach. Konieczne jest

dodanie informacji o tym, czy przedmiot jest przedmiotem obowigzkowym.

Przedmiot obejmuje zagadnienia z zakresu .... Podczas zajec¢ poruszane sq tematy zwigzane
z ... Student ma mozliwos¢ / zdobywa umiejetnosc / poznaje zasady ... Przedmiot nalezy do

grupy zaje¢ obowigzkowych™

(*co oznacza, ze w przypadku trzykrotnej nieusprawiedliwionej nicobecnosci studenta,
student moze zosta¢ skreslony z listy studentéw, gdy wyktadowca zglosi ten fakt

w Dziekanacie - §36 ust. 3 Regulaminu Studiow)

0opIs;

Ogolne zapisy odnoszace si¢ do zakladanych efektow uczenia si¢ realizowanych w ramach
przedmiotu, uwzgledniajace wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne:

2 Kolorem czerwonym zaznaczono wskazoéwki/komentarze dotyczace uzupehienia poszczegélnych pol. Kolorem
czarnym zapisano te informacje, ktore powinny znalez¢ si¢ w elektronicznej wersji sylabusa.
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Celem przedmiotu jest*:

C1-W —np. uzyskanie wiedzy z zakresu ....., zapoznanie, zdobywanie wiedzy, zaznajomienie,
uzupetniania/poglebianie/rozszerzanie wiadomosci uzyskanej na wykiadzie oraz jej
utrwalanie

C2-U — np. przygotowanie do ..., ksztaltowanie, dokonywanie, tworzenie, organizowanie,
rozwijanie/doskonalenie umiejetnosci, rozwijanie zdolnosci do tworczego rozwijania
problemow

C3-K — np. uswiadomienie, ksztattowanie odpowiedniej postawy etycznej, uwrazliwienie,
wdrazanie do samodzielnego studiowania

*gdzie W oznacza wiedzg, U — umiejetnosci i K — kompetencije spoteczne

6) literatura;

7) efekty uczenia sig;

Opis zakladanych efektdw uczenia sie: wiedzy, umiejetnosc i innych kompetend]i, ktdre
student nabywa poprzez realizacje danego przedmiotu.

Jezeli przedmiot sklada sie z kilku komponentdw (np. wyktad i cwiczenia, wyktad i
laboratorium itp.), to nalezy podac efekty uczenia sie dla catego przedmiotu. Efekty
uczenia sie dla poszczegolnych komponentéw prosimy opisac w sekcjach (tego)
formularza, dotyczacych danego komponentu.

Efekty uczenia sie dla catego przedmioctu nie muszg byc¢ sumg efektdw uczenia sie
zdefiniowanych dla poszczegdinych komponentdw.

Efekty uczenia sie zwykle opisywane s3 za pomocyg czasownikdw w stronie czynnej
wyrazajgcych wiedze, rozumisnie, zastosowanie, analize, synteze, ocene itd.

8) metody i kryteria oceniania;
9) praktyki zawodowe.

Praktyki zawodowe niezbedne do pelnej realizacji
przedmiotu. Wypetnic, jesli zaliczenie przedmiotu
wymaga realizacji praktyk.
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3.2. Cze$¢ 11 sylabusa - Informacje o zajeciach w cyklu ... / Informacje o prowadzeniu
przedmiotu w cyklu ...

Jest to czes$¢ sylabusa zalezna od cyklu dydaktycznego. Nalezy tu wprowadzi¢ informacje o konkretnym

typie zaje¢ (o wyktadach, ¢wiczeniach, lub laboratoriach itp.), oddzielnie dla kazdej z form zajec.

= Podstawowe informacije o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (17/20)
= Informacje o zajeciach w cyklu 19/20Z (71/79)
Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu 19/20Z (13/13)

Zajecia: Cwiczenia jezykowe/Lektoraty (38/44)

m- Zajgcia: Wykiad (20/22)

= Informacje o zajeciach w cyklu 18/197 (62/68)

Nalezy zauwazy¢, ze:

W tej sekgji nalezy wpisac konkretne informacje dotyczace prowadzenia przedmiotu w
danym cyklu dydaktycznym. Prosimy unikac ponownego wpisywania tych informaciji,
ktdre zostaly juz wprowadzone w sekcji nadrzednej ("Podstawowe informacdje o
przedmiocie").

W cze$ci Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu ... mamy mozliwo$¢ uzupehienia
nastepujacych pol:

1) strona www (uzupelniamy, jesli jest prowadzona dla przedmiotu w danym cyklu

ksztalcenia);

2) wskazniki ilo$ciowe;

3) sposoby weryfikacji efektow uczenia sie;

4) skrocony opis;

5) opis;

6) literatura;

7) uwagi.

Dodatkowe uwagi na temat zajec przedmiotu, nie
mieszczace sie w ramach pozostatych pél, raczej o
charakterze informacyjno-organizacyjnym. Nie
nalezy wypeiniac bez wyraznej potrzeby.

Wskazane jest, aby w tej czeSci Sylabusa zostalo uzupelnione pole Literatura, jesli nie zostato

wypehione w czgsci I sylabusa.
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3.3. Czes¢ I sylabusa — Zajecia: Nazwa przedmiotu

Ta czgs¢ sylabusa daje nam mozliwo$¢ wprowadzenia danych do sylabusa wspolnych dla wszystkich
grup lub dla konkretnych grup zajgciowych (np. gdy zajecia prowadzone sg przez réznych nauczycieli

i pomiedzy grupami wystepuja roznice pod wzgledem sposobow weryfikacji efektow, itp).

& Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (17/20)
= Informacje o zajeciach w cyklu 20/21L (42/46)

& Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu 20/21L (13/13)
= Zajecia: Nazwa przedmiotu : (29/33)

Informacje wspolne dla wszystkich grup (11/11)

Informacje o grupie 1 (%/11)

= Informacje o grupie 2 (9/11)

Czes¢ Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu ... daje nam ponownie mozliwos¢ uzupetnienia
wszystkich danych przedstawionych w punkcie 3.1. i 3.2. Nie nalezy jednak powiela¢ informacji. Pola
powinny zosta¢ puste, chyba ze nie zostaty uzupelnione w czesciach powyze;.
Czes¢ Informacje wspolne dla wszystkich grup daje nam mozliwo$¢ wpisania:

1) literatury;

2) efektow uczenia sig;

3) zakres tematow;

4) metody dydaktyczne;

5) metody i kryteria oceniania.

Jesli osoba prowadzaca przedmiot realizuje zajecia we wszystkich grupach wskazane jest,
aby uzupelnila sekcje podkreslone powyzej. Jesli w poszczegélnych grupach zajgcia majg rozni
wyktadowcy nalezy przejs¢ do sekcji Informacja o grupie 1 lub Informacja o grupie 2, itp. i uzupetni¢
sekcje w tej czesci sylabusa. Kazda z tych sekcji daje bowiem mozliwo$¢ uzupehienia takich samych

informacji jak sekcja Informacje wspdlne dla wszystkich grup.
Ostateczna wersja sylabusa jest zatwierdzana przez koordynatora przedmiotu. Prowadzacy zajecia

niebedacy koordynatorami przedmiotéw maja nadane uprawnienia do edycji tylko tych czesci sylabusa,

ktore, po zalogowaniu na konto USOSweb, sg oznaczone W systemie kolorem czerwonym.
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V.

EDYCJA SYLABUSA - szczegolowe informacje / instrukcje

W celu uzupehienia sylabusa nalezy wprowadzi¢ odpowiednie tre§ci w poszczegdlne pola

formularza (patrz Tab. 1). Kazde pole otwarte oznaczone jest licznikiem znakow, ktory utatwia edycje.

4.1. Czesé 1 sylabusa — Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu)

Tab. 1. Wskazowki dotyczace uzupetnienia poszczegdlnych czgsci sylabusa.

Pole Informacja jaka powinna znalez¢ sie w danym polu®

Wskazni | Naktad pracy przecigtnego studenta wyrazony w punktach ECTS okresla osoba
ki prowadzaca przedmiot przy zatozeniu, ze 1 ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy
ilosciow | studenta w réznych formach (uczestnictwo w zajeciach, samodzielne przygotowanie si¢
e: do egzaminu, samodzielne lektura, przygotowanie i prezentacja projektu/pracy,

przygotowanie si¢ do zajec itp.). Punkty powinny uwzglgdniaé takze czas studenta
po$wiecony na wykonanie takich zadan obowiazujacych w ramach zaje¢ z danego
przedmiotu jak prace semestralne/roczne/ dyplomowe, projekty/¢wiczenia realizowane
w laboratorium, prace terenowe itp. Arkusz umozliwiajgcy wyliczenie naktadu pracy
studenta stanowi ZALACZNIK NR 1 do niniejszej instrukcji.

Naklad pracy studenta zwiazany z zajeciami:

1) Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela
akademickiego lub innych oséb prowadzacych zajecia:

— udzial w wyktadach - .... godz.

— udzial w ¢wiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach, itd. - ... godz.

— udzial w egzaminie / kolokwium zaliczeniowym, itp. (w tym w egzaminie /
kolokwium zaliczeniowym w sesji poprawkowej) - ... godz.

Nalezy zostawi¢ wlasciwy zapis zgodnie z programem studiow. Jezeli przedmiot konczy
si¢ egzaminem nalezy doda¢ dodatkowe godziny w kontakcie z prowadzacym zajgcia
uwzgledniajace kontakt nauczyciela w trakcie egzaminu w Sesji podstawowej
i poprawkowej. W przypadku zaje¢ konczacych si¢ zaliczeniem, nalezy uwzglednié
dodatkowo kontakt z nauczycielem w sesji poprawkowe;j.

Liczbe godzin w kontakcie z nauczycielem nalezy liczy¢ zgodnie z zasada:

(1) przedmiot konczacy si¢ egzaminem +4 godz.;

(2) przedmiot konczacy si¢ zaliczeniem +2 godz.;

(3) przedmiot sktadajacy si¢ z wyktadu i ¢wiczen konczacy si¢ zaliczeniem + 4 godz.;
(4) seminarium + 2 godz.;

(5) przedmiot ogdélnouczelniany/humanistyczny + 2 godz.;

(6) praktyki zawodowe — np. 1/3 godz. praktyki zawodowej przewidzianej programem
studiow (nadzor Opiekuna zaktadowego nad praktykantem).

W uzasadnionych sytuacjach mozna:

% Kolorem czerwonym zaznaczono wskazoéwki/komentarze dotyczace uzupehienia poszczegélnych pol. Kolorem
czarnym zapisano te informacje, ktore powinny znalez¢ si¢ w elektronicznej wersji sylabusa.
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— do przedmiotu konczacego sie egzaminem lub zaliczeniem wpisaé wiekszg
liczbe godzin, jesli egzamin/zaliczenie trwa diuzej niz 2 godziny lekcyjne;

— w przypadku przedmiotu praktyka zawodowa mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢
wymiar godzin w kontakcie z nauczycielem, jesli program studiow tego wymaga.

RAZEM: liczba godzin: ....; punkty ECTS: ....

(punkty ECTS obliczamy wedtug wzoru: liczbe godzin dzielimy przez 25)

2) Liczba godzin niewymagajacych bezposredniego udzialu nauczyciela:

— przygotowanie do wyktadu - .... godz.

— przygotowanie do ¢wiczen, konwersatorium, laboratorium, itp. - .... godz.

— przygotowanie do zaliczenia ustnego lub testu pisemnego, za ktore student
otrzymuje oceng czastkowa (formujaca) - .... godz.

— przygotowanie do egzaminu / kolokwium zaliczeniowego, itp. (uwzglgdniamy
sesje podstawowa i poprawkow3) - .... godz.

— zebranie materiatow do projektu, kwerenda internetowa - .... godz.

— opracowanie prezentacji ustnej / multimedialnej - .... godz.

— opracowanie kazusu - .... godz.

— przygotowanie raportu z wykonania badan / projektu - .... godz.

— przygotowanie pracy pisemnej / pracy zaliczeniowej - .... godz.

— czytanie i opracowywanie zadanych lektur - .... godz.

Nalezy zostawi¢ wlasciwy zapis zgodnie z naktadem pracy studenta w ramach danego
przedmiotu, przy kazdym opisie naktadu pracy studenta nalezy podac liczbe godzin.

RAZEM: liczba godzin: ....; punkty ECTS: ....

LACZNA LICZBA GODZIN (kontaktowych i niekontaktowych): ... godz.

LACZNA LICZBA GODZIN uwzglednia Liczbe godzin  realizowanych
przy bezposrednim udziale nauczyciela | Liczbe godzin niewymagajgcych bezposredniego
udziafu nauczyciela. Punkty ECTS za przedmiot po zsumowaniu punktow z pozycji
nr 1 1 2 powinny da¢ takg liczbe punktow ECTS jaka jest przypisana do przedmiotu
w programie studiow.

Punkty ECTS za przedmiot: ... — Punkty te w przeliczeniu pokazuja rzeczywisty naktad
pracy studenta, ktory w programie studiow jest zaokraglony zgodnie z zasada
matematyczna.

UWAGA! Z sylabusow usuwamy naktad pracy studenta w ramach zaje¢ ksztattujacych
umiejetnosci praktyczne. Zapis dotyczacy zaje¢ o charakterze praktycznym bedzie
umieszczony w programach studiow dla danego kierunku.

PRZYKEAD:

dla przedmiotu, ktoremu przypisano 4 ECTS, konczgcego sig¢ egzaminem prowadzonego
na studiach stacjonarnych w formie:

30 godzin wyktadu

30 godzin ¢wiczen/seminarium/konwersatorium:
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1) Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela:

— udzial w wykiadach - 30 godz.

— udzial w éwiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach, itd. - 30 godz.

— udzial w egzaminie / kolokwium zaliczeniowym, itp. (w tym w egzaminie /
kolokwium zaliczeniowym w sesji poprawkowej) - 4 godz.
RAZEM: liczba godzin: 64; punkty ECTS: 2,56

(punkty ECTS obliczamy wedtug wzoru: liczbe godzin dzielimy przez 25)

2) Liczba godzin niewymagajgcych bezposredniego udzialu nauczyciela:

—  przygotowanie do wyktadu - 10 godz.

—  przygotowanie do ¢wiczen, konwersatorium, laboratorium, itp. - 13 godz.

— przygotowanie do zaliczenia ustnego lub testu pisemnego, za ktore student
otrzymuje oceng czgstkowq (formujgcg) — 4 godz.

— przygotowanie do egzaminu / kolokwium zaliczeniowego, itp. — 5 godz.

— zebranie materialow do projektu, kwerenda internetowa — 3 godz.

— przygotowanie pracy pisemnej / pracy zaliczeniowej — 2 godz.

RAZEM: liczba godzin: 37; punkty ECTS: 1,48
L ACZNA LICZBA GODZIN (kontaktowych i niekontaktowych): 101

Punkty ECTS za przedmiot: 4,04 — rzeczywisty naklad pracy studenta zostal w programie
studiow zaokrqglony zgodnie z zasadg matematyczng i wynosi 4

Sposob wypetnienia arkusza kalkulacyjnego obliczajacego naktad pracy studenta:

Przykiad:

Bilans punktow ECTS - naklad pracy studenta w ramach przedmiotu

. . Liczba godzin zgodna
Forma zajeé Liczba <
. , z programem studiow
Nazwa przedmiotu (wyklad, punktow - -
A . studia studia
éwiczenia) ECTS t . -
stacjonarne niestacjonarne
PRZEDMIOT W 4 30 18
PRZEDMIOT Cw 30 18
RAZEM 60 36
Obciazenie studenta
Kategoria studia studia
stacjonarne niestacjonarne

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela

udziat w wyktadach 30 18
udziat w ¢wiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach, itd. 30 18
udzial w egzaminie / kolokwium zaliczeniowym, itp. (w tym
w egzaminie / kolokwium zaliczeniowym w sesji 4 4
poprawkowej)

RAZEM 64 40
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Liczba godzin niewymagajacych bezpoSredniego udzialu nauczyciela
przygotowanie do wyktadu 10 16
przygotowanie do éwiczen, konwersatorium, laboratorium, 13 18
itp.
przygotowanie do zaliczenia ustnego lub testu pisemnego, 4 6
za ktore student otrzymuje oceng czastkowa (formujaca)
przygotowanie do egzaminu / kolokwium zaliczeniowego, 5 8
itp. (uwzgledniamy sesj¢ podstawowa i poprawkowa)
zebranie materiatow do projektu, kwerenda internetowa 3 6
opracowanie prezentacji ustnej / multimedialnej
opracowanie kazusu
przygotowanie raportu z wykonania badan / projektu
przygotowanie pracy pisemnej / pracy zaliczeniowej 2 7
czytanie i opracowywanie zadanych lektur

RAZEM 37 61

LACZNA LICZBA GODZIN wymagajacych

z R A 64 40
bezposredniego udzialu
Punkty ECTS uzyskiwane w ramach zaje¢ z
bezposrednim udzialem nauczyciela lub innych oséb 2,56 1,6
prowadzacych zajecia®
LACZNA LICZBA GODZIN niewymagajacych 37 61
bezposredniego udzialu
Punkty ECTS uzyskiwane w ramach zajeé
niewymagajacych bezposredniego udzialu nauczyciela 1,48 2,44
lub innych 0séb prowadzacych zajecia*
LACZNA LICZBA GODZIN (kontaktowych i 101 101
niekontaktowych)
PUNKTY ECTS za przedmiot* 4,04 4,04

*Faczna liczba punktow ECTS uzyskiwana w ramach zajec z bezposrednim udziatem nauczycieli i niewymagajacych
bezposredniego udzialu nauczycieli powinna zgadza¢ si¢ z liczbg punktow ECTS przypisang do przedmiotu
W programie studiow.

Arkusz kalkulacyjny do wyliczania naktadu pracy studenta stanowi tylko i wylacznie
narzedzie pomocnicze do wlasciwego wyliczenia wskaznikdw. Nie wymaga archiwizacji.

Sposoby | Przyktadowe sposoby weryfikacji (w nawiasie przy wymienionym sposobie weryfikacji
weryfika | powinien zosta¢ dopisany jaki efekt uczenia si¢ jest w ten sposob weryfikowany).
cji
efektow — egzamin pisemny/zaliczenie pisemne (np. K_W10 - symbol efektu uczenia si¢)
uczenia — egzamin ustny/zaliczenie ustne
sig: —  kolokwium

— projekt indywidualny

— projekt zespotowy

— prezentacja

— referat

— praca w grupach na zajeciach

— aktywno$¢ na zajeciach

— dyskusja

— case study

—  kazusy, itp.
Skrocon | Zawiera ogdlng informacj¢ o zagadnieniach poruszanych na zajeciach. Konieczne jest
y opis: dodanie informacji o tym, czy przedmiot jest przedmiotem obowigzkowym.
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Przedmiot obejmuje zagadnienia z zakresu .... Podczas zaje¢ poruszane sq tematy
zwigzane z ... Student ma mozliwos¢ / zdobywa umiejetnos¢ / poznaje zasady ...
Przedmiot nalezy do grupy zaje¢ obowigzkowych™

(*co oznacza, ze w przypadku trzykrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta,
student moze zosta¢ skreslony z listy studentow, gdy wykladowca zglosi ten fakt
w Dziekanacie - §36 ust. 3 Regulaminu Studiow).

UWAGA! Nieobecnos¢ studenta na zajeciach, ktore nie zostaly wskazane w sylabusie
jako obowigzkowe nie jest podstawg do skreslenia studenta z listy studentéw.

Opis:

Nalezy wpisa¢ jasny i w miar¢ mozliwosci zwigzly opis tresci przedmiotu np. cele
przedmiotu, proponowang tematyke zaje¢. Jezeli przedmiot realizowany jest w kilku
formach (np. wyklad i ¢wiczenia), nalezy opisa¢ kazda z tych form odrebnie. Nalezy
unika¢ umieszczania w tym polu szczegétowych informacji o zakresie tematow. Te
informacje bedg umieszczone w Il czesci sylabusa.

Celem przedmiotu jest*:

C1-W — np. uzyskanie wiedzy z zakresu ... , Zapoznanie, zdobywanie wiedzy,
zaznajomienie, uzupetniania/poglebianie/rozszerzanie wiadomosci uzyskanej na
wykladzie oraz jej utrwalanie

C2-U — np. przygotowanie do ..., ksztaftowanie, dokonywanie, tworzenie, organizowanie,
rozwijanie/doskonalenie umiejetnosci, rozwijanie zdolnosci do tworczego rozwijania
problemow

C3-K — np. uswiadomienie, ksztattowanie odpowiedniej postawy etycznej, uwrazliwienie,
wdrazanie do samodzielnego studiowania

*gdzie W oznacza wiedze, U — umiejetnosci i K — kompetencje spoteczne

Literatur
a:

Literatura podstawowa:
1. Nazwisko i imi¢ autora, tytut, nazwa wydawnictwa, miejscowos¢ i rok
(dost. w Bibliotece/baza KOHA/baza IBUK LIBRA/e-zasoby Biblioteki, itp.)
Literatura uzupetniajaca:

UWAGA! Literatura podstawowa powinna znajdowac si¢ w bibliotece PWSIiP w Lomzy.
Do obowiazkow prowadzacego przedmiot nalezy sprawdzenie czy literatura
obowigzkowa znajduje si¢ w bibliotece PWSIiP w Lomzy. Przy kazdej pozycji
w literaturze obowigzkowej nalezy poda¢ nazwe bazy Biblioteki PWSIiP w Lomzy,
w ktorej dostgpna jest dana pozycja.

Adresy internetowe do niektorych katalogow bibliotecznych:
https://koha.pwsip.edu.pl/
https://www.pwsip.edu.pl/biblioteka/index.php/katalogi.

Jesli dana pozycja nie jest dostgpna w bibliotece uczelnianej nalezy jg wpisa¢ w pozycji
literatura uzupeilniajgca. Mozna tez zglosi¢ potrzebe zakupienia danej pozycji
do wlasciwego Kierownika Zaktadu, jesli wyktadowca uwaza, ze jest ona niezbedna
do osiagniecia przez studentow zakladanych efektéw uczenia si¢ i dlatego tez powinna
znalez¢ sie w zbiorach bibliotecznych.

Efekty
uczenia
sie:

1 W pierwszy efekt uczenia sie dla przedmiotu z zakresu wiedzy
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

2_W drugi efekt uczenia sie dla przedmiotu z zakresu wiedzy
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)
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1 U pierwszy efekt uczenia sig¢ dla przedmiotu z zakresu umiejetnosci
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

2_U drugi efekt uczenia sie dla przedmiotu z zakresu umiejetnosci
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

3_U trzeci efekt uczenia si¢ dla przedmiotu z zakresu umiejgtnosci
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

1 K pierwszy efekt uczenia sie dla przedmiotu z zakresu kompetencji
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

2_K drugi efekt uczenia si¢ dla przedmiotu z zakresu kompetencji
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

3_K trzeci efekt uczenia sig dla przedmiotu z zakresu kompetencji
(odniesienie do efektu/6w kierunkowych)

Matryca z efektami uczenia si¢ dostepna jest na Wydziale

a:

Metody | Udzial oceny z danej formy zajeé¢ w ocenie koncowej z przedmiotu:

i Wyklad: np.: 40 %

kryteria | Cwiczenia: np.: 60%

oceniani | Szczegoty nalezy umiesci¢ w II czesci sylabusa ,,Informacje o zajeciach w cyklu”

zawodo
we:

Praktyki | Nalezy uzupetié, jesli wymaga tego przedmiot.

4.2. Czes¢ 11 sylabusa — Informacje o zajeciach w cyklu ... / Informacje o prowadzeniu
przedmiotu w cyklu ...

Tab. 2. Zakres informacji w czesci sylabusa ,,Informacje o zajeciach w cyklu”.

Pole Informacja jaka powinna znalez¢ si¢ w danym polu
Zakres Nalezy przestawi¢ realizowane tematy w ramach przedmiotu osobno
tematow: dla kazdej z form zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia, seminarium itp.).
1. Tematl
2. Temat?2
3. Temat 3 itd.
Metody Nalezy pamigta¢c tu o sposobach weryfikacji efektow uczenia sie, ktore
dydaktyczne: | wpisaliSmy wczesniej osobno dla kazdej z form zaje¢ (wyktad, ¢wiczenia,
seminarium itp.). Kazdy efekt uczenia si¢ powinien mie¢ okreslong metode
dydaktyczng oraz forme jego weryfikacji:
Wyklad: np.: tradycyjny/z prezentacjq multimedialng/problemowy/konwersatoryjny/
z elementami aktywizacji studentow/
Cwiczenia: np.: studia przypadkéw/ gry symulacyjne/ praca indywidualna/ praca
w zespotach zadaniowych/ analiza tekstow z dyskusjq/ projekty praktyczne/
rozwigzywanie zadan/wyjscie terenowe
Seminarium: np.: prezentacja problematyki zwigzanej z przygotowaniem pracy
dyplomowej/dyskusja/konsultacje
Metody Nalezy przestawi¢ metody i kryteria oceniania w ramach przedmiotu osobno
i kryteria dla kazdej z form zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia, seminarium itp.)
oceniania:
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Wyktad: np.: egzamin (zaliczenie) pisemny w formie testowej z pytaniami
(zadaniami) otwartymi lub/i dluzsza wypowiedZ pisemna (rozwigzywanie problemu)
lub/i praca projektowa lub/i esej

- egzamin (zaliczenie) ustne

Cwiczenia: np.: kolokwium, aktywno$¢ na zajeciach, rozwiazywanie
przyktadow praktycznych, przygotowanie prezentacji, udzial w dyskusji,
analiza tekstow z dyskusja, przygotowanie projektu praktycznego

Seminarium: np.: zajecia w formie konwersatorium, prezentacje, dyskusja
nad okreslonymi problemami

Wyklad PRZYKEAD

100 % egzamin pisemny w formie testowej z pytaniami otwartymi

lub

70 % egzamin pisemny w formie testowej z pytaniami otwartymi, 30 % dtuzsza
wypowiedz pisemna (rozwigzywanie problemu)

Cwiczenia PRZYKLAD

Kolokwium - 25%

aktywno$¢ na zajeciach - 10%

rozwigzywanie przyktadow praktycznych na zajeciach - 40%
indywidualne rozwigzywanie przyktadow praktycznych (case study) - 25%

Seminarium PRZYKLAD

Semestr I1l: Opracowanie Koncepcji pracy licencjackiej zawierajacej
(tytut, problem badawczy, cel pracy, plan pracy)

Semestr V: Ztozenie i zaakceptowanie przez promotora dwoch rozdzialdw pracy
licencjackiej i1 opracowanie metod i technik badawczych

Semestr VI: Zlozenie i zaakceptowanie przez promotora pierwszej wersji
catej pracy licencjackie;j.

W tym miejscu nalezy poda¢ réwniez zasady przystgpowania do egzaminu
w terminie zerowym.

Przyktad:

Nie przewiduje si¢ przeprowadzenia egzaminu zerowego

lub

Przewiduje  si¢  przeprowadzenie  egzaminu  zerowego np.  pisemnego
w formie testu z pytaniami otwartymi. Do egzaminu zerowego mogq przystgpic¢
studenci, ktorzy uzyskali zaliczenie z ¢wiczen/laboratorium/uzyskali ocene 4,0 i wyzej
z ¢wiczen itp.

Uwagi: Tu prowadzacy moze doda¢ dodatkowe informacje

4.3. Zapisywanie sylabusow

W trakcie pracy nad sylabusami, a takze po zakonczeniu uzupehniania kazdego z formularzy, warto
pamigetac, aby co jaki$ czas zapisywa¢ wprowadzone dane (przycisk ZAPI1SZ). Gwarantuje to, ze dane
nie sg zostang utracone, np. gdy nastapi rozlaczenie z Internetem. Nad i pod edytowanym formularzem
znajduje si¢ czerwony przycisk ,,zapisz”, w ktory nalezy kliknag¢ w celu zapisania wprowadzonego

sylabusa. Po dokonaniu zapisu pojawi si¢ komunikat, ze sylabus zostat zapisany.
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Uwaga: Jesli wprowadzone w sylabusie zmiany nie zostang zapisane, przy probie opuszczenia
edytowanego formularza pojawi si¢ komunikat, Ze zmieniono dane, ale nie zapisano zmian.

Jesli bedziemy kontynuowaé zmiany te NIE zostang zapisane.

Po zapisaniu wprowadzonych zmian mozna powrdci¢ do listy sylabuséw za pomoca przycisku ,,wro¢
do strony przedmiotu” znajdujacego si¢ bezposrednio pod nazwa przedmiotu, ktérego sylabus byt

wlasnie edytowany.

V. WYDRUK SYLABUSA

Kazdy uzupetiony sylabus moze by¢ wydrukowany. Drukowanie umozliwia roéwniez zapisywanie
sylabusow jako plikow w formacie PDF na swoim komputerze.

Krok 1

Aby wydrukowac sylabus nalezy z listy przedmiotow wybra¢ interesujacy sylabus i w prawym gornym
rogu ekranu wybra¢ przycisk ,,drukuj sylabus”.

Krok 2

Po wybraniu przycisku ,,drukuj sylabus” pojawi si¢ ekran zawierajacy ustawienia drukowania. Nalezy
na nim zaznaczy¢ te informacje o przedmiocie, ktére maja by¢ wydrukowane tj. wersja jezykowa,
elementy przedmiotu, informacja o cyklu dydaktycznym i inne.

Krok 3

W celu wydrukowania sylabusa bez informacji o cyklu dydaktycznym, w ustawieniach wydruku nalezy
odznaczy¢ ,,cykl dydaktyczny” oraz ,.elementy przedmiotu cyklu” a nastgpnie u dotu ekranu wybrac
czerwony przycisk ,,pobierz”.

Krok 4

Nastepie pojawi si¢ ekran z plikiem w formacie PDF, gotowym do druku (lub do zapisania na swoim
komputerze), zawierajacy informacje podstawowe o przedmiocie.

Krok 5

Aby wydrukowac sylabus zawierajacy informacje o konkretnym cyklu dydaktycznym nalezy wybrac
z listy rozwijanej interesujacy cykl dydaktyczny, wtedy automatycznie zostang zaznaczone ,,elementy
przedmiotu cyklu” a nast¢pnie wybra¢ przycisk ,,pobierz”.

Krok 6

Na ekranie pojawi si¢ plik w formacie PDF, gotowy do druku (lub do zapisania na swoim komputerze),

zawierajacy informacje podstawowe o przedmiocie wraz z informacja o cyklu dydaktycznym.
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VI. PODGLAD SYLABUSA

Krok 1

Aby zapoznaé si¢ z dowolnym sylabusem nalezy wybraé interesujacg nazwe z listy przedmiotdw.
Pojawi si¢ ekran z informacjami og6élnymi na temat danego przedmiotu.

Krok 2

W celu zapoznania si¢ z sylabusem dla konkretnej formy zaje¢ w danym cyklu dydaktycznym nalezy
przy wybranej formie zaje¢ klikna¢ w odnosnik ,,wiecej informacji”. Pojawi si¢ ekran z pogladem

sylabusa dla formy zaje¢ wraz z informacja o przypisanych grupach zajeciowych.

VIl. WYSZUKIWANIE SYLABUSOW

Kazdy uzytkownik USOSweb moze w dowolnym momencie przeglada¢ wprowadzone sylabusy.

Krok 1

Nalezy na ekranie gtéwnym USOSweb wybra¢ zaktadke ,,Katalog”, wpisa¢ nazwe przedmiotu lub jego
kod i a nastepnie klikna¢ przycisk ,,szukaj”.

Krok 2

Pojawi sig¢ lista z wynikami wyszukiwania. Nalezy odnalez¢ na niej wyszukiwany przedmiot i klikngé¢
odnosnik ,,strona przedmiotu” widoczny po prawej stronie nazwy przedmiotu.

Krok 3

Pojawi sie ekran z informacjami o konkretnym przedmiocie. Z jego poziomu mozna przegladac

lub drukowa¢ (réwniez zapisywac) poszczegolne czesci sylabusa.
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Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

ZALACZNIK nr 1

do Instrukcji
uzupelniania sylabusa
przedmiotu

w systemie USOSweb

Bilans punktéw ECTS - naklad pracy studenta w ramach przedmiotu

.. Liczba godzin zgodna
Forma zajeé Z programem studiow
Nazwa przedmiotu (wyklad, Liczba punktéw ECTS - -
A . studia studia
éwiczenia) . . -
stacjonarne niestacjonarne
RAZEM 0 0

Obcigzenie studenta

Kategoria studia studia
stacjonarne niestacjonarne

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela

udzial w wyktadach

udziatl w ¢wiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach, itd.

udziat w egzaminie / kolokwium zaliczeniowym, itp. (w tym w egzaminie / kolokwium
zaliczeniowym w sesji poprawkowej)

RAZEM 0 0

Liczba godzin niewymagajacych bezposredniego udzialu nauczyciela

przygotowanie do wyktadu

przygotowanie do ¢wiczen, konwersatorium, laboratorium, itp.

przygotowanie do zaliczenia ustnego lub testu pisemnego, za ktore student otrzymuje
ocene czastkowa (formujaca)

przygotowanie do egzaminu / kolokwium zaliczeniowego, itp. (uwzgledniamy sesje
podstawowa i poprawkows)

zebranie materialéw do projektu, kwerenda internetowa

opracowanie prezentacji ustnej / multimedialnej

opracowanie kazusu

przygotowanie raportu z wykonania badan / projektu

przygotowanie pracy pisemnej / pracy zaliczeniowej

czytanie i opracowywanie zadanych lektur

RAZEM 0 0
LACZNA LICZBA GODZIN wymagajacych bezposredniego udzialu 0 0
Punkty ECTS uzyskiwane w ramach zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczyciela 0 0
lub innych os6b prowadzacych zajecia*
EACZNA LICZBA GODZIN niewymagajacych bezposredniego udzialu 0 0
Punkty ECTS uzyskiwane w ramach zaje¢ niewymagajacych bezposredniego 0 0

udzialu nauczyciela lub innych oséb prowadzacych zajecia*®

EACZNA LICZBA GODZIN (kontaktowych i niekontaktowych)

o
o

PUNKTY ECTS za przedmiot* 0 0

*Pgczna liczba punktow ECTS uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli i niewymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli powinna zgadzaé si¢ z liczba punktow ECTS przypisang do przedmiotu w programie
studiow



