Zalacznik nr 8

2atqcznik do zarzqdzenia nr 33/2018 z dnia 06.04.2018

Procedura objecia pracy klauzulg poufnosci

W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student potrzebuje udostepnienia przez
Instytucje informacji stanowigcych tajemnice stuzbowg, handlowg lub przedsiebiorstwa,
student wystepuje z pisemnym wnioskiem do Dziekana wtasciwego Wydziatu o objecie pracy
dyplomowej klauzulg poufnosci. Do wniosku student zatgcza pismo z Instytucji, ktéra uzaleznia
udostepnienie studentowi jej danych poufnych, od objecia przez Uczelnie pracy dyplomowe;j
studenta klauzula poufnosci.

Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Dziekana wtasciwego Wydziatu na objecie pracy klauzulg
poufnos¢, wiasciwy Dziekan zobowigzuje Dziekanat do podjecia wszelkich niezbednych
czynnosci zmierzajgcych do uzyskania od oséb majacych wglad w prace dyplomowa studenta
stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci tej pracy w zaleznosci od etapéw
postepowania tj. promotora, recenzenta/éw, pracownikéw Dziekanatu, Cztonkéw Komisji
egzaminacyjnej.

Studentowi wydaje sie pisemne zaswiadczenie podpisane przez Dziekana wtasciwego
Woydziatu o objeciu pracy klauzulg poufnosci. Kopie wydanego zaswiadczenia sktada sie do akt
osobowych studenta.

Dziekanat prowadzi ewidencje prac objetych klauzulg poufnosci w formie elektronicznej i
papierowe;j.

Po ztoZeniu przez studenta pracy dyplomowej w witasciwym Dziekanacie, pracownik
Dziekanatu opieczetowuje strone tytutowg pracy oraz teczke akt osobowych studenta
pieczecia tresci: , zastrzezenie poufnosci pracy dyplomowej”.

Pracownik Dziekanatu zaznacza w systemie informatycznym Archiwum Prac Dyplomowych
(APD), ze praca dyplomowa jest poufna i nie moze byc przestana do Ogdlnopolskiego
repozytorium prac dyplomowych (ORPD).

Po egzaminie dyplomowym do archiwum Uczelni przekazywane sg akta osobowe absolwenta
wraz 2z zastrzezonym egzemplarzem pracy dyplomowej, oswiadczeniami o zachowaniu
poufnosci oraz kopig wydanego studentowi zaswiadczenia o objeciu pracy dyplomowej
klauzulg poufnosci.

Za ochrone egzemplarza pracy dyplomowej stanowigcej wtasnos$¢ studenta lub absolwenta
odpowiada odpowiednio student lub absolwent.


nsasinowska
Tekst maszynowy
Załącznik nr 8

nsasinowska
Tekst maszynowy

nsasinowska
Tekst maszynowy

nsasinowska
Tekst maszynowy




