
Zalqcznik do zarzqdzenia nr 33/2018 z dnia 06.04.2018 

Procedura obj�cia pracy klauzulct poufnosci 

1. W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student potrzebuje udostE;pnienia przez

lnstytucjE; informacji stanowic1cych tajemnicE; stui:bowcj_, handlowq lub przedsiE;biorstwa,

student wystE;puje z pisemnym wnioskiem do Dziekana wtasciwego Wydziatu o objE;cie pracy

dyplomowej klauzulc1 poufnosci. Do wniosku student zatqcza pismo z lnstytucji, kt6ra uzalei:nia

udostepnienie studentowi jej danych poufnych, od objE;cia przez UczelniE; pracy dyplomowej

studenta klauzulc1 poufnosci.

2. Po wyrai:eniu pisemnej zgody przez Dziekana wtasciwego Wydziatu na obj�cie pracy klauzulcj_

poufnosc, wtasciwy Dziekan zobowic1zuje Dziekanat do podjE;cia wszelkich niezbE;dnych

czynnosci zmierzajqcych do uzyskania od os6b majqcych wglc1d w pracE; dyplomowc1 studenta

stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci tej pracy w zalei:nosci od etap6w

postepowania tj. promotora, recenzenta/6w, pracownik6w Dziekanatu, Cztonk6w Komisji

egzaminacyjnej.

3. Studentowi wydaje siE; pisemne zaswiadczenie podpisane przez Dziekana wtasciwego

Wydziatu o objE;ciu pracy klauzulq poufnosci. KopiE; wydanego zaswiadczenia sktada siE; do akt

osobowych studenta.

4. Dziekanat prowadzi ewidencjE; prac objE;tych klauzulq poufnosci w formie elektronicznej i

papierowej.

5. Po ztoi:eniu przez studenta pracy dyplomowej w wtasciwym Dziekanacie, pracownik

Dziekanatu opiec.z�towuje stronE; tytutowq pracy oraz teczkE; akt osobowych studenta

pieCZE;Ciq tresci: ,, zastrzei:enie poufnosci pracy dyplomowej".

6. Pracownik Dziekanatu zaznacza w systemie informatycznym Archiwum Prac Dyplomowych

(APD), i:e praca dyplomowa jest poufna i nie moi:e bye przestana do Og61nopolskiego

repozytorium prac dyplomowych (ORPD).

7. Po egzaminie dyplomowym do archiwum Uczelni przekazywane Sq akta osobowe absolwenta

wraz z zastrzei:onym egzemplarzem pracy dyplomowej, oswiadczeniami o zachowaniu

poufnosci oraz kopiq wydanego studentowi zaswiadczenia o objE;ciu pracy dyplomowej

klauzulq poufnosci.

8. Za ochronE; egzemplarza pracy dyplomowej stanowic1cej wtasnosc studenta lub absolwenta

odpowiada odpowiednio student lub absolwent.
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