



RAPORT Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA KIERUNKU FILOLOGIA I ST

Imię i nazwisko studenta   ………………………………………………...…………….…………………
Nr albumu  ……………………………………………………………………………….…………………
Kierunek i  specjalność studiów …………………...………….………………………………….………..
Specjalizacja: ………………………………………………………………………………………………
Studia I stopnia/II stopnia/jednolite magisterskie*             studia stacjonarne/studia niestacjonarne*
Opiekun uczelniany praktyk …………………...………….………………………………….………..



Miejsce Pracy: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa i adres, tel.)

	








Pieczątka zakładu pracy


Raport z praktyki zawodowej 
z praktyk w specjalizacji TŁUMACZENIOWEJ
z Etapu II- przygotowanie w zakresie praktyki biznesowo-biurowej doskonalącej umiejętności informatyczne oraz biznesowe (100 godzin, co odpowiada 134 godzinom dydaktycznym, semestr 6)
uwzględniający następujące elementy

1. Ogólna charakterystyka przedsiębiorstwa i charakter wykonywanych obowiązków.
2. [bookmark: _GoBack]Sprawozdanie zawierające opis wybranych zagadnień związanych z charakterem obowiązków pełnionych podczas praktyki biznesowo-biurowej z uwzględnieniem czynności wymagających użycia języka angielskiego (formułowanie pism, rozmowy telefoniczne, kontakty z klientami, itp.).
3. Przygotowanie portfolio zawierającego 15 przykładowych dokumentów (nie zawierających danych wrażliwych) potwierdzających udział studenta w opisanych w raporcie czynnościach biznesowo-biurowych (pisma, oferty, zapytania o ofertę, opis rozmów przeprowadzonych 
w języku angielskim), opatrzonych podpisami osób uprawnionych do reprezentowania Zakładu pracy.
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Ocena raportu oraz weryfikacja efektów kształcenia praktyki zawodowej przez Opiekuna uczelnianego praktyki:


	






Data: ………………….  Podpis: ……………………


Ocena końcowa wystawiana przez Koordynatora praktyk zawodowych:


	






Data: ………………….  Podpis: ……………………
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