Panhstwowa Wyzsza Szkota 4 Wydziat Nauk
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy s Spotecznych i Humanistycznych

PRZEDMIOTY REALIZOWANE W RAMACH SPECJALNOSCI
ADMINISTRACJA PODMIOTOW PANSTWOWYCH I SAMORZADOWYCH

Semestr
studiow, Liceh Symbol
. w ktérym reevd . . efektu
Nazwa przedmiotu . punktow Opis przedmiotu uczenia
przedmiot
. ECTS sig*
Jest
realizowany
Celem przedmiotu jest | K WO3
przekazanie wiedzy w zakresie | K W05
funkcjonowania administracji | K W07
publicznej, a takze zrozumienie | K W09
istoty i1 cech administracji| K W10
rzadowej 1 samorzadowej. | K UO1
Podczas zaje¢¢ student dowie sig¢ | K U04
Ustroj jak wyglada struktura | K_U06
i funkcjonowanie organizacyjna poszczeg6lnych | K U07
administracji I 2 szczebli administracji w Polsce. | K _U08
panstwowej Student bedzie identyfikowal | K U09
i samorzadowej i rozrézniat  administracje | K U10
rzagdowa od samorzadowej. | K K04
W trakcie zaj¢¢ student nauczy | K K06
si¢ jak oddziela¢ zadania | K KO7
wojewody od zadan organow | K KO8
samorzadu terytorialnego tj.
gminy, powiatu oraz samorzadu
wojewodztwa.
Studenci w ramach przedmiotu | K W01
poznaja podstawowe zasady | K WO05
1 normy finans6w obowigzujace | K W07
w jednostkach administracji | K W09
panstwowej 1 samorzadowej | K W10
dziatajacych przede wszystkim | K UO03
w formie jednostki budzetowej. | K UO05
Na wstepie studenci poznajg | K UOS
Finanse stmktqrq ) orgarrlizacyjna‘} K K02
administracji 5 gdm1n1straCJ1 ' panstwowej' K K04
i . v i samorzadowej. W nastepnej | K KOS5
panstwowej koleinoéei studenci .
) ) olejnosci studenci w oparciu
i samorzadowej o przyktady ucza si¢ jak
funkcjonuja finanse sektora
publicznego,  poznaja  ich
podstawy prawne, ich zakres
1 obowiazujagce w nich zasady.
Nastepnie studenci nabywajg
umiejetnosé interpretacji
planow  finansowych  oraz
poznaja mechanizm
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funkcjonowania jednostek
budzetowych  oraz  innych
jednostek sektora finansow
publicznych. Poznaja réwniez
problematyke Zwigzang
z zacigganiem zobowigzan oraz
dokonywaniem wydatkéw
przez jednostki budzetowe.

Celem przedmiotu jest | K W02
przekazanie wiedzy w zakresie | K W03
instytucji prawa urzedniczego | K W04
w  zakresie = pracownikow | K W08
administracji publicznej | K U06
Status prawny i samorzadowych, przekazanie | K U08
pracownikow umiejetnosci wyktadni | K KO1
administracji v przepisOw prawa urz¢dniczego, | K K03
panstwowej stosowania prawa urzedniczego | K K07
i samorzadowej w  praktyce, uwrazliwienie | K KO8
studenta na problemy
pracodawcow publicznych,
w  szczegolnosci  jednostek
organow wiladzy publicznej
1 samorzadowe;j.
Celem przedmiotu jest | K WO05
zdobycie przez studentow | K W07
wiedzy z zakresu zarzadzania | K W10
Zarzadzanie w instytucjach publicznych | K _UO08
w instytucjach IV oraz umiejetnosci praktycznych | K U09
publicznych niezbgdnych podczas procesow | K U10
decyzyjnych wlasciwych dla| K KO3
zarzadzania w  jednostkach
publicznych.
Student zostanie wyposazony | K W02
w praktyczna wiedzg | K W03
1 umiejetnosci  z zakresu | K W04
pozyskiwania, zarzadzania | K W08
Ochrona 1 ochrony informacji (danych | K_UOI
i bezpieczenstwo 0§obowych 1 danyph K U002
informacii blznesowych). Beda rowniez K U04
.. " przygotowani do wprowadzenia | K _U07
w administracji IV ,
. ., A4 panstwowych, | K UO08
p(’)dmlotow samorzadowych i publicznych | K K03
. panstwowych jednostkach  organizacyjnych | K K07
i samorzadowych oraz w firmach systemow | K K08

bezpieczenstwa zgodnych
z wymaganiami ustaw
1 rozporzadzen oraz normami
i standardami §wiatowymi.
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Student zostanie wyposazony | K W01
w praktyczna wiedze | K W02
1 umiejetnosci z zakresu istoty | K W03
kontroli i nadzoru | K W04
w administracji panstwowej | K W08
1 samorzadowej.  Ponadto | K U02

Kontrola i nadzér nabedzie wiedz¢ z zakresu | K U04

. . podmiotowe;j kontroli | K U06

w administracji 2 . . .
afistwowei v 1 nadzoru: gminy, powiaty, | K U08
panstwowej wojewodztwa, jednostki | K KO1

i samorzadowej pomocnicze gmin, zwiazki | K K07

komunalne, inne podmioty | K KO8
samorzadowe objete nadzorem
Ponadto zdobedzie w zakresie
sadowej kontrola rozstrzygniec¢
nadzorczych czy rozstrzygnigé

nadzorczych.
Przedmiot obejmuje | K W06
zagadnienia z zakresu | K W07

standardow  obstugi  klienta | K W09
w administracji  publicznej. | K UO1
Dodatkowo w trakcie zaje¢ | K UO03
student nabywa wiedz¢ oraz | K K02
umiej¢tnosci z zakresu | K K06
skutecznego i1 profesjonalnego | K K09
Obstuga klienta budowania relacji z klientami
w podmiotach VI 2 podmiotow panstwowych
panstwowych 1 samorzagdowych, w tym takze
i samorzadowych z tak zwanymi trudnymi
klientami.  Student  zostaje
zapoznany z podstawowymi
narz¢gdziami 1 technikami
wykorzystywanymi

w tworzeniu 1 wdrazaniu
standardow  obstlugi  klienta
w podmiotach panstwowych
1 samorzadowych.

Celem przedmiotu jest | K W07
uzyskanie przez studentow | K WOS8
wiedzy z zakresu | K W09
rachunkowosci finansowej | K UO1
Podstawy w  sektorze  publicznym, | K UO02
rachunkowosci VI zapoznanie studentow | K UO03
budzetowej z podstawowymi pojeciami | K KO1
1 aktualnymi  przepisami | K K02
w  zakresie = rachunkowosci
jednostek sektora finansow
publicznych (JSFP),
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zapoznanie z merytorycznymi

1 prawnymi zasadami
rachunkowosci budzetowej,
omoOwienie zakresu
podmiotowego, jak

i przedmiotowego
rachunkowosci jednostek

sektora finanso6w publicznych

(JSFP), przedstawienie
wybranych probleméw
rachunkowosci budzetowej,
wyjasnienie roli zasady

kasowej 1 memoriatowej przy
ewidencjonowaniu operacji
gospodarczych w  organach

budzetu, jednostkach
budzetowych 1 pozostatych
jednostkach.

Odpowiedzialnos¢ za| K WO05
naruszenie dyscypliny finansow | K W09
publicznych jest | K U06
odpowiedzialnoscia K U007
o szczegdlnym charakterze. | K K07
Dyscyplina finansow

publicznych  to  okreslony,
pozadany stan, ktérego
zapewnienie wigze si¢
zZ przestrzeganiem zespotu,
ustalonych przez ustawodawce
norm prawnych, dotyczacych
szeroko rozumianej gospodarki

Odpowiedzialnos¢ N )
72 naruszenie ﬁlilirll(soweg, ktgrych naruszenie
. 2 skutkowa¢ moze pociaggnieciem
dyscypl’1 ny Vi do odpowiedzialnosci. Celem

finansow . . .
. przedmiotu jest zapoznanie
publicznych Studentéw z zasadami
0g6lnymi, zakresem

podmiotowym

i przedmiotowym
odpowiedzialnos$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, a takze

z podstawowymi zasadami
postepowania w  sprawach
o  naruszenie  dyscypliny
finanséw publicznych.

Ponadto podczas zaj¢¢ Studenci
poznaja 1 analizujg najczesciej
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popelniane czyny naruszenia

dyscypliny finansow
publicznych poprzez
studiowanie orzecznictwa
Regionalnych Komisji

Orzekajacych  (RKO) oraz
Gtownej Komisji Orzekajacej
w sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finansow
Publicznych (GKO).

Celem przedmiotu jest | K W04
omoOwienie cyklu zycia grupy | K WO05
(w tym 716l, regul i norm| K WO06
grupowych), bowiem dziaty/ | K U09

poszczegdlne komorki | K UlI
organizacyjne stanowig | K KO1
podstawowe jednostki | K K02

w instytucjach administracji | K K03
panstwowej 1 samorzadowej | K K09
(1 w wigkszosci przypadkow
stanowig  poczatek  $ciezki

Rozwdj osobow
) y rozwojowej/zawodowej).

i awans )
.. . 2 W ramach przedmiotu
w administracji VI . .
, . omoéwione zostang takze zasady
panstwowe]j

przywédztwa (w tym zasady
postgpowania skutecznych
przywodcow czy wskazdwki
etyczne w zakresie
przywoédztwa). Ponadto
tematyka poruszana na
zajeciach obejmuje rowniez
elementy rozwoju osobistego,
jak: asertywnosc,
autoprezentacja,  inteligencja
emocjonalna, style ekspresji
czy samoswiadomos¢.

*Opis efektow uczenia si¢ znajduje sie w programie studiow I stopnia umieszczonym na
stronie Wydziatu.

i samorzadowej




