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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA USLUG! SPOLECZNE

w ramach projektu nr POWR.03.01.00-00-B091/15 pn. ,,Czas na rozwdj z Biurem Karier”
finansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, 0O$ Priorytetowa lIl. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dzialanie 3.1 Kompetencje w Szkolnictwie Wyzszym

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

»Organizacja i przeprowadzenie Kursu Asesora AC/DC dla dwéch

pracownikow Biura Promocji i Karier”

Nr sprawy: KZp.272.3.19.BK
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Panstwowa WyzZsza Szkofa Informatyki i Przedsiebiorczosci w £omzy
ul. Akademicka 14, 18-400 tomza
Telefon: (086) 215 59 53 , Faks: (086) 215 66 01
Adres strony internetowej: www.pwsip.edu.pl
Godziny urzedowania: 8:00 - 16:00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w ramach procedury okreslonej przez
Zamawiajacego na podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. Uz 2018 r. poz. 1986 ~ zwanej dalej ,ustawa") i dotyczy ustug spotecznych o
warto$ci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1 usta-
wy Pzp (j. ponizej 750.000 euro) a takze z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozdziale 6.5.2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Euro-
pejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020" .

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy informuje, ze do udzielenia niniejszego za-
mowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Pra-
wo zamowien publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys$i art. 66 Kodeksu Cywilnego,

jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Rodzaj zaméwienia: ustugi spoteczne
Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest organizacja | przeprowadzenie Kursu Asesora AC/DC
dla dwoch pracownikéw Biura Promocji i Karier.
Kurs powinien swoja tematyka obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia;
1} Prowadzenie i projektowanie sesji AC/DC
2) AC/DC - podobienstwa, réznice, zasady
3) Narzedzia AC/DC
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4) Przygotowanie profilu kompetencyjnego na potrzeby sesji AC/DC
5) Najnowsze trendy AC/DC
6) Informacje zwrotne po AC/DC.
Czas trwania kursu powinien wynosi¢ min. 33 godziny zegarowe (realizowane w cig-
gu kolejnych dni lub zjazdow). Migjsce realizacji zostanie wskazane
przez Wykonawce. Cena kursu obejmuje materialy szkoleniowe dla uczestnikéw. Po
zrealizowaniu kursu kazdy z uczestnikow otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce jego
ukoficzenie.
KOD CPV: 80510000-2 Ustugi szkolenia spegjalistycznego

4. Postgpowanie realizowane jest w ramach projektu nr POWR.03.01.00-00-B091/15
pn. ,Czas na rozwdj z Biurem Karier'. Projekt finansowany jest ze $rodkow Europej-
skiego Funduszu Spoiecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, O$
Priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dziatanie 3.1 Kompe-

tencje w Szkoinictwie Wyzszym.

IV. TERMIN LUB OKRES WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Kurs powinien zosta¢ zrealizowany w okresie czerwiec — sierpien 2019.

2. Wykonawca okresli w formularzu ofertowym propozycje terminow kursu uwzgiednia-
iac czasookres wskazany w pkt. 1. Ostateczny termin zostanie wybrany przez Zama-
wiajacego sposréd terminéw podanych przez Wykonawcg w ofercie i okresfony w
umowie.

3. Miejsce realizacji kursu zostanie wskazane przez Wykonawce.

V.  OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, do-
tyczace:

1.1 posiadania do$wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie), zrealizowali co najmniej 2 kursy Asesora AC/DC.

1.2 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia ti. co najmniej 1

osobg (trenerftrenerka) posiadajacg min. 3 letnie doswiadczenie zwigzane ze
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swiadczeniem ustug szkoleniowych tozsamych z zakresem, ktory wskazany jest
w zapytaniu.
1.3 nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie sg osobowo lub kapita-

towo powigzani z Zamawiajacym.

2. Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana metodg
0-1 w sposob: "speinia — nie spetnia” i bedzie przeprowadzona w oparciu o przedio-
zone dokumenty.

Nie speinienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wyko-
nawcy z postepowania i odrzuceniem jego oferty.
Wykonawca powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym zostanie wykluczo-

ny z postepowania.

VI. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY MAJA DOSTARCZYGC W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.,
1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegotowych okreslonych w dziale V, Wy-
konawca ztozy wraz z ofertg nastepujace dokumenty (w formie oryginatu):
1.1 oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o kto-
rych mowa w dziale V, pkt.1 ppkt. 1.1 i ppkt 1.2 - zgodnie ze wzorem stanowia-
cym zatgcznik nr 2,
1.2 oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi —
tj. nie sg osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajacym, o ktérym mowa w

dziale V, pkt.1 ppkt. 1.3 - zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3.

Vil. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA, O KTORYM MOWA W PKT.
8 ROZDZIALU 6.5.2 ,WYTYCZNYCH W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ

FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014-2020”"
Wykonawcy nie moga by¢ osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zama-

wiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawia-
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jacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przy-

gotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polega-

jace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki iub kurateli.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMNMI.

Pytania do Zapytania ofertowego, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonaw-

cy i Zamawiajacy przekazuja sobie pisemnie lub droga elektroniczng. Fakt otrzymania

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przekazanych drogg elektro-

niczng kazda ze stron potwierdzi niezwlocznie na zadanie drugiej.

Pytania nalezy kierowac: w formie pisemnej na adres:

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy,

ul. Akademicka 14,

18-400 tomza

pok. 124, pigtro | (Sekretariat)

pocztg elektroniczng na adres: zamowienia@pwsip.edu.pl

Osoby do kontaktow z Wykonawecami:

Sebastian Chrzanowski

Korespondencja przestana do Zamawiajacego pocztg elektroniczng poza godzinami
urzgdowania Zamawiajacego wskazanymi w Ogloszeniu o zamoéwieniu na ustugi spo-
leczne, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i uznana za wniesiong

tego dnia. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczgce zapisow zapytania
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ofertowego udzielane Wykonawcom przez osoby Iub instytucje nieuprawnione do

kontaktowania sig z Wykonawcami zgodnie z zapytaniem ofertowym.

IX. ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienic tre§é zapy-
tania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamiedci na stronie internetowe;j
BIP, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe.

2. Wwyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przediuzyé termin
skiadania i otwarcia ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce
zmian w ofercie.

3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia

sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.
X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgecy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w Zapytaniu Ofertowym i zostala uznana za najkorzystniejsza.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kiora uzyska najwiekszg liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:

Cena - 60%

Doswiadczenie Wykonawcy— 40%
2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego:

2.1 Punkty za kryterium Cena:

Cena—60 %

Maksymaing liczbg punktow (60) otrzyma Wykonawca, ktdry Zaproponuje najnizszag
catkowitg ceng za realizacje zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg,
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie =z ponizszym  wzorem:
C =CN/COB x 60% x100

gdzie:

C — liczba punktdéw przyznanych Wykonawcy za Cene

CN - najnizsza zaoferowana Cena,
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COB ~ Cena zaoferowana w ofercie badanej

2.2 Punkty za kryterium doswiadczenie wykonawcy — 40%

Obliczenie liczby punktdw przyznanych kazdej ofercie w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego podziatu:

do 2 przeprowadzonych kursow — 0 pkt.

3 - & przeprowadzonych kursow — 15 pkt.

6 — @ przeprowadzonych kurséw — 30 pkt.

powyzej 10 przeprowadzonych kursow — 40 pkt.

UWAGA: Przez ,doswiadczenie Wykonawcy” Zamawiajacy rozumie dos$wiadczenie
Wykonawcy w prowadzeniu kurséw Asesora AC/DC. W przypadku, gdy Wykonawca
w formularzu ofertowym nie wpisze liczby kurséw Zamawiajgcy przyjmie 2 kursy i tym

samym Wykonawca w przedmiotowym kryterium otrzyma O pkt.
Xl.  TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: 10.06.2019 r. do godz. 10:00
Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub na innym formuiarzu ofertowym beda
uznane za niewazne i nie bedg poddane ocenie.

2. Miejsce ziozenia oferty: Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczo$ci

w tomzy, ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza, sekretariat (pokdj nr 124)

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cena (wartos¢ brutto) calej oferty jest ceng ostateczng oferty.
2. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Zapyta-
niu Ofertowym, powinien w cenie ofertowe] ujgé wszystkie koszty zwigzane z wyko-

naniem przedmiotu zaméwienia, niezbedne dla prawidlowego i pethego wykonania

przedmiotu zamoéwienia.
3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), w zlotych polskich bedg

prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
4. Cena winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zamé-

wienia i uwzgledniaé zakres przedmiotu zamédwienia do ktérego jest skladana oferta,
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a w szczegolnosci obcigzenia VAT, ZUS | US lezace po stronie pracownika oraz pra-

codawcy.
5. Usluga stuzy podniesieniu kwalifikacji zawodowych uczestnikéw i jest finansowana,

co najmnig) w 70% ze Srodkéw publicznych, przez co ma zastosowanie zwolnienie z
podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o podatku od towardw i
ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pézniejszymi zmianami (Dz. U. z 2011 r. Nr 177. Poz.

1054 z pdzn. zm.).

Xlil. FORMA ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte na Formularzu oferty wraz z zalgcznikami nalezy ztozyé w terminie okreslonym
w dziale XI :

— w formie pisemnej (osobiscie lub listownie)} na adres: Panstwowa Wyzsza
Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosci w tomzy, ul. Akademicka 14, 18-400
tomza, pokdj nr 124, | pietro (Sekretariat)

w kopercie oznakowanej w nastepujacy sposob:
»Oferta na kurs pn. ,Organizacja i przeprowadzenie Kursu Asesora AC/DC dia
dwdch pracownikéw Biura Promacji | Karier" nr sprawy KZp.272.1.19.BK”

— drogg elektroniczng na adres: zamowienia@pwsip.edu.p/

w tytule: KZp.272.3.19.BK — ,Oferta na kurs pn. ,Organizacja i przeprowadzenie
Kursu Asesora AC/DC dla dwdch pracownikéw Biura Promocgji i Karier” nr sprawy
KZp.272.3.19.BK”

{(dokumenty skiadane drogg elektroniczng bedg akceptowane przez
Zamawiajgcego wylgcznie w formie plikéw z rozszerzeniem .pdf, Jap).

2. Przy skfadaniu oferty decyduje data wptywu do Panstwowej Wyzszej Szkoly Informa-
tyki | Przedsigbiorczosci w tomzy. Oferty, ktére zostana ztozone lub wptyng po termi-
nie okreslonym w dziale Xi nie bedg rozpatrywane.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia ofert, ktére
wplyng po terminie.

4. Zamawiajgcy nie odsyta ztozonych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
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6. Lista dokumentow wymaganych od Wykonawcy:

a) Formularz oferty - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1:

b) aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewi-
dencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do re-
jestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej, niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert — ziozone w
formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$é z oryginatem” doko-
nanym przez skiadajgcego oferte;

¢) oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, o kto-
rych mowa w dziale V, pkt.1 ppkt. 1.1 i ppkt 1.2 - zgodnie ze wzorem stanowia-
cym zatacznik nr 2;

d} oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi ~
tj. nie sg osobowo lub kapitalowo powigzany z Zamawiajgeym, o ktérym mowa w

dziale V, pkt.1 ppkt. 1.3 - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3.

XiV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw lub odwotania Zapytania ofer-
towego oraz prawo do zamknigcia naboru bez wyboru oferty na kazdym jego etapie,
w szczegolnosci w przypadku ztozenia przez potencjalnych Wykonawcow ofert prze-
kraczajacych wysoko$é srodkéw zaplanowanych w budzecie projekiu na realizacje ni-
niejszego dziatania.

XV. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH, O ILE
ZAMAWIAJACY TAKA MOZLIWOSC PRZEWIDUJE

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

XVl. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE WRAZ Z
WYBRANYMI KRYTERIAMI OCENY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB
DOPUSZCZA ICH SKLADANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych,

ﬂ Fundusze Unia Europejska
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INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W PKT
8 LIT. H PODROZDZIALU 6.5 WYTYCZNYCH, ICH ZAKRES ORAZ WARUNKI, NA
JAKICH ZOSTANA UDZIELONE, O ILE ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
UDZIELENIE TEGO TYPU ZAMOWIEN

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w pkt.8

lit. h podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoleczne-

go oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020" .

XVII.WARUNKI ZMIANY UMOWY

XIX.

1.

Dopuszcza sig mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosun-
ku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany umowy
bedg mogly dotyczy¢ w szczegéinosci terminu, zakresu, wielkosci zaméwienia, z za-
strzezeniem, ze nie bedg one prowadzity do zmiany charakteru umowy i zostaly spei-
nione lgcznie nastepujace warunki:

— koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zama-

wiajgey, dziatajac z nalezyta starannoécia, nie mogt przewidzieg,
— warto$¢ zmiany nie przekracza 50 % warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie

W Umowie.

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamodwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czeséci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonaw-
com

Otwarcie zlozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewlasciwego
wystania lub dostarczenia oferty lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informaciji
oraz za przestanie/ ziozenie oferty w innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapy-
taniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
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Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia z Wykonawcami rozliczen w walutach ob-
cych.

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby =zawart z nim umowe na
warunkach zawartych we wzorze umowy stanowiacym zatgcznik nr 4.

Z Wykonawcg, kidrego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w migjscu

i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego

XX. Zalaczniki

oA LN

Formularz oferty — zatacznik nr 1

Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkow - zatgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zatgecznik nr 3
Wzor umowy — zatgcznik nr 4

Wzdr umowy powierzenia danych osobowych — zatgcznik nr 5
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