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Zalgcznik nr 1 do \WZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

ZADANIE 1 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Aplikowanie i efektywne

zarzadzanie projektami naukowymi”’
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1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 2-dniowego

szkolenia, 16 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. szkoleniowa = 45 min) dla 2 oséb

2. Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowaé co najmniej nastepujgce zagadnienia:

3.

1)

2)

a. Wprowadzenie do projektéw
b. Kierowanie projektem - planowanie zakresu projektu, realizacja i zarzgdzanie

Zmianami w projekcie

c. Komunikacja w projekcie

d. Kontrola jakosci w projekcie

e. Tworzenie i kontrola budzetu projektowego
f. Zarzadzanie ryzykiem w projektach

g. Zarzadzanie zespotem projektowym

h. Zrédta pozyskiwania informacji o mozliwosciach finansowania projektow
naukowych

i. Rodzaje konkursow

j.  Procedury oceny wnioskoéw, protesty i odwotania od decyzji instytucji finansujgcej

k. Umowa projektowa i raportowanie

I.  Kontrola i audyt projektu

Sposob realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do

opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego

harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega

akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym

rozpoczeciem szkolenia.

3) Zamawiajgcy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego

4)

w kwestii doprecyzowania szczegotowych tresci danego szkolenia.
Szkolenie powinno przewidywaé szczegotowe omowienie poszczegolnych tematow

na konkretnych przyktadach.
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6)
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9)
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Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
drogg mailowa.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe
w formie elektronicznej w formie PDF. Wszystkie materialy szkoleniowe beda
opatrzone bedg wtasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
drogg mailowg. Komplet materiatdw szkoleniowych zostanie przekazany wszystkim
uczestnikom szkolenia najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus dodatkowy

egzemplarz dla Zamawiajgcego.

10) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomoca ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.

ZADANIE 2 Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Przetwarzanie danych

osobowych w projektach finansowanych z funduszy unijnych w kontekscie RODO”

11

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowego
szkolenia, 6 godz. (przy zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 1 osoba.
Szkolenia powinny swojg tematykg obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:
a. Cele przetwarzania danych

b. Podstawy prawne przetwarzania danych

c. Kategorie przetwarzanych danych

d. Powierzenie przetwarzania danych

e. Bezpieczenstwo przetwarzania danych

f. Dokumentacja procesu przetwarzania danych

g. Naruszenia ochrony danych
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Sposoéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia jest zobowigzany do
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego
harmonogramu i programu szkolenia na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Harmonogram szkolenia przedstawiony opracowany przez Wykonawce podlega
akceptacji przez Zamawiajgcego najpozniej jeden dzien przed planowym
rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego
w kwestii doprecyzowania szczegotowych tresci danego szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegétowe omowienie poszczegolnych tematow
na konkretnych przykfadach.

Szkolenie bedzie odbywato sie online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukonczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
drogg mailowa.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materialy szkoleniowe
w formie elektronicznej w formie PDF. Wszystkie materiaty szkoleniowe bedg
opatrzone bedg wiasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
drogg mailowg. Komplet materiatdbw szkoleniowych zostanie przekazany wszystkim
uczestnikom szkolenia najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus dodatkowy

egzemplarz dla Zamawiajgcego.

10) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje — ocene szkolenia za pomocg ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.



