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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na
ustugi spoteczne na:

»Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu
obstugi i ksztatcenia studentéw w ramach projektu KPK —
Kompleksowy Program Ksztatlcenia w PWSIiP w Lomzy”

Nr sprawy: KZp.272.16.2020.KPK
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczoéci w tomzy
ul. Akademicka 14, 18-400 tomza

Telefon: (086) 215 59 53 , Faks: (086) 215 66 01

Adres strony internetowej: www.pwsip.edu.pl

Godziny urzedowania: 8:00 - 16:00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w ramach procedury okreslonej przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 1380 ustawy - Prawo zamowier publicznych (t.].
Dz. U z 2018 r. poz. 1986 — zwanej dalej ,ustawa”) i dotyczy ustug spotecznych
o wartosci zamoéwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp (tj. ponizej 750.000 euro) a takze z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozdziale 6.5.2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy informuje, ze do udzielenia niniejszego
zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$| art. 66 Kodeksu Cywilnego,

jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj zamoéwienia: ustugi spoteczne

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu
obstugi i ksztatcenia studentéw pn. ,Stypendia przyznawane studentom-
cudzoziemcom”

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 6 godz. szkolenia dla 3 osdb.
Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia okreéla dokument ,Opis przedmiotu
zamowienia” stanowigcy zatgcznik nr 2 do IWZ..

KOD CPV: 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
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3. Postepowanie realizowane jest w ramach realizowanego przez Panstwowa Wyzszg
Szkote Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy projektu pn. ,KPK — Kompleksowy
Program Ksztatlcenia w PWSIP w tomzy” nr POWR.03.05.00-00-z040/17
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020, Os priorytetowa . Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5.

Kompleksowe programy szkot wyzszych.

TERMIN LUB OKRES WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia nie pdzniej niz 30.11.2020 r .

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczgce:

1.1 posiadania do$wiadczenia w okresie ostatnich 5 latach przed uplywem terminu
skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym
okresie), wykonali co najmniej 2 szkolenia z tematyki stanowigcej przedmiot
zamowienia.

1.2 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
osoba/trener wskazany do wykonania przedmiotu zamowienia w okresie
ostatnich 5 lat przeprowadzit co najmniej 2 szkoled z tematyki stanowigcej

przedmiot zamowienia,

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegat sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu to tj. o udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy nie

sg osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajgcym

WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY MAJA DOSTARCZYC
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegdtowych okreslonych w dziale 1,

Wykonawca ztozy:
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1.1 oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatgeznik nr 5;

1.2 wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczer
okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych nadal wykonywanych referencie badZz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skifadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 6;

1.3 Wykaz doswiadczenia trenera - zatgcznik nr 7;

1.4 Oswiadczenie o braku osobowych lub kapitatowych = zatgcznik nr 8.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Pytania do IWZ, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy i Zamawiajgcy
przekazujg sobie pisemnie lub droga elektroniczng. Fakt otrzymania osSwiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazanych droga elektroniczng kazda ze
stron potwierdzi niezwtocznie na zgdanie drugie;j.
Pytania nalezy kierowa¢: w formie pisemnej na adres:
Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy,
ul. Akademicka 14,
18-400 tomza
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pok. 124 (Sekretariat, p. )

pocztg elektroniczng na adres: zamowienia@pwsip.edu.pl

Osoby do kontaktow z Wykonawcami:

Edyta Michalak

Korespondencja przestana do Zamawiajgcego pocztg elektroniczng poza godzinami
urzedowania Zamawiajgcego wskazanymi w Ogioszeniu o zamdwieniu na ustugi
spofeczne, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i uznana za
wniesiong tego dnia. Zamawiajgcy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisow
istotnych  warunkéw zamoéwienia Wykonawcom przez osoby lub instytucje
nieuprawnione do kontaktowania sig z Wykonawcami zgodnie z istotnymi warunkami

zamoéwienia.

VIll. ZMIANA TRESCI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1

Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienié¢ tresé
istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej BIP, na ktérej upubliczniono istotnych warunkéw zamoéwienia.

W wyniku zmiany treéci istotnych warunkéw zaméwienia, Zamawiajgcy moze
przedtuzy¢ termin sktadania i otwarcia ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie
przez Wykonawce zmian w ofercie.

Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia

sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zostata uznana za najkorzystniejsza.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:

cena — 60%

doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu szkolen z tematyki stanowigcej przedmiot
zamowienia - 10%

doswiadczenie trenera w zakresie przeprowadzonych szkolen z tematyki stanowiacej

przedmiot zaméwienia — 30%
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2. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego:
2.1. Punkty za kryterium Cena:
Cena—-60 %

Maksymalng liczbe punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza

catkowitg ceneg za realizacjg zamodwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio  mniejszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:
C =CN/COB x 60% x100

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng

CN — najnizsza zaoferowana Cena,

COB - Cena zaoferowana w ofercie badanej

2.2. Punkty za kryterium doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu szkolen z

tematyki stanowiacej przedmiot zamowienia — 10%.

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego podziatu:

powyzej 7 szkolen — 10 pkt

5 -6 szkolen — 6 pkt

4 - 3 szkolen — 3 pkt.

2 szkolenia— 0 pkt.

UWAGA: Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze faczng liczbe
przeprowadzonych szkolern z zakresu stanowigcego przedmiot zamodwienia w
niniejszym zadaniu. Wskazana liczba szkolen musi by¢ zgodna z wykazem
wykonanych szkolenn ,dodwiadczenie wykonawcy” zatgczonym do formularza
ofertowego.

2.3. Punkty za kryterium dos$wiadczenie trenera w zakresie prowadzenia szkolen

stanowigcych przedmiot zamoéwienia — 30%

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego podziatu:

powyzej 7 szkolen — 30 pkt

6 -5 szkolen— 20 pkt

4 - 3 szkolen — 10 pkt

2 szKolenia — 0 pkt
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UWAGA: Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze tgczng liczbe szkolen
przeprowadzonych przez trenera z zakresu stanowigcego przedmiot w niniejszym
zadaniu. Wskazana liczba szkolert musi by¢ zgodna z wykazem wykonanych szkolen

»~doswiadczenie trenera” zatgczonym do formularza ofertowego.

TERMIN SKELADANIA OFERT: 08.10.2020 do godz. 12:00

Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub na innym formularzu ofertowym beda

uznane za niewazne i nie bedg poddane ocenie

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena (warto$¢ brutto) catej oferty jest ceng ostateczng oferty.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszych
Istotnych Warunkach Zaméwienia, powinien w cenie ofertowej ujgé wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidtowego

i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty winna byé¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), w ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcsg.

Cena winna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia i uwzgledniaé zakres przedmiotu zaméwienia do ktérego jest sktadana
oferta, a w szczegdlnosci obcigzenia VAT, ZUS i US lezace po stronie pracownika

oraz pracodawcy.

FORMA ZLOZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu oferty wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé w terminie do
okreslonym w dziale X.

- w formie pisemnej (osobiscie lub listownie) na adres: Parnstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy, ul. Akademicka 14, 18-400 tomza, pokoj
nr 124 | pietro (sekretariat)

w kopercie oznakowanej w nastepujgcy sposdb:

»Oferta na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu obstugi i ksztafcenia
studentéw w ramach projektu KPK —~Kompleksowy Program Ksztalcenia w PWSIiP w
tomzy” nr sprawy KZp.272.16.2020.KPK”
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2. Przy sktadaniu oferty decyduje data wptywu do Panstwowej Wyzszej Szkoly
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy. Oferty, ktére zostang zlozone lub wptyng
po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane. Oferte nalezy ztozyé
osobiscie, za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej lub osobiscie
W Sekretariacie Panstwowej Wyzszej Szkoty Informatyki i Przedsiebiorczosci w
tomzy, ul. Akademicka 14, 18-400 tomza pok. 124 Sekretariat p. |

3. Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy zastrzega sobie
prawo do pozostawienia bez rozpatrzenia ofert, ktére wptyng po terminie.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zatgczania do Formularza ofertowego:

4.1 aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodnosé z oryginatem” dokonanym
przez sktadajgcego oferte.

4.2 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw Zamowienia — zgodnie z zatgcznikiem nr 5.
4.3 Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 5 lat od daty wszczecia
postgpowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci Jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia
z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw - zgodnie z zafgcznikiem nr 6
oraz dokumenty potwierdzajace, ze w/w ustugi zostaty wykonane nalezycie.

4.4 Wykaz doswiadczenia trenera - zgodnie z zafgcznikiem nr 7.

4.5 Oswiadczenie o braku powigzar - zgodnie z zafgcznikiem nr 8.

4.6 Oswiadczenie w  zakresie wypeinienia  obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — zgodnie z zafgcznikiem nr 9

Xill. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania na kazdym jego etapie

bez podawania przyczyny.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY,
ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

Zawarto we wzorze umowy zatgcznik nr 2.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach  obcych

z Wykonawcami.

WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

ZALACZNIKI SKLADAJACE SIE NA INTEGRALNA CZESC ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1
Wz6r umowy - zatgcznik nr 2
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 3
Formularz ofertowy - zatacznik nr 4
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — zatgcznik nr 5
Wykaz wykonywanych ustug doswiadczenie wykonawcy — zatgcznik 6
Wykaz doswiadczenie trenera — zatgcznik nr 7
Oswiadczenie o braku powiazan - zatgcznik nr 8
Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 9
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Zalgcznik nr 1 do IWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

»Stypendia przyznawane studentom-

cudzoziemcom”
1. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 6 godz. (przy

10

2

1)
2)

3)

1)

2)

3)

zatozeniu, ze 1 godz. Szkoleniowa = 45 min) dla 3 oséb
Szkolenia powinny swojg tematyka obejmowacé co najmniej nastepujgce zagadnienia:
Studenci cudzoziemcy w $wietle ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Swiadczenia pomocy materialnej dla studentéw cudzoziemcoéw:

a) Kategorie uprawnionych studentéw:

b) Rodzaje $wiadczen;

¢) Kryteria przyznawania $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw —

cudzoziemcow:
d) Odpowiednie stosowanie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego

(problematyka doreczeri);

e) Dokumenty skiadane przez studentéw cudzoziemcéw wraz z wnioskiem.

Stypendia przyznawane przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej:
a) Programy NAWA dla studentow;

b) Rodzaje przyznawanych stypendiow:

c) Kryteria Przyznawania, wypfaty, wstrzymywania, cofniecia stypendium.
Sposéb realizacji szkolenia:

Wykonawca odpowiedzialny za realizacje szkolenia
opracowania i przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego szczegotowego

jest zobowigzany do

harmonogramu i programu szkolenia na 1 dzien przed rozpoczeciem szkolenia.

Harmonogram szkolenia przedstawiony Opracowany przez Wykonawce podlega

akceptacji przez Zamawiajgcego najpdzniej jeden dzien przed planowym

rozpoczeciem szkolenia.
Zamawiajgcy dopuszcza i umozliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiajgcego

w kwestii doprecyzowania szczegdtowych tresci danego szkolenia.
Szkolenie powinno sktadaé sig¢ z czesci teoretycznej praktycznej w zakres ktérego

wchodzg wyktady oraz zajecia praktyczne. Zajecia teoretyczne maja stanowié¢ max.
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30% wszystkich zaje¢, zas zajecia praktyczne majg stanowié min. 70% wszystkich
zajeC objetych programem szkolenia.

Szkolenie powinno przewidywaé szczegotowe omdwienie poszczegdinych tematéw
na konkretnych przyktadach w czasie trwania pracy z grupa.

Szkolenie bedzie odbywato si¢ online z uzyciem komunikatora umozliwiajgcego
bezposrednig interakcje z uczestnikami szkolenia.

Zamawiajgcy zapewni uczestnikom sprzet techniczny niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia adekwatnie do zaakceptowanego programu szkolenia.

Catos¢ szkolenia bedzie realizowana w jezyku polskim.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat ukoriczenia szkolenia. Certyfikaty
powinny zawiera¢ logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj) oraz nazwe projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

drogg mailows.

10) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty szkoleniowe w

formie elektronicznej w formie PDF oraz papierowej. Wszystkie materiaty szkoleniowe
beda opatrzone bedg wiasciwym logo (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz nazwg projektu, ktére Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy drogg mailowa. Komplet materiatéw szkoleniowych zostanie przekazany
wszystkim uczestnikom szkolenia najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia plus

dodatkowy egzemplarz dla Zamawiajgcego.

11) Wykonawca przeprowadzi ewaluacjg — ocene szkolenia za pomoca ankiet

ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego

wzorem.



